公埔國民小學導護實施細則

壹、本校為增強學生生活管理，確實推行生活與倫理教育，指導兒童正常活動及養成生動活潑的生活習性，特訂定本細則。

貳、凡本校教師，均須擔任導護工作，並分組輪值

叄、每週值週導護人員二位，並設總導護一人，分別執行導護責任區工作。

肆、導護責任區依學校平面圖。由值週導護各負責該區之整潔、秩序、禮貌、安全及偶發事件處理。

伍、總導護及導護老師之職責如下：

一、總導護職責如下：

（一）計劃並主持本週生活與倫理的指導及精神講話。

（二）連絡並協助各導護工作及推動學校指示之重點工作。

（三）主持各種集合（晨會、週會）及打掃時間之播放音樂。

（四）評定生活競賽成績並於學生朝會時頒獎。

（五）處理遺失物品及招領事項，並處理偶發事件。

（六）維持全校整潔、秩序、禮貌、安全等工作。

（七）每日朝會前、中午靜息時間，放學後各巡視校區一次。

（八）主持上下學，維持路隊秩序。

（九）注意學生使用各種遊戲運動器具之秩序，防止兒童危險行為及不依規則之遊戲運動。

（十）提早到校向糾察隊做提示工作。

二、導護老師職責

（一）晨間及課間巡視，督促兒童自習及運動秩序。

（二）防止兒童危險行動及不依規則的遊戲。

（三）巡視教室、公共場所，並督導交通、導護生、衛生隊執行工作。
（四）糾正兒童犯規及不正當行為，並協助處理偶發事件。

（五）維持責任區之整潔、秩序、禮貌、安全及偶發事件。

（六）每日早上七時十分至學校指揮交通路秩序及站崗。

三、輪值導護工作時間，儘早於上午七時十分前到校，下午學生全部放學為止。
四、導護老師及交通志工站崗時間訂為上午七時十分至七時四十分，下午則依各年級放學時間之不同而執勤（星期一、二、四、五站崗時間為下午三時三十分至四時，星期三則中午十二時三十分至十三時），其餘時間，各年級放學應由級任老師帶隊至校門。

六、導護老師及糾察隊，均應配戴識別章，以強化責任感，增進
導護工作效率。

七、導護工作推行時，遇有特殊個案，應聯絡級任導師或輔導人員妥
善處理。
八、導護老師因故未能按時到校執行勤務時，應事先向人事單位
辦妥請假，自找代理人並向學務處報備。

九、總導護於兒童朝會時應提出工作報告。
十、導護交接訂於星期五上午早自修八時零分，由次週總導護召
集該組導護老師及服務生在辦公室辦理交接事項。

十一、每週導護交接時，應檢討本週導護成果及改進建議事項，並提交下週導護繼續推行。

十二、請總導護填寫導護日誌導護一填寫學校日誌。

十三、導護工作每週移交下列物品：如導護日誌、臂章、生活競
賽紀錄簿表及有關裝備。

十四、本辦法經校務會議通過後施行，必要事項適時修正。
承辦人:楊詠婷           學務主任:房子文          校長:林來利








