　　　　雲林  縣 一○五 學年度 第 二 學期   豐安   國民小學 四 年級資訊教育課程計畫 設計者：四年級團隊
1、 本領域每週學習節數 1 節，列入彈性學習時間內教學，共 20 節。
2、 本學期學習目標：
（1） 能正確認識簡報與簡報的功能，從規劃到利用PowerPoint作製作簡報及製做專題報告的能力。

（2） 培養學生以資訊技能作為擴展學習與溝通研究工具的習慣，並學會如何將資訊融入課程學習。

（3） 會利用製作簡報的技能，進行資料的搜尋、處理、分析、展示、應用與上台報告的能力。

（4） 能由製作簡報過程中，透過分組討論分享個人學習心得，提升資訊素養。
3、 本學期課程架構：
（1） 從個人專題報告的刊頭開始，在規劃過程中，使學生了解並形成概念，進而一步一步架構出自己的簡報。

（2） 藉由個人簡報的規劃設計，引導學生認識網路倫理以及相關法律，明瞭個人資料保護與隱私權的重要性。
4、 本學期課程內涵：
	教學期程
	起迄日期
	主題
	指標能力
	教學目標
	教學重點
	節數
	教學資源
	評量方式
	重大議題

	第一週
	2/12
︱
2/18
	一、認識簡報與PowerPoint（一）
	【資訊教育】

1-2-1能瞭解資訊科技在日常生活之應用。

1-2-4能正確更新與維護常用的軟體。

2-2-1能遵守電腦教室(或公用電腦)的使用規範。

2-2-3能正確使用儲存設備。

3-3-2能利用簡報軟體編輯並播放簡報。
	· 了解什麼是簡報
· 簡報的用途
· 常見的簡報製作軟體
· 開啟PowerPoint並建立與儲存簡報
· 學會套用佈景主題與修改文字
	· 說明什麼是簡報，以及播放簡報常見的硬體設備。

· 說明什麼時候會用到簡報，例如：老師教學、來賓參訪、學生報告等。

· 介紹常見的簡報製作軟體，例如：PowerPoint、Impress等。

· 了解製作簡報的流程，從確立主題、規劃內容、蒐集整理資料、編輯與發表簡報，到檢討與改進的過程。

· 開啟PowerPoint認識介面。

· 建立第一個簡報「我的小檔案」。

· 學會套用佈景主題，並修改主標題與副標題。

· 學會儲存檔案為簡報檔。
	1
	· 小石頭版─PowerPoint 2013超簡單
· 老師教學網站互動多媒體
	1)口頭問答
2)操作評量
3)學習評量
	【資訊教育】

	第二週
	2/19
︱
2/25
	一、認識簡報與PowerPoint（二）
	【資訊教育】

1-2-1能瞭解資訊科技在日常生活之應用。

1-2-4能正確更新與維護常用的軟體。

2-2-1能遵守電腦教室(或公用電腦)的使用規範。

2-2-3能正確使用儲存設備。

3-3-2能利用簡報軟體編輯並播放簡報。
	· 調整文字方塊大小

· 插入圖片與效果

· 認識播放檔格式

· 能播放簡報
	· 學會調整文字方塊大小。

· 學會插入圖片與設定效果，在第一張投影片加入自己的照片。

· 了解簡報中常使用的圖片格式。

· 學會儲存簡報的更多格式，例如播放檔與舊版相容格式。

· 學會播放簡報。
	1
	· 小石頭版─PowerPoint 2013超簡單
· 老師教學網站互動多媒體
	1)口頭問答
2)操作評量
3)學習評量
	【資訊教育】

	第三週
	2/26
︱
3/04
	二、我的麻吉（一）
	【資訊教育】

2-2-2能操作視窗環境的軟體。

2-2-3能正確使用儲存設備。

3-3-2能利用簡報軟體編輯並播放簡報。
	· 了解SmartArt圖形

· 插入背景底圖
	· 認識「SmartArt」圖形，包含清單、流程圖、循環圖、關聯圖、階層圖、金字塔圖等。

· 了解各種圖形的優缺點，以及使用時機。

· 說明多媒體素材，可以讓簡報更豐富。

· 製作簡報「我的麻吉」。

· 學會插入背景底圖。

· 學會設定標題文字，使用繪圖工具美化文字。
	1
	· 小石頭版─PowerPoint 2013超簡單
· 老師教學網站互動多媒體
	1)口頭問答
2)操作評量
3)學習評量
	【資訊教育】

	第四週
	3/05
︱
3/11
	二、我的麻吉（二）
	【資訊教育】

2-2-2能操作視窗環境的軟體。

2-2-3能正確使用儲存設備。

3-3-2能利用簡報軟體編輯並播放簡報。
	· 學會建立SmartArt清單

· 學會編輯SmartArt
	· 學會插入SmartArt圖形「清單」類型。

· 能新增刪除清單項目，並輸入文字、編輯樣式設定。

· 學會將SmartArt的預設圖案變更成其他圖案。

· 學會新增投影片。

· 學會版面配置，插入文字作為人物介紹。
	1
	· 小石頭版─PowerPoint 2013超簡單
· 老師教學網站互動多媒體
	1)口頭問答
2)操作評量
3)學習評量
	【資訊教育】

	第五週
	3/12
︱
3/18
	二、我的麻吉（三）
	【資訊教育】

2-2-2能操作視窗環境的軟體。

2-2-3能正確使用儲存設備。

3-3-2能利用簡報軟體編輯並播放簡報。
	· 學會複製投影片

· 學會播放投影片

· 完成「我的麻吉」
	· 學會複製投影片。

· 學會更換投影片中的圖片。

· 完成範例練習三位人物介紹。

· 學會播放投影片，並能使用常見的四種檢視模式。

· 學會更換SmartArt圖形(範例為遞增圖片輔色流程圖)。
	1
	· 小石頭版─PowerPoint 2013超簡單
· 老師教學網站互動多媒體
	1)口頭問答
2)操作評量
3)學習評量
	【資訊教育】

	第六週
	3/19
︱
3/25
	三、節能減碳愛地球（一）
	【資訊教育】

2-2-2能操作視窗環境的軟體。

3-3-2能利用簡報軟體編輯並播放簡報。

4-3-5能利用搜尋引擎及搜尋技巧，尋找合適的網路資源。

5-3-5
能認識網路資源的合理使用原則。

【綜合】

4-2-3辨別各種環境保護及改善的活動方式，選擇適合的項目落實於生活中。
	· 了解母片及其用途

· 認識版面設計原則

· 學會編輯母片

· 學會設計雙母片
	· 了解什麼是母片，以及母片的用途。

· 了解版面設計的原則。

· 學會在母片編輯中，插入背景。

· 學會在母片編輯中，插入動態圖片與文字方塊。

· 教師介紹MyCuteGraphics免費下載圖庫網，並能尊重版權。

· 學會設計雙母片。

· 學會插入文字藝術師。

· 學會設定文字方塊行距，讓版面更清楚。

· 學會移動文字方塊。
	1
	· 小石頭版─PowerPoint 2013超簡單
· 老師教學網站互動多媒體
	1)口頭問答
2)操作評量
3)學習評量
	【資訊教育】

	第七週
	3/26
︱
4/01
	三、節能減碳愛地球（二）
	【資訊教育】

2-2-2能操作視窗環境的軟體。

3-3-2能利用簡報軟體編輯並播放簡報。

4-3-5能利用搜尋引擎及搜尋技巧，尋找合適的網路資源。

5-3-5
能認識網路資源的合理使用原則。

【綜合】

4-2-3辨別各種環境保護及改善的活動方式，選擇適合的項目落實於生活中。
	· 學會加入項目符號

· 學會為簡報中的圖片去背

· 完成「節能減碳愛地球」簡報
	· 學會加入項目符號。

· 學會插入圖片與移除背景。

· 完成投影片圖文編輯。

· 學會使用投影片的各種檢視模式來預覽。

· 讓學生練習使用雙母片自製「友善校園你和我」簡報。
	1
	· 小石頭版─PowerPoint 2013超簡單
· 老師教學網站互動多媒體
	1)口頭問答
2)操作評量
3)學習評量
	【資訊教育】

	第八週
	4/02
︱
4/08
	四、臺灣特有動物展（一）
	【資訊教育】

2-2-2能操作視窗環境的軟體。

3-3-2能利用簡報軟體編輯並播放簡報。

4-3-5能利用搜尋引擎及搜尋技巧，尋找合適的網路資源。
	· 了解簡報製作前的資料整理過程

· 能閱讀創用CC的標記

· 學會插入相簿
	· 老師說明資料的整理與分享，以「臺灣特有動物展」為例，到維基百科網站搜尋相關資料。

· 學會閱讀維基百科中的創用CC授權標示。

· 學會在投影片中插入相簿。

· 學會自訂文字效果封面圖。

· 學會一次修改所有投影片的背景。
	1
	· 小石頭版─PowerPoint 2013超簡單
· 老師教學網站互動多媒體
	1)口頭問答
2)操作評量
3)學習評量
	【資訊教育】

	第九週
	4/09
︱
4/15
	四、臺灣特有動物展（二）
	【資訊教育】

2-2-2能操作視窗環境的軟體。

3-3-2能利用簡報軟體編輯並播放簡報。

4-3-5能利用搜尋引擎及搜尋技巧，尋找合適的網路資源。
	· 學會組合公仔

· 認識圖層觀念

· 學會插入鏤空邊框
	· 認識圖層觀念，能組合多個圖層。

· 學會插入公仔與大頭照，運用裁剪照片、移動圖層順序、將圖片組合為群組等，完成組合公仔

· 了解插入鏤空邊框的效果。
	1
	· 小石頭版─PowerPoint 2013超簡單
· 老師教學網站互動多媒體
	1)口頭問答
2)操作評量
3)學習評量
	【資訊教育】

	第十週
	4/16
︱
4/22
	四、臺灣特有動物展（三）
	【資訊教育】

2-2-2能操作視窗環境的軟體。

3-3-2能利用簡報軟體編輯並播放簡報。

4-3-5能利用搜尋引擎及搜尋技巧，尋找合適的網路資源。
	· 學會插入背景音樂

· 學會加入切換特效

· 學會另存MP4影片
	· 學會插入背景音樂。

· 學會為投影片增加切換特效與音樂。

· 學會將簡報儲存為MP4影片。

· 練習將簡報中的圖片加入說明文字。

· 練習加入更多臺灣特有動物簡介。
	1
	· 小石頭版─PowerPoint 2013超簡單
· 老師教學網站互動多媒體
	1)口頭問答
2)操作評量
3)學習評量
	【資訊教育】

	第十一週
	4/23
︱
4/29
	五、資訊安全四格動漫（一）
	【資訊教育】

2-2-2能操作視窗環境的軟體。

3-3-2能利用簡報軟體編輯並播放簡報。

【藝術與人文】

1-2-1探索各種媒體、技法與形式，瞭解不同創作要素的效果與差異，以方便進行藝術創作活動。
	· 了解動漫劇情構思流程

· 學會套用圖案樣式與效果

· 完成圖說文字設計

· 學會設定物件動畫效果
	· 老師說明構思動漫劇情的流程，以「資訊安全」四格動漫為例。

· 學生練習使用圖片作為背景，完成場景。

· 學生練習插入人物圖片，完成四格動漫的所有角色建置。

· 學會插入圖說文字，並能套用圖案樣式與效果，完成四格漫畫的圖文分配。

· 了解什麼是「物件」，簡報中的「物件」可以增添動畫效果。

· 練習為投影片的圖說文字增加「上升」效果。
	1
	· 小石頭版─PowerPoint 2013超簡單
· 老師教學網站互動多媒體
	1)口頭問答
2)操作評量
3)學習評量
	【資訊教育】

	第十二週
	4/30
︱
5/06
	五、資訊安全四格動漫（二）
	【資訊教育】

2-2-2能操作視窗環境的軟體。

3-3-2能利用簡報軟體編輯並播放簡報。

【藝術與人文】

1-2-1探索各種媒體、技法與形式，瞭解不同創作要素的效果與差異，以方便進行藝術創作活動。
	· 學會設定物件動畫效果

· 學會設定投影片換頁效果

· 完成「資訊安全」四格動漫簡報
	· 練習將角色增加「自訂路徑」效果，讓人物出現移動的特效。

· 練習為投影片的圖說文字增加「縮放」效果。

· 完成各張投影片的動畫效果。

· 學會設定投影片換頁效果，讓投影片播放時自動輪播。

· 完成「資訊安全」四格動漫簡報。

· 練習編輯「網路安全四格動漫」簡報，發揮想像力，創作劇情。
	1
	· 小石頭版─PowerPoint 2013超簡單
· 老師教學網站互動多媒體
	1)口頭問答
2)操作評量
3)學習評量
	【資訊教育】

	第十三週
	5/07
︱
5/13
	六、生活小智慧問與答（一）
	【資訊教育】

2-2-2能操作視窗環境的軟體。

3-3-2能利用簡報軟體編輯並播放簡報。
【綜合】

2-2-1實踐個人生活所需的技能，提升生活樂趣。
	· 了解什麼是互動式問答遊戲

· 學會製作答對頁與答錯頁

· 學會插入圖示作為按鈕
	· 老師說明什麼是互動式問答遊戲，讓學生從成品範例中體會簡報設計。

· 老師說明什麼是腳本，並說明本單元的範例腳本。

· 學生練習用插入圖片與文字，製作答對頁與答錯頁。

· 學會插入圖示作為按鈕。

· 學會運用物件對齊功能，將按鈕垂直置中與水平均分。
	1
	· 小石頭版─PowerPoint 2013超簡單
· 老師教學網站互動多媒體
	1)口頭問答
2)操作評量
3)學習評量
	【資訊教育】

	第十四週
	5/14
︱
5/20
	六、生活小智慧問與答（二）
	【資訊教育】

2-2-2能操作視窗環境的軟體。

3-3-2能利用簡報軟體編輯並播放簡報。
【綜合】

2-2-1實踐個人生活所需的技能，提升生活樂趣。
	· 學會使用超連結製作按鈕連結

· 學會設定按鈕動作

· 完成「生活小智慧問與答」
	· 學會使用超連結製作按鈕連結，製作答對頁與答錯頁的連結。

· 學會將按鈕改為連結到網頁。

· 學會用插入超連結功能，開啟另一份簡報。

· 設定按鈕動作，換頁與結束的音效。

· 學生完成「生活小智慧問與答」。

· 練習按鈕設定，開啟第二課「我的麻吉」增加跳頁連結。
	1
	· 小石頭版─PowerPoint 2013超簡單
· 老師教學網站互動多媒體
	1)口頭問答
2)操作評量
3)學習評量
	【資訊教育】

	第十五週
	5/21
︱
5/27
	七、美麗的紫斑蝶（一）
	【資訊教育】

2-2-2能操作視窗環境的軟體。

3-3-2能利用簡報軟體編輯並播放簡報。

4-3-5能利用搜尋引擎及搜尋技巧，尋找合適的網路資源。

【國語文】

5-3-6-2學習資料剪輯、摘要和整理的能力。
【環境教育】

4-2-1能操作基本科學技能與運用網路資訊蒐集環境資料。
	· 了解專題製作流程

· 尊重智慧財產權

· 認識常見影像處理軟體
	· 老師說明專題與製作流程，以「美麗的紫斑蝶」為例。

· 學生了解從網路取得資源須尊重智慧財產權。

· 認識常見影像處理軟體，如：小畫家、Inkscape(自由軟體)、PhotoCap(免費軟體)…等，也可以自行繪製圖片。

· 老師說明文案撰寫的原則。
	1
	· 小石頭版─PowerPoint 2013超簡單
· 老師教學網站互動多媒體
	1)口頭問答
2)操作評量
3)學習評量
	【資訊教育】、【環境教育】

	第十六週
	5/28
︱
6/03
	七、美麗的紫斑蝶（二）
	【資訊教育】

2-2-2能操作視窗環境的軟體。

3-3-2能利用簡報軟體編輯並播放簡報。

	· 學會從網頁中擷取圖文並貼上簡報
	· 學會用基本圖案繪製圖形，並能用快速鍵畫出正圓形。

· 學會套用圖案效果，將圖形立體化。

· 製作內頁，從課程專用範例網頁中擷取紫斑蝶介紹文字、圖片並加入到簡報。
	1
	· 小石頭版─PowerPoint 2013超簡單
· 老師教學網站互動多媒體
	1)口頭問答
2)操作評量
3)學習評量
	【資訊教育】

	第十七週
	6/04
︱
6/10
	七、美麗的紫斑蝶（三）
	【資訊教育】

2-2-2能操作視窗環境的軟體。

3-3-2能利用簡報軟體編輯並播放簡報。
4-3-5能利用搜尋引擎及搜尋技巧，尋找合適的網路資源。
	· 學會製作跳頁目錄

· 學會製作「回到目錄」按鈕
	· 完成內文投影片圖文設計。

· 學會在文字物件加上超連結，製作跳頁目錄。

· 學會移除超連結。

· 學會製作「回到目錄」按鈕。
	1
	· 小石頭版─PowerPoint 2013超簡單
· 老師教學網站互動多媒體
	1)口頭問答
2)操作評量
3)學習評量
	【資訊教育】

	第十八週
	6/11
︱
6/17
	八、防治腸病毒（一）
	【資訊教育】

2-2-2能操作視窗環境的軟體。

3-3-2能利用簡報軟體編輯並播放簡報。

【數學】

D-3-01能整理生活中的資料，並製成長條圖、折線圖或圓形圖。

【綜合】

2-2-1-3體會日常保健的重要並確實執行。
	· 認識表格與圖表

· 規劃頁面連結

· 學會插入Word文件
	· 老師說明表格與圖表的優點，以及如何在簡報中運用。

· 了解在製作業面連結時需有規劃，大致可分為首頁、承接頁、以及最後一頁三種頁面，各種頁面分別適用不同的連結按鈕。

· 學會在簡報中插入Word文件，完成腸病毒簡介。

· 儲存簡報為「防治腸病毒」。
	1
	· 小石頭版─PowerPoint 2013超簡單
· 老師教學網站互動多媒體
	1)口頭問答
2)操作評量
3)學習評量
	【資訊教育】

	第十九週
	6/18
︱
6/24
	八、防治腸病毒（二）
	【資訊教育】

2-2-2能操作視窗環境的軟體。

3-3-2能利用簡報軟體編輯並播放簡報。

【數學】

D-3-01能整理生活中的資料，並製成長條圖、折線圖或圓形圖。

【綜合】

2-2-1-3體會日常保健的重要並確實執行。
	· 學會插入表格

· 學會插入圖表
	· 認識儲存格與表格的關係。

· 學會插入表格，並設定樣式，完成「近年患病人數─統計資料」。

· 學會插入圖表並設定填滿顏色，完成「近年患病人數─統計圖表」。
	1
	· 小石頭版─PowerPoint 2013超簡單
· 老師教學網站互動多媒體
	1)口頭問答
2)操作評量
3)學習評量
	【資訊教育】

	第二十週
	6/25
︱
7/01
	八、防治腸病毒（三）
	【資訊教育】

2-2-2能操作視窗環境的軟體。

3-3-2能利用簡報軟體編輯並播放簡報。

【數學】

D-3-01能整理生活中的資料，並製成長條圖、折線圖或圓形圖。

【綜合】

2-2-1-3體會日常保健的重要並確實執行。
	· 學會插入影片與播放

· 學會申請與使用One Drive
	· 學會在簡報中插入影片(WMV)。

· 練習在簡報中加入資料來源的超連結、以及製作人的介紹。

· 練習製作跳頁動作按鈕，為每個頁面設定。

· 老師說明申請Microsoft帳戶與使用OneDrive雲端硬碟。

· 使用範例練習「櫻花鉤吻鮭」簡報，加入圖表及動作按鈕。
	1
	· 小石頭版─PowerPoint 2013超簡單
· 老師教學網站互動多媒體
	1)口頭問答
2)操作評量
3)學習評量
	【資訊教育】
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