新埤國民中學98學年度第1學期第7次行政暨導師會報會議記錄

時間:民國98年11月17日(星期二)上午7時30分

地點:本校圖書室

主席:蔡校長中立                紀錄:洪素燕

出(列)席人員:如簽到名冊

主席致詞:略

各處室業務報告:
 教導處報告:

1. 教師研習請老師們依排序參加。

2. 星期六的掃地區域，請週末上課的老師分配，學生的出勤請任課老師確實點名紀錄。
3. 九年級的社會、自然、英文的備課用書將再催出書進度。

4.12/5(六)的課因是選舉日暫停一次。
校長指示:

1. 有關業務單位的研習由行政人員參加 ，課程方面的研習由各科教師參加，研習後要提出心得報告繳交人事室留存並在假卡上作記號。

2. 週六7:50先點名由教導處負責分配學生重點打掃。

3. 九年級的備課用書很多學校都在趕，應不會延遲太久。

總務處報告:                   

1. 11/19星期四「詳細評估」，10點整在校長室召開期初審查會議，請校舍營繕小組人員準時參加。
2. 節能減碳需從平時做起，現在天氣應該上課時不需吹冷氣，但前幾天在視聽教室有發現冷氣沒有關，請任課老師要求學生確實要將所有電源關好才離開。
3. 因應電話費都居高不下，學校經費有限，請各位同仁長話短說，私人的電話請多利用公共電話，希望大家共體時艱，目前先在通話時間做限制(約三分鐘後會自動切斷)若造成不便敬請見諒。
4. 是緣分讓我們在一起打併，若需要服務的事都可隨時提出。
校長指示:

1. 有關環境方面的事務，將召開教導、總務會議共同商討解決。

2. 關於節減碳使用到專科教室的老師，一定要最後離開且關閉電源。
3. 設立電話借用登記簿供學生填寫供參。
輔導室報告:

1.小團體進行還有3次。
2.11/26下午輔導訪視。

校長指示:

1.生涯訪視-時程及委員姓名要放進簡報內。
保健室報告:

1.12/2(三)下午將在新埤國小舉辦教職員的CPR認證研習，是否大家都可去參加？
2.學生施打H1N1新型流感疫苗日期排定於11/26(四)，請各班導師將疫苗接種同意書按學生座號依序排好，送保健室再轉送到新埤衛生所核對名冊。當日也請任課老師幫忙管理抶序。
3.成立學生減重班，本學期學生「過重」與「超重」人數有40名，請各位導師及行政同仁配合辦理。
4.衛生訪視-健康促進學校相關議題要融入課程請老師們幫忙。

校長指示:

1.教職員的CPR認證研習，採輪流前往新埤國小施測。

2. 施打H1N1新型流感疫苗時護士與導師需在場。
3.學生如果體重「過重」、「超重」，對身體不好，建立學生對肥胖有害健康的認知，多喝開水取代軟料改變飲食習慣，以控制體重。
4. 健康促進學校相關議題要融入課程請健康教育老師配合辦理。
臨時動議
洪嘉伶師:

1.美容美髮公假學生名單請告知任課老師。

2. 美容美髮學生請公假時若與正課衝突，可否請同學回教室上課？

3.行政人員也需要輪研習嗎？

校長指示:

1.學生請公假加強美容美髮訓練，會簽方式可改善，依班別分開來簽會較快。
2.請輔導室要快把美容美髮名冊送出會簽導師，跟學生說明如會影響課業可拒絕上美容美髮的加強練習課程，如不影響可簽名同意。
2. 有關業務單位的研習由行政人員參加 ，課程方面的研習由各科教師參加。
輔導室: 今將請曾同學把美容美髮請公假的同學名冊會各班導師。

校長結語:
1.設備的使用需備妥借用登記簿。

2.任何一個申購案希望準時會簽，按時執行由總務處處理。

3.經費盡量省著用。

4.有任何活動或問題時要趕快跟行政報告，才能盡量在短時間處理妥當。
散會 :時間上午8時35分

敬陳

      校長 :

