新埤國中99學年度第二學期行政暨導師會報會議記錄
時間:100年5月3 日 上午7時 30分

地點：圖書室 
主席: 校長蔡中立                         記錄:余秀春

出(列)席:如簽到簿
主席報告：如附件
教導處吳主任：

1. 由於第一次段考獎學金頒發方式發現有些不公平的情形，是否能等一下做一修改。
2. 為了慶祝五月的感恩月，訓育組提出歌唱比賽暨抽獎活動，詳細辦法如復件。，
3. 最近發現有許多外面提供獎學金學校無人提出，希望老師們儘量能提出幫助同學家裡負擔。
4. 在提醒各位同仁：榮譽卡每個同仁每月都有50點的配額，請儘量鼓勵同學，讓他們有爭取榮譽的動力
5. 距離基測已剩十七天，希望有教九年級的同仁能在課堂上做複習及鼓勵同學加緊衝刺。
6. 在5月20日中午與午餐秘書協調後，當天午餐供應包子及粽子還有飯湯，來預祝9年級學生考試順利及當天下午2：00帶他們至廟裡拜拜祈求考試順利。

7. 這星期三早上7:40請九年級導師及主任們至校長室開操行會議。
賴組長：
1. 作業抽查以老師批閱的數為準未達到標準即懲處警告乙支。

2. 電腦教室的使用請教師教導學生正確使用冷氣。
總務處林主任：
1. 總務處在星期三時將進行紗窗的安裝，安裝完成後應可減少蚊蟲的騷擾，也請同學能細心維護，延長使用期限。

2. 總務處將在星期三到星期六作南棟一樓的油漆粉刷作業，施工當中請全校師生能注意安全。

3. 圖書館現請學生利用下課時間幫忙建置中，也請全校師生若有意利用圖書館，可利用上午下課時間來使用。

4. 校長建議使用紅布條來宣揚本校全體師生努力的成果，也請各位同仁能集思廣益，若有好的宣傳方式，總務處可提供可能之幫助。

輔導室林主任：
1. 學務系統待網管人員建立好系統，再請導師將學生基本資料、輔導紀錄、家訪或電訪紀錄完整建置在學務系統裡；若於五月底前無法使用系統，將於輔導課時建置A、B卡基本資料後，再請導師填寫B卡之輔導紀錄。

2. 各班有中輟生之班導，請務必每日電訪並做成紀錄，以確實掌握學生之行蹤與去處，必要時可偕同行政人員進行家庭訪問。

3. 家訪計畫已發放給各教師，請導師於下週二(10日段考前一週)前，將預定家訪之名單送交輔導室備查，以利安排協同人員之車輛配置。

4. 本週五(5/6)開平餐飲學校邀請本校此次參與─「分享力量」之師生於本週四、五到台北參與開平餐飲學校之成果發表會，屆時委請9-1導師帶2名學生北上，週五下午前往日新工商之技藝學程，請9-2導師帶隊前往，全權負責，感謝協助與配合。

人事室：
1. 屏東縣政府規定自100年3月11日起，教職員工若有參加教師介聘、校長、主任甄選、職員評比等積分審查作業，有關獎懲、指導、參加證明者，請檢附核定公文影印本，以利相關作業之進行。是以請各業務單位承辦人，今後必需將獎懲、指導、參加證明的核定公文，影印給各當事人保存。
2. 同仁如有補休情形，請在半年內補休完畢。

午餐秘書

畢業紀念品同仁有何建議？

校長：

請畢業班導師及各主任討論後再作決定。
散會時間：上午 8時30分

   敬陳

        校長：

