新埤國中99學年度第二學期行政暨導師會報會議記錄
時間:100年5月17 日 上午7時 30分

地點：圖書室 
主席: 校長蔡中立                       記錄:余秀春

出(列)席:如簽到簿
主席報告：
1. 請假公文請指明參加人選，會人事室，嚴格控管。

2. 有好意見請踴躍提出。

3. 行為通過檢視，行事才禁得起考驗。

4. 100年度第1次基本學力測驗輔導實施辦法及基測注意事項（如附件）
5. 教育處來文規定，不得任意更改課程，課程必需正確且有效率。
教導處吳主任：（如附件）                                
總務處林主任：
1. 部分班級紗窗已安裝完成，也請同學能善用，應可減少蚊蟲的騷擾。

2. 總務處已為各班安裝好工業用電風扇的插頭，明天工業用電風扇應可送到校並開始使用。

3. 總務處將在南棟一樓的油漆粉刷作業，施工的瑕疵有老師在反應，已聯絡廠商改善。

4. 適逢招生期間，學校最近對內外會有許多活動正要舉辦，若有需採買物品或設備，總務處可提供可能之幫助。

會計室賴主任：

1. 上級補助款有註明收支併決算或補辦預算者，必需會會計室，否則費即不會撥下。

2. 鐘點費計費皆依規定辦理，並非統一計費。兼代課及補校鐘點要次月月初結算，故需隔2個月才入帳。

3. 補校寒假没上課即不支鐘點費。
補校藍主任：配合基測，校車請掛紅布條。

輔導室林主任：

1.學務系統學生輔導部分，請導師於畢業典禮當週完成登錄，以利輔導室備查。

2.九年級高中職宣導期程，待安排完畢，會以紙本知會相關任課教師。

人事室：

基測日適逢週休2日，請承辦單位提出出席人員名單，簽准後據以補休。

散會：時間上午 8時30分

   敬陳

        校長
