  新埤國中100學年度第一學期行政暨導師會報會議記錄
時間:100年10月25 日（二） 上午7時 30分

地點：圖書室 
主席: 校長蔡中立                       記錄:余秀春

出(列)席:如簽到簿
教導主任：

1、請各位教師將屏東縣K12資訊研習之時數證明於本日中午前交至教導處核對，無誤後交網管登錄研習時數六小時。

2、打掃時間請各位導師務必隨班指導，垃圾、樹葉集中後應立即清除，請勿留置責任區內，以求校園整潔美觀。

3、自上周起資源回收工作由本校自行處理，實施要點如附件說明。

4、請各位同仁要求學生服儀，爾後每週二、四進行服儀檢查不合格者請督促其立即改善。

5、11/1環境訪視，請各班加強環境清潔工作，導師辦公室務必於本週五前整理乾淨妥當，物品擺放整齊，公共區域由教導處負責，必要時請各班支援學生公差。

6、11/23（原12/1）攜手計畫訪視，各授課教師之教學用教材資料夾已發予各位老師，請針對所教授之班級給予適當教材並編寫教案。另哲誠這段期間將至各班拍攝，請配合實施集體授課與個別指導，以取最佳畫面。
賴組長：

1. 九年級段考的考題請速送至教導處，董老師任課的班級採用芮老師的試題。

2. 教室日誌請老師督促學生詳細填寫。

黃組長：點名簿亦請任課教師督促寫好，特別是戶外課教師請簽名。

總務主任：

1. 擴音器將利用假日修理。

2. 學校成立英語教室所需設備將陸續補齊。

3. 總務處置電腦維修登記簿，如有需要，請同仁利用。

4. 專科教室門窗離開時，請上鎖。

輔導室林主任：

  11月7日生涯發展訪視所有資料，請於訪視前完成，并請輔導活                          
  動老師於當日出席。

意見討論
吳春生師：

1. 教師有向民間基金會申請獎學金，對方已核准發給，惟應派誰領取？

2. 感謝教導處張主任支持本人與林錦岑老師訪視學生家庭。

芮曉雲師：9年級没上電腦課，建議退回其註冊所繳的電腦維修費。

主席報告：
1. 9年級電腦維修費准予退費。

2. 向基金會申請獎學金的資料，請轉本校行政單位處理。
3. 如附件。
散會：上午 8時20分

   敬陳

        校長
