新埤國中102學年度行政暨導師會報會議紀錄

一、時間：102年09月11日( 星期 三)  7時 30分

二、地點：本校教室

三、主席：蘇校長傳桔              紀錄：張宏吉
四、出席：如簽到簿
五、各處室報告：
 （一）教導處賴芷筠主任：           
     1.下星期二要教學正常化訪視。
     2.9月28日（星期六）本鄉迦樂醫院舉辦寫生及放風箏比賽，希望學生踴躍參加。
     3.晚間數位教學請鼓勵學生報名參加。

     4.學生違規三聯單（如附件一），請老師勾選內容並保留以做成該生之檔案備考。
（二）總務處林文彬主任：
     1.影印機將置於教導處及補校辦公室，不便之處請見諒。
     2.請將樹葉丟進垃圾子車，因為已經取消堆肥區的設置了。
（三）輔導室吳春生主任：（如附件二）
（四）訓導組長黃愉雯：
     1.學生代收款項請各位導師儘快收齊。

     2.教室佈置經費500元，請各導師善加利用並於9月底前完成。
     3.惜寶喜憨兒資源回收公司每隔週一會到本校來收集，各班若有資源垃圾屆時請拿到中走廊堆齊，以便回收。
（五）出納蔡之秝：

     1.註冊費農會代收截止日為9月25日。

     2.學保同意書請各導師幫忙收齊交給我。

（六）教學組長王俐雅：
     1.第8節輔導課任課老師上完課後一定要親自簽名，憑以計算輔導費。

     2.各老師切勿私下調課，若有調課時請填調課單。
     3.各式獎學金請各導師幫學生申請，並於9月20日前提出。

（七）午餐秘書林昭伶：
      請各導師幫學生填寫弱勢學生調查表，以減免午餐費。
（八）輔導教師孔玟淨：
     請老師與學生家長聯繫後要填寫親師聯繫單，以作成檔案資料保存備查。

六、主席總結：
    1.請總務處加強校園雜草的刈除工作。

    2.每班應指定專人負責放學後門窗及電燈的關閉工作。
    3.剛開學重點放在學生行為的管理上，避免上課睡覺及外出遊

      蕩。 
    4.本學期將要實施校務評鑑，請各行政人員就本身職掌範圍提供
     成果資料；各班導師也要經營班級網頁，儘早準備以免屆時手

     忙腳亂。
    5.最近將安排時間教全校教職員學優學網。
    6.本學期要辦理低成就學生抽離式補救教學，請各位多配合。
七、散會：時間 08時 30分

        此陳 

                校長
