1-7-1訂定及落實差假代理制度

 (1) 職務代理制度依據銓敘部98.10.30修正發布「各機關職務代理應行注意事項」規定辦理。

(2) 依各職務之職責及工作性質預為排定現職人員代理順序，訂定本校職務代理順序表。另專任教師及導師差假之職務代理人，由教務處、學務處依實際需要排定其職務代理人代理。(如附件)
附件

屏東縣立新埤國民中學行政人員職務代理順序表102.08訂
	處室
	職稱
	職務代理
	備註

	
	
	第1順序 
	第2順序
	第3順序
	第4順序
	

	校長室
	校長
	教務主任
	總務主任
	輔導主任
	
	

	教導處
	教導主任
	教學組長
	訓導組長
	
	
	

	
	教學組長
	教導主任
	訓導組長
	
	
	

	
	訓導組長
	教學組長
	教導主任
	
	
	

	
	謢   士 
	訓導組長
	教學組長
	
	
	

	輔導室
	輔導主任
	專輔教師
	總務主任
	
	
	

	總務處
	總務主任
	文書組長
	出     納
	
	
	

	
	文書組長
	總務主任
	出     納
	
	
	


1.本表依各機關職務代理應行注意事項第二項之規定，預為排定現職人員代理順序。

2.本表陳請校長核准後實施，若有未盡事宜須修正時亦同。
