1-7-3、對規定嫻熟

(1) 人事人員對人事法規嫻熟度具有相當水準，並勤於e學中心學習人事課程。
(2) 本校訂有差假作業流程，(如附件)
屏東縣立新埤國民中學教師職員請假流程 
(一)、教師及職員請假，應由本人填具請假單，經核准後方得離校。
(二)、前項請假之教師及職員，如遇疾病或意外事故，其請假手續得由同事或家屬親友代為之。 
(三)、流程：
◎請假、公(差)假人員事先到人事室拿請假卡、公差單填寫（請假卡由人事室統一保管）→交由相關處室主任核章→知會教務處教學組遴妥課務代理人（職員、護理師免填）、教師兼行政職務者（含職員、護理師）須依職代名冊自行覓妥職務代理人並交代未辦妥之業務（在請假卡內職務代理人欄簽章）由本人或委託其他同仁送交人事審核→並轉陳  校長核章→再送回人事室登記及分類保管假卡、公差單。
◎請公(差）假者需檢附縣府函及先簽會人事室、會計室，其流程同上。
