屏東縣立新埤國民中學102學年度
學生午餐工作推行委員會組織表

主任委員：蘇傳桔校長
教導主任：賴芷筠主任
執行秘書：林昭伶
委    員：校長、賴芷筠主任、吳春生主任、林文彬主任、王俐雅、黃愉雯、林昭伶、蔡之秝、
張宏吉、家長會長
	組別
	
	工作項目
	負責人員

	研究設計小組
	1.
	午餐食譜研訂…………………………………
	各班導師

	
	2.
	工作方法改進創新……………………………
	各班導師

	
	3.
	召開午餐工作檢討會…………………………
	賴芷筠、林昭伶

	

	監廚小組
	1.
	負責食物驗收及監廚工作（蔬菜清洗監督、廚房衛生之檢查、填寫廚房工作日誌、廚具消毒與管理）

	
	2.
	烹調指導……………………………………
	賴芷筠

	
	3.
	廚工管理……………………………………
	林昭伶

	

	工作小組
	1.
	物資招標、採購……………………………
	林文彬、吳春生、林昭伶

	
	2.
	倉庫物資管理………………………………
	林昭伶

	
	3.
	午餐費、廠商請款、經費收支(出納) ……
	蔡之秝

	
	4.
	午餐帳務管理（主計）……………………...
	林智豐

	
	5.
	廚餘處理……………………………………..
	林昭伶

	
	6.
	報表之記載填報……………………………
	林昭伶

	
	7.
	午餐資料處理………………………………
	林昭伶

	
	8.
	營養教育……………………………………
	各個有關教師

	
	9.
	飲食禮儀指導訓練…………………………
	各班導師

	
	10.
	辦理營養常識測驗、意見調查……………
	賴芷筠、林昭伶

	
	11
	廚房設備添購、修繕……………………………
	林文彬、蔡之秝

	

	教育訓練小組
	1.
	舉辦各項活動…………………………………
	吳春生、王俐雅、黃愉雯

	
	2.
	舉辦班級午餐工作示範………………………
	黃愉雯、林昭伶

	
	3.
	舉辦午餐之營養教學觀摩會…………………
	蔡之秝、王俐雅

	
	4.
	配合辦理親職教育……………………………
	吳春生、黃愉雯

	

	稽查小組
	1.
	抽查報表記載正確性…………………………
	張宏吉

	
	2.
	抽查採購物資…………………………………
	吳春生

	
	3.
	審查午餐經費收支……………………………
	林智豐

	
	4
	抽查庫存………………………………………
	林文彬


     承辦人：                    教導主任：                        校長：
