中平國小打掃配合及注意事項

教室：
1、 教室內窗戶、窗台要擦拭乾淨，窗戶使用舊報紙擦拭效果佳，窗溝要將灰塵清除(每周至少擦拭一次)

    太高請利用長柄抹布清潔，不可爬上去擦窗戶。
2、洗手台：在班級前由該班級清潔，注意不可積水阻塞，殘渣應優先處理。

        洗手台底下保持整潔，請將用具擺放整齊。

掃地：
掃把不可像拖把一樣用推方式去掃地，這樣掃把容易分岔，使掃把使用時限縮短。
如果叉開的掃把可以試著把它拉回去。
拖地：
1、固定時間：自行安排時間，每週兩次（為了節約用水）
2、不固定時間：有些掃不起來的或黏在地板上的垃圾，可以先用工具刮除再拖地。
  （若老師覺得需要時隨時可請學生拖地）
3、拖把的接水盆請定時清洗並將水倒掉(避免孳生蚊蠅，登革熱)。
4、拖地的水請勿往洗手台倒，以避免阻塞，請直接倒在水溝裡。
5、拖把使用完畢確實擰乾再掛起來，避免腐爛。
外掃區：
1、先撿人工垃圾（紙屑、塑膠袋、菸蒂、空瓶罐……..）。(若遇雨天仍需派學生清理人工垃圾)
2、落葉直接掃起(可用垃圾桶或袋裝，再傾倒落葉至落葉堆肥區)，樹枝丟於垃圾袋當作一般垃圾。
3、垃圾不可掃入水溝，水溝蓋可以打開（需老師在旁指導）用水溝勺撈泥砂及垃圾，如蓋子太重，不要去搬動，平時外掃區水溝人工垃圾用鐵夾夾出。
4、中午負責打掃的同學花三分鐘到外掃區撿人工垃圾。
5、走廊：以掃把清掃，應注意是否被菜渣油漬或口香糖之類污染。
6、外掃區之垃圾請先帶回教室做好垃圾分類。
7、負責樓梯轉角間轉角走道之班級，請每周至少擦拭窗戶與清理蜘蛛網一次。
廁所：

1、平常以拖地方式處理地板，儘量不以沖水處理地板，若不是很髒，一星期沖水處理地板
    1-2次即可(可斟酌髒亂情況)，節約用水。 
2、小便斗外部以抹布擦拭，小便斗內部應用短柄刷刷除尿垢。

3、不論大小便斗，內有雜物，皆以夾子取出，以免阻塞。

4、每天將廁所垃圾集中裝滿一袋後再丟棄(1天1個垃圾袋)，避免浪費垃圾袋，造成環境污
   染、不環保。

5、廁所牆壁及門要定期擦拭，保持乾淨。

6、下課時間有空要去巡察一下廁所，有不潔之處立刻清掃乾淨。

7、廁所如有不通或損壞，請打掃班級導師上網報修。

8、廁所的掃具請放在儲藏室室內要擺放整齊，並將門關好。
其他注意事項： 

1、有外掃區之班級老師，應隨時親自至現場指導學生打掃工作。
2、請老師隨時指導學生工具之正確使用方式，愛惜公物，養成學生惜福愛物之良好習慣。
3、垃圾分類如不確實，環保隊將會請學生帶回教室分類，請指導學生要丟垃圾前先在教室內確認無資源回收物品。
4、掃具不可拿來敲打、玩耍，如非正常使用毀損，請自行用班級費賠償或由學生賠償。
5、班級掃具一律貼上或寫上班級，使用完畢請收好避免遺失。
6、掃具如正常使用毀損消耗，損壞時請至衛生組申請領取並登記，以一個換一個的方式更換掃除用具。
7、一天內打掃流程：早上以外掃區整潔為主，放學前整潔以室內為主，外掃區稍加整理。
8、每天中午環保隊會協巡廁所和校園整潔，衛生組亦會不定期檢查，認真打掃之班級將發予各班獎卡。
9、領取掃具時間為週一、週二及週五午休時間12:40-13:00。

~請各位老師幫忙指導學生養成良好整潔習慣及衛生觀念，謝謝！~ 
中平國小資源回收實施要點     108.08
1． 回收地點：第二、三棟間穿廊。

2． 回收時間：隔週三上午 10:10~10:30
3． 回收項目：

(1) 紙類、鋁箔包、鮮奶盒：紙張要平攤、乾淨為原則，裝在籃子或紙箱回收，避免亂飛。吸管要拔除、一定要沖洗壓扁
(2) 鐵罐：吸管要拔除、沖洗乾淨。
(3) 鋁罐：吸管要拔除、沖洗乾淨、壓扁。
(4) 一般塑膠類：含養樂多、乳品等塑膠瓶，吸管要拔除、沖洗乾淨。
(5) 寶特瓶：要與其他塑膠瓶分開。
(6) 玻璃瓶：量可能不多，可用小垃圾桶裝。
  （7）外掃區落葉：

   1、麻煩各位老師指導學生將落葉集中後，丟至落葉堆肥區。(樹枝不可倒入堆肥區)
   2、外掃區若有可回收垃圾也請集中一袋後，帶回班級清洗分類回收。
  （8）廢乾電池、廢光碟片、廢手機、廢燈管：拿至辦公室外掃地用具櫃旁回收 

※ 說明：

一、 除了回收時間以外，請勿擅自將回收物品拿到辦公室外，以免造成髒亂。
二、 請在班級內確實做好分類、沖洗，回收前請衛生股長檢視是否分類好才拿出教
     室做回收，請不要到現場才慢慢分類，造成秩序混亂。謝謝老師們的幫忙！
三、 損壞的掃具，如：畚斗、水桶可做塑膠回收，其餘不可回收的請直接丟入垃圾車。(掃把及拖把的桿子請於午休時間送回衛生組協助折斷後，再丟至垃圾車內！)
＃ 紙餐盒因沾染油漬，清洗後疊整齊，請丟一般垃圾，回收商不再受理，

   請大家互相提醒。                                                        
