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 5年2班班級幹部任務一覽表[image: image2.png]



	職稱
	任務
	負責人

	班長
	1.處理本班對內對外一切事宜

2.科任課帶隊
3.傳達並執行師長交辦事項
4.維持教室及其他場所秩序（科任課）

5.老師不在時維持秩序。（晨光時間、放學整隊） 
	15劉芷涵

	副班長
	1.維持教室及其他場所秩序（科任課）
2負責登記同學出席幫忙去輔導室打電話給請假者
	16陳育榛

	風紀股長
	1.維持教室及其他場所秩序（科任課）

2.負責紀錄上學遲到者、上課遲進教室者。
	7林祐安

	服務股長
	1.協助傳送學校與各班資料、帶領同學領取器材

2 總務處影印、登記修繕
3.幫忙登記交換書箱、書本與紀錄
	17陳妤婕

	潔牙長
	1登記每天有刷牙的人
2幫忙漱口水(禮拜五)
	1許文彥
23何恩慈

	檢察長x2
	1協助登記相關資料

2協助黑板加減分
	3蘇振嘉

	
	1每天抄寫科任課要帶的東西至黑板

2交付科任課老師上課評分表
	12朱書廷

	衛生股長
	1.負責整潔工作的檢查及紀錄

2.內掃負責值日生工作分配及檢查

3.叮嚀未掃除同學補掃（下課）

4.負責評鑑各小組組員
	6陳昱安

	外掃組長x2 (正、副)
	
	10張躍繽
22王韶凡

	體育股長
	1.借器材負責人

2.體育課班上帶隊帶操、秩序管理活動帶領者

3.體適能測驗協助 
	9徐睿呈

	作業長x2(各三組)
	1.登錄各組作業繳交情形，並抄寫至黑板
2.催繳作業、整理作業簿

3.負責評鑑各組小組長
	  4林冠廷
2 蔣凱瑜

	學藝股長
	1.負責本班壁報及教室佈置事宜

2.負責督導管理、協助布置教室展覽的作業或資料 
3整理棋藝區(每週五)
	18廖若晴

	午餐長
	1. 開飯動令帶領 提醒打飯菜時間
2.管午餐秩序依序吃飯、以及吃的乾淨與否

3.吃完飯廚餘監督抬飯小組是否整理乾淨。
	24賴家榆

	小組長

X6
	1.協助幹部執行各項工作。如：秩序、整潔、活動等。

2.督促組內作業收受，將未寫同學名單給作業長。

3.上課小組討論帶領發言
	19簡富玫
20傅妍恩
8張善荃
13周久哲
14呂翊菲
21裘雨潔

	 節約長x2 
	協助開關燈、電扇(科任課)
	5葉子琛

	
	拉投影布幕、投影機(上課用)
	11廖城漢

	牛羊奶長
	1.協助早上送牛羊奶
2協助辦理牛羊奶事項
	10張躍繽

	正副路隊長
	第一路隊(大門)
	24賴家榆

15劉芷涵

	
	第六路隊(側門)
	21裘雨潔

17陳妤婕

	備註
	【其他輪值工作】

	值日生
	1.協助擦黑板、收字卡、圖卡

2.協助午休吃完飯前後拖地   

	【當幹部須知】

	1.既然幹部是大家推選出來的，請大家服從幹部管理。

2.必須注意公平性，不能偏心

3.作自己責任上該做的（監督、服務），並學習與人相處的方法..

4.當幹部不能耍特權，要以身作則別人才會聽妳的。
5.當幹部不一定會有獎勵，做的好才有。

6.幹部每學期選一次，做的不好隨時換調重選。


