附表二
臺中市外埔區馬鳴國民小學場地借用申請暨切結書

	申請日期
	 
年 
月 
日
	預估參加人數
	 
人

	租用場地
	
	用途說明
	

	借用日期及 時間
	自民國   年   月   日  時起， 
至民國   年   月   日  時止。
	應繳費用：

合計金額：新台幣        元整

	佈置日期及 時間
	自民國   年   月   日  時起

至民國   年   月   日  時止。
	清潔費___元

管理費___元      
	保證金

    _______元
	其它費用
______元

	清潔善後 時間
	自民國   年   月   日  時起，
至民國   年   月   日  時止。
	擴音設備費

   ______ 元
	照明費___時
  _____元
	冷氣費___時
   _____元

	茲向貴校借用場地，願遵守貴校場地開放辦法之規定。如有違反者，願意立刻停止使用，所繳費用概不退還，並接受有關單位取締處理，不得有異議。租用期間願遵守一切法令規定，並負責參加活動人員之安全，如於使用後未能即刻將場地回復原狀或損壞公物設施時，願將所繳之保證金全權委託貴校僱工處理。處理後如有差額願無息多退少補，特立此據為憑。

申請單位名稱： 
負責人姓名： 
身份證字號（或廠商統一編號） ：
地址：
電話：
中華民國
年
月
日
備註： 一、請詳閱相關辦法，悉同意後復填表申請。

       二、本表由租用單位填妥蓋章後，正本由學校存檔備查，租用單位如有需要，可申請影本。

 三、本校場地租借一律禁止炊食。 
四、租借本校場地舉行演唱會、比賽活動或大型晚會等活動時，應做好噪音防治措施，並控制音量，避免噪音擾鄰，前述之音量管制，悉依環保署之相關標準。

	承辦人
	擬：請准予借用，並知會警衛室。
敬請裁示。
	單位主管
	
	機

關

首

長
	


附件三
退還租用場地保證金申請書

本單位(人)租借貴校場地，已於___年___月___日使用完畢歸還，經總務單位檢查完成，請貴校准予退回保證金。

新臺幣_______________________元整

此致

臺中市外埔區馬鳴國民小學

支票抬頭：

申請人：

    中華民國 年 月 日  
馬鳴國小場地租借用保證金退還收據
本單位(人)租借馬鳴國小場地乙案，
收到退還保證金
新  臺  幣：_______________元整
上述款項如數收訖是實。
此 致

臺中市外埔區馬鳴國民小學 
單位名稱：

 領款人姓名：          身份證字號：

住
址：

聯絡電話：
    中華民國 年 月 日  
附件四
臺中市外埔區馬鳴國民小學場地租借用暨檢核登記簿
	年/月/日
	活動名稱
	借用人員
	使用場地
	使用起訖時
	復原情形
	檢查人員
	備註

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


