桃園市龜山區山頂國民小學107學年度
各科習作（作業）檢閱實施要點
一、實施目的：
１、促使學生作業能按時批改訂正，以增進學習效果。

２、藉由獎勵，使學生認真習寫作業。

３、增加校長及主任對老師與學生的瞭解，提升教育品質。
二、原則：

１、全校學生作業都要接受檢閱。

２、檢閱科目：國語、英文、數學、自然、社會、生活、
              三-六年級作文(每學期四篇與其他學習單)。

３、檢閱內容：作業是否按進度、有否評等第、有否批註時間、有否錯誤訂正等項。

　 ４、特殊班級則另再檢閱。

三、時間：(請老師於抽查當週星期一中午12:00前繳交至教師研究室)
(一)上學期:
1、 國語：107年11月05日至11月09日（第十一週）
2、 數學：107年11月12日至11月16日（第十二週）
3、 自然：107年11月19日至11月23日（第十三週） 
4、 社會：107年11月26日至11月30日（第十四週）
5、 英文：107年12月03日至12月07日（第十五週）
6、 作文：107年12月31日至01月04日（第十九週）
 (一)下學期:
    1、 英文：108年4月22日至4月26日（第十一週）
2、 國語：108年4月29日至5月03日（第十二週）

3、 數學：108年5月06日至5月10日（第十三週）
4、 自然：108年5月13日至5月17日（第十四週）
5、 生活、社會：108年5月20日至5月24日（第十五週）
6、 作文：107年6月10日至6月14日（第十八週）
四、方式：

1、 教師自評並檢附作業抽查紀錄單(如附件)。
2、 教學組檢閱全校作業。
3、 校長、教務主任抽檢。

五、改進：

檢閱後，需改進事項由主任、校長紀錄於檢閱簿上，會相關教師改進，並交回作業抽查紀錄表。

六、獎勵：由各科授課老師選出該科作業最佳之前三名，給予獎勵，以資鼓勵。

七、本要點經校長核定後實施之，修正時亦同。
教學組長:                 教務主任:                   校長:
桃園市龜山區山頂國小107學年度學生作業(習作)抽查紀錄表

1. 請任課教師先填寫粗框內的資料，抽查完畢後，會將結果通知任課教師，任課教師視需要填寫
雙框線內的回饋意見後，請簽名繳回教學組。
2.各班請於調閱當日12：00前，將作業簿送至教學研究室。
	抽查日期
	年    月    日
	科目
	國/數/自/社/英/生活
	課程計畫進度
	第       單元/課

	班級
	    年    班
	人數
	      
	任課教師
	老師

	教師批改作業概況

	批改進度
	至第(    )頁

至第(    )課

至第(    )篇
	批改方法
	□ 全批

□ 符號訂正

□ 教師親自批改

□ 部分由教師批改部分由學生批改

	批改成績
	□ 一般皆優

□ 大部分優良

□ 小部分優良 
□ 一般皆差
	批改日期
	□ 皆填 

□ 部分填

□ 未填 
	批改評語
	□ 詞語適當

□ 詞語尚適

□ 蓋獎勵章

□ 皆無評語

	批改書法
	□ 端正明確

□ 尚端正 
□ 潦草
	學生錯誤
	□ 能指出學生錯誤

□ 能部分指出學生錯誤

□ 未能指出學生錯誤
	訂正處理
	□ 例皆覆訂

□ 大部分覆訂

□ 偶有覆訂

□ 未予覆訂

	特殊情況說明（學生、進度或其他特殊狀況）
	

	                 教學組長抽查紀錄     抽查號碼:                                  

	實交本數
	本
	缺交 座號
	
	封面書

寫完整
	· 是    □否

   不完整座號：          

	寫作及批改進度
	□符合進度（含符合特殊情況說明）  □進度落後/超前

	教學組長簽章：                 

	教務主任抽查紀錄

	批改是否完整
	□批改完整（含符合特殊情況說明）
□稍有遺漏（座號：                             ）

	學生訂正情況
	□均已完成  □少數未完成訂正（座號：                    ）

□請加強指導學生訂正作業

	其他優點
	□具鼓勵效果  □其他:______________________________________________

	教務主任補充說明及簽章
	教務主任簽章：            

	校長抽查紀錄

	校長補充說明
及簽章
	校長簽章:                 

	抽查後任課教師回饋：

（不論有無回饋都請簽名後繳回教務處，謝謝！）   任課教師簽名：


教學組：



教務處：




校長：
桃園市龜山區山頂國小107學年度學生作業(作文)抽查紀錄表

1. 請任課教師先填寫粗框內的資料，抽查完畢後，會將結果通知任課教師，任課教師視需要填寫
雙框線內的回饋意見後，請簽名繳回教學組。
2. 各班請於調閱當日12：00前，將作業簿(作文)送至教學研究室。
	抽查日期
	   年     月     日
	科目
	作   文
	教學進度
	篇數:(     )篇

其他:

	班級
	
	人數
	
	任課教師
	              老師

	教師批改作業概況

	批改進度
	至第(      )篇
	批改方法
	□ 全批

□ 符號訂正

□ 教師親自批改

□ 部分由教師批改部分由學生批改

	批改成績
	□ 一般皆優

□ 大部分優良

□ 小部分優良 
□ 一般皆差
	批改日期
	□ 皆填 

□ 部分填

□ 未填 
	批改評語
	□ 詞語適當

□ 詞語尚適

□ 蓋獎勵章

□ 皆無評語

	批改書法
	□ 端正明確

□ 尚端正 
□ 潦草
	學生錯誤
	□ 能指出學生錯誤

□ 能部分指出學生錯誤

□ 未能指出學生錯誤
	訂正處理
	□ 例皆覆訂

□ 大部分覆訂

□ 偶有覆訂

□ 未予覆訂

	特殊情況說明（學生、進度或其他特殊狀況）
	

	教學組長抽查紀錄(抽查號碼:                     )

	實交本數
	本
	缺交座號
	
	封面書

寫完整
	· 是 □否

不完整座號：          

	寫作及批改進度
	□符合進度（含符合特殊情況說明）  □進度落後/超前

	教學組長簽章：                 

	教務主任抽查紀錄

	批改是否完整
	□批改完整（含符合特殊情況說明）
□稍有遺漏（座號：                             ）

	批改方式
	□具鼓勵效果  □鼓勵效果略嫌不足  □建議調整批改方式

	學生訂正情況
	□均已完成  □少數未完成訂正（座號：                    ）

□請加強指導學生訂正作業

	教務主任補充說明及簽章
	教務主任簽章：            

	校長抽查紀錄

	校長補充說明
及簽章
	校長簽章:                 

	抽查後任課教師回饋：

（不論有無回饋都請簽名後繳回教務處，謝謝！）   任課教師簽名：


教學組：



教務處：




校長：
