臺北市大安區古亭國民小學103學年度「愛的小捕手」輔導信箱設置辦法 

一、依據：輔導室103學年度工作計畫。
二、目的：
(一)提供學童一個紓解情緒、傾訴委屈的管道，培養身心健康學童。
(二)發現學童學習方法、態度、生活適應上的心理問題，加以輔導，增進心理健康。
(三)提早預防有中輟、家暴、性侵個案之情事，從而減低其發生率。
三、服務項目：
(一)生理困擾
(二)心理困擾
(三)學業困擾
(四)家庭困擾
(五)人際困擾
(六)其他

四、實施對象：全校學生。
五、設置地點：輔導室門口。
六、實施方式：依來信學生要求，安排答覆或安排時間作個別談話。答覆方法有：
(一)每週五開啟信箱，整理信件。
(二)個別回信轉交本人。
(三)與老師個別談話。
(四)答覆內容登記存檔：
    1.個別談話紀錄（以紀錄表或以其它方式繕寫）交輔導室登記存檔。
    2.負責回信之輔導老師，將回覆後之信件影印底稿存檔，並轉交回信對象。
七、信件分發、整理歸納：輔導組長、專任輔導老師。
八、問題解惑：輔導組長、專任輔導老師、兼任輔導老師及學生問題相關人員。　　
九、注意事項：
(一)學生具隱私權，其來信內容除了相關人員為了解狀況外，其他人員非經校長核可謝絕借閱。
(二)兒童必須書寫自己班級、姓名以便口頭或信件答覆，及往後個案追蹤輔導。
十、本辦法陳 校長核准後公佈實施，修改時亦同。
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 附件                 臺北市古亭國小「愛的小捕手」輔導信箱問題用紙
	我是    年    班   姓名             我是 ( 男生 ( 女生

我的問題是：
                                                             愛您的          敬上
                                                                年   月   日星期                                    

	右邊兩種方法請小朋友
選一個打「ˇ 」
	( 我希望用書信給我答覆。

( 請(            )老師私下和我談論。


