彰化縣永樂國小一百零三學年度第一學期「學生作業調閱」實施辦法

壹、目的：

一、落實教學正常化，展現教師專業知能。

二、了解學生學習狀況及成效。

貳、調閱方式：

一、各科作業每學期以調閱一次為原則。

二、各科作業皆採定期調閱，原則如下：

（一）調閱作業時間為每學期開學後第八週、第十五週及第十八週。

（二）調閱內容以調閱週前一週之進度批改完成為準。

（三）各班於調閱日上午9：30前，將作業依序排好，交至校長室桌上。

（四）作業調閱後由教務組於作業本中教師最後批改處蓋調閱章。

（五）調閱作業後，抽查人員將調閱狀況錄記於“調閱記錄”簿中，抽查完畢後呈
請校長檢閱。
參、調閱重點：

一、學生方面：

（一）封面應要求學生填寫完整，並保持簿本整齊及乾淨。

（二）應要求確實的訂正以求"再學習”之效果。

二、教師方面：

（一）發揮教師專業，依學生學習狀況，給予學生適當的作業。

（二）批改作業宜認真且詳細以了解學生學習狀況。

（三）任課教師批改作業宜依教學進度批改作業。

（四）每單元學習訂正完畢後，建議讓家長了解子弟學習狀況並簽名。

肆、各科調閱時間表：

	週次
	檢閱

科別
	檢閱日期
	檢閱年級
	週

次
	檢閱

科別
	檢閱日期
	檢閱年級

	八
	國語習作
	10/21(二)
	低中高

年級
	十五
	聯絡簿
	12/2（二）
	低中高年級

	八
	閱讀心得
	10/22 (三)
	低中高

年級
	十五
	數學

習作
	12/3（三）
	低年級

	
	
	
	
	
	
	12/4（四）
	中高年級

	八
	生活
	10/24 (五)
	低年級
	十五
	社會
	12/5(五)
	中高年級

	
	
	
	
	
	閱讀
	12/5(五)
	低年級

	
	自然
	10/24 (五)
	中高年級
	十八
	作文簿
	12/25(四)
	中年級5篇

	
	
	
	
	
	
	12/26(五)
	高年級5篇


伍、本實施計劃經校長核定後實施，修訂時亦同。

教務組長：              教導主任：               校長：

彰化縣永樂國民小學103學年度第一學期作業調閱單  檢閱日期:103年  月  日【教務組存查聯】
	班 級
	年   班
	科 目
	作文
	任課教師
	

	班級人數
	      人
	提交冊數
	    本
	缺交座號
	

	您的用心與創意我們都知道！
	請老師協助加強修正項目！
	備      註

	
	1
	按時提交
	
	1
	無
	 

	
	2
	簿冊整潔
	
	2
	請指導學生保持簿冊整潔
	

	
	3
	封面填寫完整
	
	3
	請指導學生完整填寫封面
	

	
	4
	符合教學進度
	
	4
	請指導學生寫字工整
	

	
	5
	批改詳實
	
	5
	請確實依照進度指導、批閱
	

	
	6
	追蹤複閱並批改學生訂正處
	
	6
	請確實批改
	

	
	7
	加註日期、等第或分數
	
	7
	請追蹤並複閱學生訂正處
	

	
	8
	教師有再批閱學生訂正處
	
	8
	請加註日期、等第或分數
	

	
	9
	配合批閱有勉勵性之評語
	
	9
	請家長配合檢查學生作業
	

	
	10
	配合作業有請家長查閱簽章
	
	10
	請多給予學生鼓勵性之評語
	

	作業表現優異學生
	


承辦：         教務組長：           教導主任：         校長：
彰化縣永樂國民小學103學年度第一學期作業調閱單  檢閱日期:103年  月 日【教務組存查聯】
	班 級
	年   班
	科 目
	作文
	任課教師
	

	班級人數
	      人
	提交冊數
	    本
	缺交座號
	

	您的用心與創意我們都知道！
	請老師協助加強修正項目！
	備      註

	
	1
	按時提交
	
	1
	無
	 

	
	2
	簿冊整潔
	
	2
	請指導學生保持簿冊整潔
	

	
	3
	封面填寫完整
	
	3
	請指導學生完整填寫封面
	

	
	4
	符合教學進度
	
	4
	請指導學生寫字工整
	

	
	5
	批改詳實
	
	5
	請確實依照進度指導、批閱
	

	
	6
	追蹤複閱並批改學生訂正處
	
	6
	請確實批改
	

	
	7
	加註日期、等第或分數
	
	7
	請追蹤並複閱學生訂正處
	

	
	8
	教師有再批閱學生訂正處
	
	8
	請加註日期、等第或分數
	

	
	9
	配合批閱有勉勵性之評語
	
	9
	請家長配合檢查學生作業
	

	
	10
	配合作業有請家長查閱簽章
	
	10
	請多給予學生鼓勵性之評語
	

	作業表現優異學生
	


承辦：         教務組長：           教導主任：         校長：
