台南市大成國小愛心志工年度工作計畫（上學期）
	月  份
	內           容
	負責處室
	備註（地點）

	9月
	1. 徵選一年級新生及舊生志工團團員。

2. 調查確認原來志工繼續服務意願。
	輔導處
	志工意願調查表

	
	3. 建立志工名冊及團體意外保險資料。
	輔導處
	團保加保單

	
	4. 辦理志工團成立大會及聯誼會。（頒發志工聘書）
	輔導處
	主持：團長

地點：藝術3

	
	5. 期初各分組幹部會議。
	輔導處
	主持：團長

	
	6. 分配及支援團隊教師及臨時性工作
	各處室
	工作聯繫

	10月
	1. 辦理志工團團保。（102/10/01~103/09/30）
	輔導處
	請款核銷

	
	2. 辦理志工聯誼活動。（配合敬師活動）
	總務處
	大成堂

	
	3. 召開各分組工作會議
	各處室
	主持：分組組長

	
	4. 協助申請市政府志工榮譽卡（10/31）
	輔導處
	滿3年，服務300小時以上志工。

	11月
	1. 支援「一年級注音闖關活動」
	教務處
	大成堂

	
	2. 召開各分組工作會議
	各處室
	主持：分組組長

	
	3. 自我成長團體―研習座談、讀書會。暫定11月5日(三)
	輔導處
	藝術教室3

	12月
	1. 召開各分組工作會議
	各處室
	主持：分組組長

	
	2. 支援「尋找大明星」活動
	學務處
	大成堂

	
	3. 自我成長團體―研習座談、讀書會。暫定12月4日(三)
	輔導處
	藝術教室3

	1月
	1. 核發志工服務時數（含班級）
	各處室
	彙整及統計各處室核發時數

	
	2. 志工團工作期末檢討會。
	團長
	視聽教室


台南市大成國小愛心志工年度工作計畫（下學期）
	月  份
	內           容
	負責處室
	備註（地點）

	2月
	召開志工期初工作會議
	團長
	視聽教室

	3月
	1. 召開各分組工作會議
	各處室
	主持：分組組長

	
	2. 支援校慶各項活動
	各處室
	校園

	
	3. 協助申請市政府志工榮譽卡（3/31）
	輔導處
	滿3年，服務300小時以上志工。

	4. 
	5. 支援一、四年級健康檢查工作
	學務處
	大成堂

	4月
	1. 召開各分組工作會議
	各處室
	輔導室

	
	2. 支援多元文化週活動
	教務處
	操場

	
	3. 自我成長團體―研習座談、讀書會。
	輔導處
	藝術教室3

	5月
	1. 志工分組工作檢討會。（擇期）
	各處室
	主持：分組組長

	
	2. 支援親子活動事宜
	教務處
	操場

	
	3. 推薦服務績優交通志工及愛心商店
	學務處
	

	
	4. 自我成長團體―研習座談、讀書會。
	輔導處
	藝術教室3

	6月
	1. 志工團工作期末檢討會。（改選正、副團長）
	團長
	視聽教室

	
	2. 核發志工服務時數
	各處室
	彙整及統計各處室核發時數

	
	3. 推薦績優志工接受志願服務獎勵。(市政府)
	輔導處
	滿3年，服務600小時以上志工。

	
	4. 志工聯誼餐敘(配合家長會)
	總務處
	

	7月
	5. 推薦績優志工接受志願服務獎勵。(內政部)
	輔導處
	滿3年，服務3000小時以上志工。


※備註： 

1. 確切日期依本校該年度行事曆執行，若有更改再另行通知。

2. 歡迎推薦有專長的夥伴辦理｢自我成長研習活動｣。
