南投縣瑞竹國小103學年度圖書室使用規則
一、本校圖書室所藏圖書、期刊係供本校教職員工學生參考、研究及閱覽之用。

二、凡珍貴圖書，參考工具書、報章及當期期刊僅限在本館內閱覽，概不外借。
三、借書證申請對象：

    1、本校教職員工及學生

    2、義工媽媽
三、外借圖書之冊數及限期分別規定如下：

　　1、教職員工及義工媽媽：借出圖書總數為十冊，借期四週，如有需要，
再辦理續借手續。
　2、學生：借出圖書總數為五冊，借期七天，如有需要，得續借一次（續借
必須在借期屆滿前辦理）。

四、本校圖書室開放學生個別借還書時間如下：
１、每週二、四上午0 9 : 2 0 ~ 10 : 30
２、每週一、三、五上午0 9 : 2 0 ~ 09 : 30
3、寒暑假：上午9：00～11：00

六、借閱程序：

    1、先將未歸還之圖書還清。
    2、憑本人之借書證辦理借書。

    3、至櫃台辦理借閱，即可完成借閱手續。
五、除了學生個別借還書時間及班級閱讀時間，下課時間開放學生進入閱讀，但除了借還書時間，其餘時間書籍不開放借閱。
七、借書冊數已滿定額者，在未還期間，不得另借他書。
十三、如未辦妥借書手續，擅自帶書外出，，經查獲暫時取消借書權利一星期。
六、班級閱讀時間請先行登記使用，同時段以一班為原則，使用規則另行訂定。
八、禁止學生攜帶食物、飲料進入圖書室，並禁止嬉戲。

九、借出圖書無論到期與否，一律於學期結束前歸還。（假期借書另公佈）

十、教職員離職或學生離校時，須在離校前還清圖書。

十一、借出圖書請妥為愛護，如有遺失或污損情事，借書人須負責賠償。
十二、本使用規則經校務會議討論通過，陳請校長核准後實施，修正時亦同。
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