附件二    平鎮區新勢國民小學緊急傷病處理工作小組一覽表
	職    稱
	職               責

	校    長
	負責督導、會議主持及重大事件之決策。

	學務主任
	負責緊急傷病工作之計劃與溝通聯繫事宜。

	教務主任
	負責安排護送老師代課事宜。

	總務主任
	1.統籌規劃校園環境安全事宜。

2.負責緊急傷病處理所需物品採購。

	輔導主任
	1.統籌規劃學童之心理輔導與復健工作

2.負責傷患之心理輔導與復健工作

	生教組長
	1.負責學童校園安全宣導

2.重大傷病事故通報教育部

3.支援護送事宜

	訓育組長
	支援護送事宜

	體育組長
	支援護送事宜

	衛生組長
	1.有重大傷病事故通報教育局

2.協助學童護送人員順序之安排事宜

3.辦理校內相關急救訓練課程

4.支援護送事宜

	班級老師
	1.緊急傷病時負責連絡家長及若是他人造成之傷害，需立即通知雙方家長；並告知生教組長。

2.主動或被動發現學生傷病需送至健康中心。

	護理師
	1.負責學童緊急護理、呼叫119、通知訓導處

2.學童之衛教指導及追蹤事宜

3.書面表格記錄建檔

4.支援護送事宜

	家長會長
	向家長說明緊急傷病事故處理之重要性與反應家長學生意見


· 備註： 1.支援護送就醫順位：

            學務處人員→其他處室人員
2.護士代理人：學生傷病送至健康中心，護士因公出差或請假其代理人順序如下：

（1） 衛生組長→學務處其他無課務組長
3.各負責人請假或出差時，由職務代理人協助處理。
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