新勢國民小學103學年度導護生組織與訓練辦法
壹.目的
一、實施民主精神教育，落實學生自治訓練。
二、推展法治教育，培養守法守分精神。
三、協助導護老師工作，維護校園安全。
 
貳.導護生編制
一、導護生由五六年級各班導師推薦學生所組成。
二、導護生合計兩組，每組設組長一人，第一組14人，第二組10人，總共24人。
 
參.導護生服務時間及內容
一、放學時間協助維持學童放學之交通安全並協助導護老師維持路隊秩序。
 二、下課時間協助維持學童走廊行走安全。
肆.注意事項
一、值勤時注意自身安全，遇有特殊狀況或可疑人士立刻報告學校老師。
二、值勤時切勿高聲喧嘩，妨礙教室安寧。
三、值勤時態度要和氣，避免發生爭吵，如有爭議請導護老師或學務處老師

    處理。
四、值勤時注意服裝儀容及禮貌。
五、值勤時處事態度公正負責。
六、準時值勤，不可以遲到早退。
七、愛護並協助幼小同學。
八、值完規定勤務立刻回教室，絕不可在外逗留。
 
伍.導護生組訓
一、開學初，由各班導師推薦優秀熱心服務的學生擔任。
二、訓練項目：基本教練、禮貌儀態、執勤技巧、校園服務。
 
陸.導護生裝備
 一、導護生輪值時，服裝要整齊，擔任交通導護時一定要攜帶指揮棒。
  二、交通指揮棒、「停」字棒統一放在辦公室右前方，值勤時才取用，用完須放回原處。
 
柒.獎懲
  一、導護老師視導護生服務良好情形予以紀錄。
  二、生教組長視導護生考核優良情形予以紀錄。
  三、學期末於兒童朝會頒發熱心服務獎狀。
  四、畢業頒發服務獎。
  五、服務情形不佳或行為不良，輕者：口頭訓誡
                              重者：暫停職權、開除導護生資格
捌.交接
  一、導護生於每週五 中午12：35於學務處前舉行交接。
  二、各小組隊長整隊作基本儀態訓練。
  三、生教組長主持交接。
  四、本週工作檢討。
  五、鼓勵認真負責之隊員。
  六、次週工作提要。
 
玖.導護生登記項目
一、不遵守導護老師、義工指揮者。
二、路隊秩序不良者。
三、在走廊上奔跑、打球者。
四、未帶名牌者。
五、邊走邊吃者。
六、未經教師帶領，私自進入地下室及其他禁入區域者。
七、無外出單，私自外出者。
八、午休期間喧嘩吵鬧者。
九、亂丟紙屑、垃圾者。
 
十.附則
