
桃園市錦興國民小學109學年度辦理學校午餐工作實施計畫 

一、前言: 

   本校為加強辦理學校午餐之管理與輔導，並強化學校午餐教育，特訂定本計畫。  

二、依據： 

    (一)、桃園市學校午餐工作手冊。  

    (二)、桃園市國民中小學辦理學校午餐輔導考核及獎懲要點。  

三、目的：  

    (一)、落實午餐供應，嘉惠全體師生。  

    (二)、使學生認識營養知識及技能，訓練良好的衛生習慣。  

    (三)、矯正學生偏食的習慣及要求學生飲食要均衡，並定時及定量。  

四、原則： 

    (一)、依政府採購法公開招標採購優良供應商提供午餐。  

    (二)、鼓勵全校教職員工暨學生應參加，教師並負教育指導之責。如有特殊情形不能參加，應深入 

          了解其緣由。    

    (三)、供應午餐日之午休時間，全校教職員工均應留校，以確保學生安全，並加強指導生活教育。  

    (四)、以注重食物供應營養與教育並重為供應原則。  

    (五)、學生因病或特殊原因而無法參加學校午餐者，應自行準備午餐，在校與參加學校午餐之學生 

          一同用膳，以維護學生安全。  

五、實施方式：  

    (一)、午餐供應時間為各年級每上課日中午十二點至十二點四十分，內容包含洗手、用餐、潔牙及 

          環境整理。  

    (二)、供餐方式：以合菜方式為主，每天三菜一湯(週三特餐除外)，每週並供應三次水果或乳 

         品。另配合桃園市天天安心食材政策，每週供應三天之有機蔬菜、一天產銷履歷蔬菜，並全 

         面使用非基改食品。  

    (三)、主食以米食為主，並與麵食輪流供應，注意質量及適合學生口味，力求製作變化；副食應選 

          購合乎營養標準之食物，設計營養均衡之菜單輪流供應。  

    (四)、每學年至少抽核供應廠商現場一次並做成紀錄。  

    (五)、不定期驗核供應廠商之食材CAS標章、溫體豬之屠宰證明等做成查訪紀錄。  

    (六)、由營養師及教師代表依教育部午餐食物內容及營養基準設計審核菜單。  

    (七)、學校規劃之供餐動線首重安全並不影響學生上課為原則。  



    (八)、用餐完畢各班依學校規劃之地點集散餐桶、廚餘桶等，並定期清掃以維護週遭環境整齊清潔。  

    (九)、確實按相關規定執行每日之檢體留檢工作。  

    (十)、由營養師開立食譜、營養分析表等，以利學童均衡飲食。 

六、成立午餐工作組織： 

    (一)、為學校午餐之供應成立「學校午餐供應委員會」。  

    (二)、委員會之主任委員（1人）由校長（召集人）擔任，當然委員（3 人）由學務主任（副召集 

          人）、總務主任及會計主任擔任之，一般委員由家長代表（需佔委員總數 1/4以上）、教師 

          代表、學生代表及午餐相關人員共同擔任之（15人）（共計 19 人如附件一），另詳列其工 

          作職掌（如附件二）。     

    (三)、學校得視情況組織工作小組，分擔學校之午餐工作。  

    (四)、每學期召開學校午餐供應委員會議至少二次，必要時得由主任委員召開臨時會議。 

七、學校午餐收支原則：  

    (一)、學校午餐每月收費 800 元，以按學期收費為原則。  

    (二)、每月供餐結束後由得標之供應廠商依會計程序領款。  

    (三)、學校午餐收費標準，由本校午餐供應委員會隨物價漲跌訂定之。  

八、無力支付午餐費學生補助原則：  

    (一)、依據「桃園市所屬各級學校無力支付午餐費學生補助實施要點」由級任教師提出申 

          請，經審核委員會審查通過後報府申辦或由校內相關經費專款補助之。  

    (二)、遇家庭遭逢緊急變故而無法繳納午餐費之學生則由本校之相關經費緊急應變補助之。  

九、營養教育及衛生生活教育原則：  

    (一)、餐具由學生帶回洗滌潔淨。  

    (二)、班級服務學生工作時應穿戴工作服、帽子、口罩等，以維衛生。  

    (三)、實施餐前洗手、餐後潔牙教育，並做成實施紀錄。  

    (四)、不定期抽檢學生個人潔牙用具及餐具清潔狀況，以維學生用餐衛生。  

    (五)、各班級任教師實施用餐禮儀教育及營養教育、衛生教育等。  

    (六)、每學年度辦理師生用餐滿意度問卷調查至少一次，以求改進缺失，更臻完善。  

十、本計畫呈 校長核可後實施，修正時亦同。  

午餐執秘:               營養師:              單位主管：               校長：  

 

 



(附件一)                桃園市錦興國民小學 109學年度 

學校午餐供應委員會名單 
(據高中以下學校午餐供應會組織及員作要點設置) 

【一】 主任委員(1 人)：燕子明（校長，召集人） 

【二】 當然委員(3 人)：潘桂芳（學務主任，副召集人） 

                        王乾智（總務主任） 

               邱小娟（會計主任）                

【三】 一般委員(15 人):  

      家長代表：吳德育(家長會長)(學生：404吳宥霆） 

                         李懿娟(家長代表)(學生：402王名竣） 

                         蔡佩璇(家長代表)(學生：307莊媮婷) 

                         黃韋傑(家長代表)(學生：409黃韻琦) 

                         黃肅云(家長代表)(學生：510王庭雅) 

               教師代表：陳婉玲（一年級教師代表 103） 

                         劉慧玲（二年級教師代表 207） 

                         王文秋（三年級教師代表 302） 

                         葉又慈（四年級教師代表 401） 

                         彭春怡（五年級教師代表 509） 

                         胡哲誠（六年級教師代表 602） 

                         倪珮璇（科任教師代表）  

               學生代表：柯品妍（自治市長，五年 9 班）  

               相關人員：陳智聰（午餐執秘） 

                莊宇晴（營養師）              

【四】 午餐工作小組(6 人)： 

      燕子明（校長）、潘桂芳（學務主任）、王乾智（總務主任）、陳智聰（午餐執 

      秘）、鄭喬之（護理師.營養顧問）、莊宇晴（營養師） 

 

 
 

 

 

 



(附件二) 

 


