湳雅國小107學年度環境衛生工作實施細則
1、 目的：

為了能落實本校環境衛生工作，使各班能有依循之標準，
讓負責執行內外掃區之衛生股長依此細則要求同學確實
做好打掃工作，並落實掃區責任歸屬，特編此工作須知。

2、 掃區劃分：

1、 內掃區：包含教室內、外環境（含走廊及陽台）。

2、 外掃區：教室走廊以外的公共區域。

3、 內掃區工作要點：

1、 到校後，先將教室窗戶全部打開，以便空氣對流。

2、 地板打掃乾淨並須拖地，玻璃擦拭乾淨，窗台需無灰塵。

3、 牆壁不得有灰塵、蜘蛛網、鞋印、亦不得亂畫。

4、 公佈欄佈置美觀。

5、 講桌保持整齊潔淨。

6、 黑板要擦乾淨，不可用水擦洗，粉筆槽內之粉筆灰要
    清除乾淨。

7、 板擦之清潔，以使用板擦器為原則，嚴禁在牆上或欄杆上
    拍打。

8、 垃圾要時常清除，不可溢出桶外。

9、 離校前，必須將門窗、電扇、電燈等全部關好。

4、 外掃區工作要點：

1、 操場走道、草坪、花台：

1、 將走道上之樹葉、雜草、一般垃圾打掃乾淨。

2、花台、盆栽需清理乾淨並應定時澆水。

        3、掃區內的垃圾桶需時常清理，並做好資源回收。
2、 川堂、走廊、樓梯：

1、打掃乾淨後需拖地，注意角落，需無雜物殘留，若有掃把、拖把毛屑掉落，也需清除。

  2、要負責擦拭區域內玻璃、窗戶、窗台；天花板、牆壁
     不得有蜘蛛網及灰塵。
  3、鏡子、公佈欄、標語隨時保持潔淨。

3、 廁所：

1、馬桶白瓷部分及小便池不可有污物。

  2、須每日刷洗以達無臭味要求。

  3、垃圾須每日清除，垃圾桶內外保持清潔勤加清洗，
     若有資源垃圾，務必要回收。
  4、內外地板保持乾燥、清潔，不可積水。

  5、天花板不得有蜘蛛網，窗戶須擦拭乾淨。

  6、廁所內、外之洗手檯洗乾淨，鏡子用報紙擦乾淨。

  7、打掃後，用具應放置於工具室，並排放整齊。

  8、如抽水不通時，應於廁所門上張貼’’請勿使用’’標示，
     並報請總務處處理。
4、 陽台、洗手台：

1、洗手台應有專人負責刷洗、清理，不得有積水、青苔、
雜物、砂石。

  2、洗手台上應保持有洗手用的香皂，讓同學清潔使用。

  3、洗手檯之四周地板不得積水，水龍頭保持清潔。

  4、陽台上資源回收區須保持整齊清潔，垃圾不可掉至垃圾
     筒外。
5、 辦公室：

1、進辦公室打掃要有禮貌（進入喊：報告；離開喊：報告
   完畢），不得在內喧嘩。

2、上、下午時間清掃時，以不妨礙老師辦公及休息為原則，
打掃要求比照教室標準。

 3、各辦公室回收桶、垃圾桶由各清掃班級定期清洗。

6、 專科教室：於整潔時間進行打掃，須完成內部打掃、走廊
             掃地、拖地及擦窗工作。

伍、掃具櫃：

1、 掃具以統一放置於掃具櫃為原則，拖把洗淨置於拖把架。
2、 垃圾桶（含桶蓋）內、外，需保持清潔，時常清洗。

3、 各種掃具建議標示班級及編號，每一掃具有固定使用人，
    以便區分使用保管責任，非自然損壞者，使用人須負責
    維修或賠償。

4、 各班掃具有因未妥善保管而致遺失時，須自行負責，不再
   補發。

陸、資源回收： 
    一、回收資源（鐵鋁罐、紙類、寶特瓶、鋁箔包、玻璃瓶）
         請於每星期三上午7：40-8：00回收時間送至資源回收。
    二、回收品可壓扁或重疊的，請整理好再回收，有效利用空間；殘留飲料需倒乾淨。
    三、廢電池回收，請同學依規定時間自行至學務處換取優點
        （20個登記一次優點）。
柒、附註：

一、垃圾清除時，必須紮緊垃圾袋封口，經過環保小義工檢查，確認無回收品，若有回收品必須拿出，垃圾袋才能夠丟棄。若袋內回收品過多及倒垃圾同學經糾正仍配合度差，將另行處分。

二、內、外打掃區域所需要的垃圾袋可向工友領取。而學期末的大掃除，所需洗衣粉、鹽酸可至衛生組領取；另外，洗手台所需之香皂可至健康中心領取。
（因學校經費有限，請各班節約使用！）
承辦人：                學務主任：              校  長：                  

