彰化縣內安國民小學導護實施辦法

一、依據：

（一）本校交通安全教育實施計畫。

（二）本校教導處工作計畫。
二、目的：

（一）加強訓導工作之實施，確實推行生活教育及交通安全教育。

（二）輔導學生從事各項活動，以養成良好的生活習慣。

（三）預防意外事件的發生，營造快樂、安適、生動活潑的校園學習生活環境。

三、導護組織：

（一）全校教師均編組輪流擔任導護工作。

（二）每一導護組設總導護一人、導護1，分掌各項導護工作之推行。

（詳見附件一導護工作內容細則、附件二導護輪值表）

（三）另設導護機動組，以因應臨時狀況導護勤務之需。

（四）替代役於上、放學時間至校門口協助導護老師維護學生車路隊安全。

四、導護人員職責：

（一）推行每週重點工作，督導並鼓勵學生實踐生活教育內容。

（二）維持本校秩序，如各種集合、團體集合、上下學車路隊、早自修、午間靜息、下課休息時間。

（三）指導及維護全校環境衛生及整潔。

（四）糾正學生不正當行為並處理偶發事件。

（五）處理遺失物品招領事項。

（六）指導並管理學生上學放學秩序。

五、導護值勤時間：

（一）在校時間：自上午七時十分起至下午學生放學後。

（二）路崗執勤時間：

1.上學時間：上午七時十分至七時四十分。

2.放學時間：下午四時至四時十分；中午十二時四十分至十二時四十五分。
（三）導護組同仁請依值勤時間提前至各路崗準備，準時值勤以維學生安全。

六、彈性機動支援狀況：

公差假人員原則上由教導處核派之代課教師值勤，如遇特殊狀況得由機動組人員支援。

七、導護工作執掌：

 詳見附件一導護工作內容細則。

八、導護移交：

（一）時間：每週五上午八時，為新舊導護組勤務交接基準時間；週五中午放學由新一組導護負責。
（二）方式：當週導護組將所需移交之物品：導護日誌，於星期五中午移提下一組總導護，並詳載需要追蹤輔導之人或事，以作為追蹤輔導之參考。
九、、注意事項：

（一）請同仁依導護值勤時間加強宣導學生準時上學時間；並儘量依時放學，若超過導護值勤時間，任課教師務必負責帶領學生放學，以維學生安全。
（二）總導護為當週導護組之總召集人，計劃及執行當週導護事宜。

（三）導護人員對於所擔任之工作責任應確實執行，若因故不能執行任務時（事、
病假及(補)休假人員），應自行請其他同仁代理；經核准之公差、公假導護工作由教務處核派之代課教師值勤者除外，並提前轉知教導處訓導組。

（四）導護人員應隨時注意校園週遭安全，尤須加強巡視偏僻角落，以消弭安全死
角。

（五）導護人員得隨時指導學生生活常規，糾正學生違紀脫序行為，保護學生在校
安全。
（六）導護人員於值勤時請穿導護背心，以供學生、家長辨識，便於學生立即尋求協助；交通導護於路口指揮時，請穿著反光背心，並鳴哨音示警，以維自身及學生安全。
十、本辦法經校務會議通過後實施，修正時亦同。

承辦人              主任                校長

附件1
七股國小導護工作內容
	   工作

      內容

時  間
	總導護
	導護1

	上學時間
07：20~

07：35
	1.校門口車路隊指導
	1.上學北側校門指導

	下課時間
	1.校園巡視
2.校園突發事件處理
	1.協助校園學生安全巡視
2.協助處理校園突發事件

	中午放學
12：30~

12：40
	1.校門口車路隊指導
	1. 放學校門口家長接送、安親班接送指導

	午休時間
	1.校園巡視（禮堂）
	1. 校園巡視（禮堂）

	放學時間
15：50~

16：10
	1. 校門口車路隊指導
	1.放學北側校門指導

	其他
	1.教師晨會報告

2.兒童朝會報告

3.決定推行導護重點及偶發事件處理

4.糾察服務隊學生指導
5.導護交接報告
	1. 導護日誌記錄
2.糾察服務隊學生指導




＊請各導護組同仁提前五分鐘至值勤崗位準備
＊本表視情況隨時更動並告知全校同仁
＊機動組：陳勝郎主任、林世民 
