臺北縣網溪國民小學九十九學年度四年級資訊領域課程計畫 設計者： 蔡志勇 
上學期

1、 本領域每週學習節數（1）節，銜接或補強節數﹙0﹚節，本學期共﹙21﹚節。

2、 本學期學習目標：﹙以條列式文字敘述﹚

（一）奠定學生使用資訊的知識與技能。
（二）導引學生了解資訊與日常生活的關係。
（三）啟發學生資訊學習的興趣，作為發展資訊教育課程的基本核心。

（四）透過應用軟體的使用，培養電腦資料處理的能力，以為各領域學習之輔助工具。
（五）培養學生以資訊知能做為擴展學習與溝通的習慣。
（六）導引學生了解資訊倫理、電腦使用安全及資訊相關法律等相關議題。
三、本學期課程內涵：
	教學期程
	領域及議題能力指標
	主題或單元活動內容
	節數
	使用教材
	評量方式
	備註

	第一週
08/29
∣

09/04
	1-2-1

了解資訊科技在人類生活之應用。

1-2-3 

教導學生注意軟硬體的保養、備份資料等資訊安全概念。

2-2-2

熟悉視窗環境軟體的操作、磁碟的使用、電腦檔案的管理、以及電腦輔助教學應用軟體的操作等。

2-2-3

認識鍵盤、特殊鍵的使用，會英文輸入與一種中文輸入。
【語文領域】
2-10-3-2

能嘗試創作(如童詩、童話等)，並欣賞自己的作品。
【綜合活動】

1-3-3

在日常生活中，持續發展自己的興趣與專長
	第一課 我是小小作家
活動一：介紹Word—文書處理大專家
1. Word 2003功能介紹
2. 展示各式作品，激發學生興趣

	1節
	碁峯版－

AKILA魔法教室

Word 2003
	口頭問答

課堂觀察

作業實作
	

	第二週
09/05
∣

09/11
	1-2-1

了解資訊科技在人類生活之應用。

1-2-3 

教導學生注意軟硬體的保養、備份資料等資訊安全概念。

2-2-2

熟悉視窗環境軟體的操作、磁碟的使用、電腦檔案的管理、以及電腦輔助教學應用軟體的操作等。

2-2-3

認識鍵盤、特殊鍵的使用，會英文輸入與一種中文輸入。
【語文領域】
2-10-3-2

能嘗試創作(如童詩、童話等)，並欣賞自己的作品。
【綜合活動】

1-3-3

在日常生活中，持續發展自己的興趣與專長
	活動二：你在看我嗎？--視窗環境的認識與操作

1. 開啟Word 2003軟體
2. 認識視窗介面名稱與功能
3. 視窗介面基本操作

	1節
	碁峯版－

AKILA魔法教室

Word 2003
	口頭問答

課堂觀察

作業實作
	

	第三週
09/12
∣

09/18
	1-2-1

了解資訊科技在人類生活之應用。

1-2-3 

教導學生注意軟硬體的保養、備份資料等資訊安全概念。

2-2-2

熟悉視窗環境軟體的操作、磁碟的使用、電腦檔案的管理、以及電腦輔助教學應用軟體的操作等。

2-2-3

認識鍵盤、特殊鍵的使用，會英文輸入與一種中文輸入。
【語文領域】
2-10-3-2

能嘗試創作(如童詩、童話等)，並欣賞自己的作品。
【綜合活動】

1-3-3

在日常生活中，持續發展自己的興趣與專長
	活動三：電腦也能寫文章

1. 切換中文輸入法

2. 輸入文章內容

3. 輸入標點符號

4. 修改同音候選字

5. 強迫換行輸入

6. 修改輸入的文字內容

7. 儲存檔案

8. 建立文件摘要資訊

9. 關閉視窗檔案


	1節
	碁峯版－

AKILA魔法教室

Word 2003
	口頭問答

課堂觀察

作業實作
	

	第四週
09/19
∣

09/25
	1-2-1

了解資訊科技在人類生活之應用。

1-2-3 

教導學生注意軟硬體的保養、備份資料等資訊安全概念。

2-2-2

熟悉視窗環境軟體的操作、磁碟的使用、電腦檔案的管理、以及電腦輔助教學應用軟體的操作等。

2-2-3

認識鍵盤、特殊鍵的使用，會英文輸入與一種中文輸入。
【語文領域】
2-10-3-2

能嘗試創作(如童詩、童話等)，並欣賞自己的作品。
【綜合活動】

1-3-3

在日常生活中，持續發展自己的興趣與專長
	活動四：創意大表現

1.開啟新文件，發揮創意創作一首童詩和大家分享，並將這首童詩儲存檔案為「○○○童詩」（○○○為班級號碼）。
2.老師展示優秀作品給予學生適當回饋。
	1節
	碁峯版－

AKILA魔法教室

Word 2003
	口頭問答

課堂觀察

作業實作
	

	第五週
09/26
∣

10/02
	2-2-2

熟悉視窗環境軟體的操作、磁碟的使用、電腦檔案的管理、以及電腦輔助教學應用軟體的操作等。

3-2-1

能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯。盡量使用自由軟體。

【語文領域】

2-3-8-2

能利用注音輸入的方法，處理資料，提升語文學習效能。

2-9-8-1

能利用電腦和其他科技產品，提昇語文認知和應用能力。
	第二課 童詩嘉年華

活動一：舊檔案在哪裡？
1. 開啟舊檔

2. 另存新檔

活動二：文字變變變
1. 設定字型大小

2. 設定字型樣式

3. 標示注音符號

4. 修改預設的注音符號

5. 設定字元間距


	1節
	碁峯版－

AKILA魔法教室

Word 2003
	口頭問答

課堂觀察

作業實作
	

	第六週
10/03
∣

10/09
	2-2-2

熟悉視窗環境軟體的操作、磁碟的使用、電腦檔案的管理、以及電腦輔助教學應用軟體的操作等。

3-2-1

能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯。盡量使用自由軟體。

【語文領域】

2-3-8-2

能利用注音輸入的方法，處理資料，提升語文學習效能。

2-9-8-1

能利用電腦和其他科技產品，提昇語文認知和應用能力。
	活動三：我的版面變美了！
1. 版面設定

2. 設定段落樣式

3. 段落文字的對齊方式

4. 設定頁面框線


	1節
	碁峯版－

AKILA魔法教室

Word 2003
	口頭問答

課堂觀察

作業實作
	

	第七週
10/10
∣

10/16
	2-2-2

熟悉視窗環境軟體的操作、磁碟的使用、電腦檔案的管理、以及電腦輔助教學應用軟體的操作等。

3-2-1

能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯。盡量使用自由軟體。

【語文領域】

2-3-8-2

能利用注音輸入的方法，處理資料，提升語文學習效能。

2-9-8-1

能利用電腦和其他科技產品，提昇語文認知和應用能力。
	活動四：作品現形記
1. 預覽列印

2. 列印作品


	1節
	碁峯版－

AKILA魔法教室

Word 2003
	口頭問答

課堂觀察

作業實作
	

	第八週
10/17
∣

10/23
	2-2-2

熟悉視窗環境軟體的操作、磁碟的使用、電腦檔案的管理、以及電腦輔助教學應用軟體的操作等。

3-2-1

能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯。盡量使用自由軟體。

【語文領域】

2-3-8-2

能利用注音輸入的方法，處理資料，提升語文學習效能。

2-9-8-1

能利用電腦和其他科技產品，提昇語文認知和應用能力。
	活動五：分享我的作品-1
1.開啟第一課的課後練習～「○○○童詩」，另存新檔為【○○○童詩-2】，接著調整文字樣式及版面配置，並設定頁面框線。 

	1節
	碁峯版－

AKILA魔法教室

Word 2003
	口頭問答

課堂觀察

作業實作
	

	第九週
10/24
∣

10/30
	2-2-2

熟悉視窗環境軟體的操作、磁碟的使用、電腦檔案的管理、以及電腦輔助教學應用軟體的操作等。

3-2-1

能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯。盡量使用自由軟體。

【語文領域】

2-3-8-2

能利用注音輸入的方法，處理資料，提升語文學習效能。

2-9-8-1

能利用電腦和其他科技產品，提昇語文認知和應用能力。
	活動五：分享我的作品-2
1.將作品列印出來，並與班上同學分享，老師給予適當回饋
	1節
	碁峯版－

AKILA魔法教室

Word 2003
	口頭問答

課堂觀察

作業實作
	

	第十週
10/31
∣

11/06
	2-2-3

認識鍵盤、特殊鍵的使用，會英文輸入與一種中文輸入。

3-2-1

能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯。盡量使用自由軟體。

【語文領域】

1-3-1-1

能培養閱讀的興趣，並培養良好的習慣和態度。

2-9-8-1

能利用電腦和其他科技產品，提昇語文認知和應用能力。
	第三課 我的閱讀存摺
活動一：建立閱讀紀錄表格

1. 文件邊界的設定

2. 建立表格

3. 使用表格工具列

	1節
	碁峯版－

AKILA魔法教室

Word 2003
	口頭問答

課堂觀察

作業實作
	

	第十一週
11/07
∣

11/13
	2-2-3

認識鍵盤、特殊鍵的使用，會英文輸入與一種中文輸入。

3-2-1

能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯。盡量使用自由軟體。

【語文領域】

1-3-1-1

能培養閱讀的興趣，並培養良好的習慣和態度。

2-9-8-1

能利用電腦和其他科技產品，提昇語文認知和應用能力。
	活動二：我的表格變棒了
1. 輸入表格文字

2. 調整欄寬與列高

3. 合併儲存格

4. 表格文字的對齊

5. 固定資料列的高度


	1節
	碁峯版－

AKILA魔法教室

Word 2003
	口頭問答

課堂觀察

作業實作
	

	第十二週
11/14
∣

11/20
	2-2-3

認識鍵盤、特殊鍵的使用，會英文輸入與一種中文輸入。

3-2-1

能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯。盡量使用自由軟體。

【語文領域】

1-3-1-1

能培養閱讀的興趣，並培養良好的習慣和態度。

2-9-8-1

能利用電腦和其他科技產品，提昇語文認知和應用能力。
	活動三：表格變變變
1. 插入表格列

2. 跨頁標題重複

3. 設定頁碼

	1節
	碁峯版－

AKILA魔法教室

Word 2003
	口頭問答

課堂觀察

作業實作
	

	第十三週
11/21
∣

11/27
	2-2-3

認識鍵盤、特殊鍵的使用，會英文輸入與一種中文輸入。

3-2-1

能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯。盡量使用自由軟體。

【語文領域】

1-3-1-1

能培養閱讀的興趣，並培養良好的習慣和態度。

2-9-8-1

能利用電腦和其他科技產品，提昇語文認知和應用能力。
	活動四：框線與網底色彩

1. 框線設定

2. 網底色彩的設定

	1節
	碁峯版－

AKILA魔法教室

Word 2003
	口頭問答

課堂觀察

作業實作
	

	第十四週
11/28
∣

12/04
	2-2-3

認識鍵盤、特殊鍵的使用，會英文輸入與一種中文輸入。

3-2-1

能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯。盡量使用自由軟體。

【語文領域】

1-3-1-1

能培養閱讀的興趣，並培養良好的習慣和態度。

2-9-8-1

能利用電腦和其他科技產品，提昇語文認知和應用能力。
	活動五：運用「我的閱讀紀錄表」
1.開啟【○○○閱讀紀錄表】文件，將所閱讀過的書籍，紀錄在表格內？2.與班上同學分享閱讀後的心得。
	1節
	碁峯版－

AKILA魔法教室

Word 2003
	口頭問答

課堂觀察

作業實作
	

	第十五週
12/05
∣

12/11
	1-2-1

了解資訊科技在人類生活之應用。

3-2-1

能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯。盡量使用自由軟體。

【環境教育】

3-2-2

能主動親近並關懷學校暨社區所處的環境，進而瞭解環境權的重要。

5-1-2

能規劃、執行個人和集體的校園環保活動。

【藝術與人文】

1-2-1
探索各種媒體、技法與形式，了解不同創作要素的效果與差異，以方便進行藝術創作活動。
	第四課 環保心海報情

活動一：海報版面的佈置

1. 設定紙張邊界

2. 設定紙張大小

3. 顯示格線


	1節
	碁峯版－

AKILA魔法教室

Word 2003
	口頭問答

課堂觀察

作業實作
	

	第十六週
12/12
∣

12/18
	1-2-1

了解資訊科技在人類生活之應用。

3-2-1

能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯。盡量使用自由軟體。

【環境教育】

3-2-2

能主動親近並關懷學校暨社區所處的環境，進而瞭解環境權的重要。

5-1-2

能規劃、執行個人和集體的校園環保活動。

【藝術與人文】

1-2-1
探索各種媒體、技法與形式，了解不同創作要素的效果與差異，以方便進行藝術創作活動。

	活動二：繪圖我最行
1. 繪製線條

2. 插入快取圖案

3. 群組物件


	1節
	碁峯版－

AKILA魔法教室

Word 2003
	口頭問答

課堂觀察

作業實作
	

	第十七週
12/19
∣

12/25
	1-2-1

了解資訊科技在人類生活之應用。

3-2-1

能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯。盡量使用自由軟體。

【環境教育】

3-2-2

能主動親近並關懷學校暨社區所處的環境，進而瞭解環境權的重要。

5-1-2

能規劃、執行個人和集體的校園環保活動。

【藝術與人文】

1-2-1
探索各種媒體、技法與形式，了解不同創作要素的效果與差異，以方便進行藝術創作活動。
	活動三：文字藝術師

1. 插入文字藝術師

2. 設定文繞圖方式

3. 套用文字圖案

4. 設定填滿色彩


	1節
	碁峯版－

AKILA魔法教室

Word 2003
	口頭問答

課堂觀察

作業實作
	

	第十八週
12/26
∣

01/01
	1-2-1

了解資訊科技在人類生活之應用。

3-2-1

能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯。盡量使用自由軟體。

【環境教育】

3-2-2

能主動親近並關懷學校暨社區所處的環境，進而瞭解環境權的重要。

5-1-2

能規劃、執行個人和集體的校園環保活動。

【藝術與人文】

1-2-1
探索各種媒體、技法與形式，了解不同創作要素的效果與差異，以方便進行藝術創作活動。
	活動四：文字方塊與圖片

1. 插入文字方塊

2. 插入圖片檔案


	1節
	碁峯版－

AKILA魔法教室

Word 2003
	口頭問答

課堂觀察

作業實作
	

	第十九週
01/02
∣

01/08
	1-2-1

了解資訊科技在人類生活之應用。

3-2-1

能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯。盡量使用自由軟體。

【環境教育】

3-2-2

能主動親近並關懷學校暨社區所處的環境，進而瞭解環境權的重要。

5-1-2

能規劃、執行個人和集體的校園環保活動。

【藝術與人文】

1-2-1
探索各種媒體、技法與形式，了解不同創作要素的效果與差異，以方便進行藝術創作活動。
	活動五：
1.開啟第四課的作品～「○○○海報製作」，然後另存新檔為【○○○海報製作（完成）】，接著用「文字藝術師」插入【把愛還給大地】等標題文字。
	1節
	碁峯版－

AKILA魔法教室

Word 2003
	口頭問答

課堂觀察

作業實作
	

	第二十週
01/09
∣

01/15
	1-2-1

了解資訊科技在人類生活之應用。

3-2-1

能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯。盡量使用自由軟體。

【環境教育】

3-2-2

能主動親近並關懷學校暨社區所處的環境，進而瞭解環境權的重要。

5-1-2

能規劃、執行個人和集體的校園環保活動。

【藝術與人文】

1-2-1
探索各種媒體、技法與形式，了解不同創作要素的效果與差異，以方便進行藝術創作活動。
	活動六：海報製作
1.利用所學技巧與知識，做一張海報。主題與標題自訂。
	1節
	碁峯版－

AKILA魔法教室

Word 2003
	口頭問答

課堂觀察

作業實作
	

	第二十一週
01/16
∣

01/22
	1-2-1

了解資訊科技在人類生活之應用。

3-2-1

能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯。盡量使用自由軟體。

【環境教育】

3-2-2

能主動親近並關懷學校暨社區所處的環境，進而瞭解環境權的重要。

5-1-2

能規劃、執行個人和集體的校園環保活動。

【藝術與人文】

1-2-1
探索各種媒體、技法與形式，了解不同創作要素的效果與差異，以方便進行藝術創作活動。
	活動七：海報分享
全班同學將所製作的海報與大家分享。老師可針對各海報的優缺點予以回饋。
	1節
	碁峯版－

AKILA魔法教室

Word 2003
	口頭問答

課堂觀察

作業實作
	


下學期
一、本領域每週學習節數（1）節，銜接或補強節數﹙0﹚節，本學期共﹙21﹚節。

2、 本學期學習目標：﹙以條列式文字敘述﹚

（一）奠定學生使用資訊的知識與技能。
（二）導引學生了解資訊與日常生活的關係。
（三）啟發學生資訊學習的興趣，作為發展資訊教育課程的基本核心。

（四）透過應用軟體的使用，培養電腦資料處理的能力，以為各領域學習之輔助工具。
（五）培養學生以資訊知能做為擴展學習與溝通的習慣。
（六）導引學生了解資訊倫理、電腦使用安全及資訊相關法律等相關議題。
三、本學期課程內涵：
	教學期程
	領域及議題能力指標
	主題或單元活動內容
	節數
	使用教材
	評量方式
	備註

	第一週
02/06
~

02/12
	1-2-1

了解資訊科技在人類生活之應用。

2-2-2

熟悉視窗環境軟體的操作、磁碟的使用、電腦檔案的管理、以及電腦輔助教學應用軟體的操作等。

3-2-1

能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯。盡量使用自由軟體。

【綜合領域】

3-2-2 

參加團體活動，了解自己所屬團體的特色，並能表達自我以及與人溝通。

【藝術與人文】

2-2-7
相互欣賞同儕間視覺、聽覺、動覺的藝術作品，並能描述個人感受及對他人創作的見解。
	第五課 步步高升

活動一：升官圖的版面設定

1. 版面設定

2. 插入表格


	1節
	碁峯版－

AKILA魔法教室

Word 2003
	口頭問答

課堂觀察

作業實作
	

	第二週
02/13
~

02/19
	1-2-1

了解資訊科技在人類生活之應用。

2-2-2

熟悉視窗環境軟體的操作、磁碟的使用、電腦檔案的管理、以及電腦輔助教學應用軟體的操作等。

3-2-1

能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯。盡量使用自由軟體。

【綜合領域】

3-2-2 

參加團體活動，了解自己所屬團體的特色，並能表達自我以及與人溝通。

【藝術與人文】

2-2-7
相互欣賞同儕間視覺、聽覺、動覺的藝術作品，並能描述個人感受及對他人創作的見解。
	活動二：升官圖路線設計

1. 輸入文字

2. 儲存格內容設定

3. 合併儲存格

4. 移除多餘的邊框線


	1節
	碁峯版－

AKILA魔法教室

Word 2003
	口頭問答

課堂觀察

作業實作
	

	第三週
02/20
~

02/26
	1-2-1

了解資訊科技在人類生活之應用。

2-2-2

熟悉視窗環境軟體的操作、磁碟的使用、電腦檔案的管理、以及電腦輔助教學應用軟體的操作等。

3-2-1

能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯。盡量使用自由軟體。

【綜合領域】

3-2-2 

參加團體活動，了解自己所屬團體的特色，並能表達自我以及與人溝通。

【藝術與人文】

2-2-7
相互欣賞同儕間視覺、聽覺、動覺的藝術作品，並能描述個人感受及對他人創作的見解。
	活動三：升官圖變美了
1. 填入儲存格色彩

2. 加入美工插畫


	1節
	碁峯版－

AKILA魔法教室

Word 2003
	口頭問答

課堂觀察

作業實作
	

	第四週
02/27
~

03/05
	1-2-1

了解資訊科技在人類生活之應用。

2-2-2

熟悉視窗環境軟體的操作、磁碟的使用、電腦檔案的管理、以及電腦輔助教學應用軟體的操作等。

3-2-1

能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯。盡量使用自由軟體。

【綜合領域】

3-2-2 

參加團體活動，了解自己所屬團體的特色，並能表達自我以及與人溝通。

【藝術與人文】

2-2-7
相互欣賞同儕間視覺、聽覺、動覺的藝術作品，並能描述個人感受及對他人創作的見解。
	活動四：加入多媒體藝廊

1. 多媒體藝廊

2. 線上多媒體藝廊


	1節
	碁峯版－

AKILA魔法教室

Word 2003
	口頭問答

課堂觀察

作業實作
	

	第五週
03/06
~

03/12
	1-2-1

了解資訊科技在人類生活之應用。

2-2-2

熟悉視窗環境軟體的操作、磁碟的使用、電腦檔案的管理、以及電腦輔助教學應用軟體的操作等。

3-2-1

能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯。盡量使用自由軟體。

【綜合領域】

3-2-2 

參加團體活動，了解自己所屬團體的特色，並能表達自我以及與人溝通。

【藝術與人文】

2-2-7
相互欣賞同儕間視覺、聽覺、動覺的藝術作品，並能描述個人感受及對他人創作的見解。
	活動五：成果分享
1.開啟第五課的「○○○升官圖」文件，然後另存新檔為【○○○升官圖-1】。

2.插入美工圖案來完成這個作品。


	1節
	碁峯版－

AKILA魔法教室

Word 2003
	口頭問答

課堂觀察

作業實作
	

	第六週
03/13
~

03/19
	1-2-1

了解資訊科技在人類生活之應用。

2-2-2

熟悉視窗環境軟體的操作、磁碟的使用、電腦檔案的管理、以及電腦輔助教學應用軟體的操作等。

3-2-1

能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯。盡量使用自由軟體。

【綜合領域】

3-2-2 

參加團體活動，了解自己所屬團體的特色，並能表達自我以及與人溝通。

【藝術與人文】

2-2-7
相互欣賞同儕間視覺、聽覺、動覺的藝術作品，並能描述個人感受及對他人創作的見解。
	活動五：成果分享-2
將上節課的作品列印出來和大家一起分享。老師予以適當回饋。
	1節
	碁峯版－

AKILA魔法教室

Word 2003
	口頭問答

課堂觀察

作業實作
	

	第七週
03/20
~

03/26
	1-2-1

了解資訊科技在人類生活之應用。

3-2-1

能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯。盡量使用自由軟體。

【綜合領域】

1-2-1

欣賞與表現自己的長處，並接納自己。

1-2-2

參與各式各類的活動，探索自己的興趣與專長。

【藝術與人文】

2-2-7
相互欣賞同儕間視覺、聽覺、動覺的藝術作品，並能描述個人感受及對他人創作的見解。
	第六課 卡片傳真情

活動一：卡片的版面設定

1. 版面設定

2. 插入分頁符號


	1節
	碁峯版－

AKILA魔法教室

Word 2003
	口頭問答

課堂觀察

作業實作
	

	第八週
03/27
~

04/02
	1-2-1

了解資訊科技在人類生活之應用。

3-2-1

能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯。盡量使用自由軟體。

【綜合領域】

1-2-1

欣賞與表現自己的長處，並接納自己。

1-2-2

參與各式各類的活動，探索自己的興趣與專長。

【藝術與人文】

2-2-7
相互欣賞同儕間視覺、聽覺、動覺的藝術作品，並能描述個人感受及對他人創作的見解。
	活動二：設計卡片的背景

1. 設定第一頁的背景圖案

2. 設定第二頁的背景圖案


	1節
	碁峯版－

AKILA魔法教室

Word 2003
	口頭問答

課堂觀察

作業實作
	

	第九週
04/03
~

04/09
	1-2-1

了解資訊科技在人類生活之應用。

3-2-1

能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯。盡量使用自由軟體。

【綜合領域】

1-2-1

欣賞與表現自己的長處，並接納自己。

1-2-2

參與各式各類的活動，探索自己的興趣與專長。

【藝術與人文】

2-2-7
相互欣賞同儕間視覺、聽覺、動覺的藝術作品，並能描述個人感受及對他人創作的見解。
	活動三：搜尋線上美工圖案

1. 用快取圖案美化版面

2. 插入文字藝術師

3. 搜尋美工圖案


	1節
	碁峯版－

AKILA魔法教室

Word 2003
	口頭問答

課堂觀察

作業實作
	

	第十週
04/10
~

04/16
	1-2-1

了解資訊科技在人類生活之應用。

3-2-1

能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯。盡量使用自由軟體。

【綜合領域】

1-2-1

欣賞與表現自己的長處，並接納自己。

1-2-2

參與各式各類的活動，探索自己的興趣與專長。

【藝術與人文】

2-2-7
相互欣賞同儕間視覺、聽覺、動覺的藝術作品，並能描述個人感受及對他人創作的見解。
	活動四：線上多媒體藝廊

1. 下載多媒體藝廊

2. 使用下載的多媒體藝廊


	1節
	碁峯版－

AKILA魔法教室

Word 2003
	口頭問答

課堂觀察

作業實作
	

	第十一週
04/17
~

04/23
	1-2-1

了解資訊科技在人類生活之應用。

3-2-1

能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯。盡量使用自由軟體。

【綜合領域】

1-2-1

欣賞與表現自己的長處，並接納自己。

1-2-2

參與各式各類的活動，探索自己的興趣與專長。

【藝術與人文】

2-2-7
相互欣賞同儕間視覺、聽覺、動覺的藝術作品，並能描述個人感受及對他人創作的見解。
	活動五：製作專屬卡片
1.開啟第六課的「○○○卡片製作」，然後另存新檔為【○○○卡片製作-1】。

2. 切換至第二頁輸入邀請卡的文字內容，並加入美工圖案。
	1節
	碁峯版－

AKILA魔法教室

Word 2003
	口頭問答

課堂觀察

作業實作
	

	第十二週
04/24
~

04/30
	1-2-1

了解資訊科技在人類生活之應用。

3-2-1

能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯。盡量使用自由軟體。

【綜合領域】

1-2-1

欣賞與表現自己的長處，並接納自己。

1-2-2

參與各式各類的活動，探索自己的興趣與專長。

【藝術與人文】

2-2-7
相互欣賞同儕間視覺、聽覺、動覺的藝術作品，並能描述個人感受及對他人創作的見解。
	活動六：卡片大評比
1.分享大家製作的專屬卡片，互相分享心得。
	1節
	碁峯版－

AKILA魔法教室

Word 2003
	口頭問答

課堂觀察

作業實作
	

	第十三週
05/01
~

05/07
	1-2-1

了解資訊科技在人類生活之應用。

3-2-1

能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯。盡量使用自由軟體。

【語文領域】

1-3-1-1

能培養閱讀的興趣，並培養良好的習慣和態度。

2-9-8-1

能利用電腦和其他科技產品，提昇語文認知和應用能力。


	第七課 小書封面設計

活動一：立體標題文字製作

1. 文件的版面設定

2. 插入文字藝術師

3. 建立立體效果


	1節
	碁峯版－

AKILA魔法教室

Word 2003
	口頭問答

課堂觀察

作業實作
	

	第十四週
05/08
~

05/14
	1-2-1

了解資訊科技在人類生活之應用。

3-2-1

能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯。盡量使用自由軟體。

【語文領域】

1-3-1-1

能培養閱讀的興趣，並培養良好的習慣和態度。

2-9-8-1

能利用電腦和其他科技產品，提昇語文認知和應用能力。


	活動二：小書封面的美化

1. 插入美工圖案

2. 插入封面邊框圖片

3. 調整標題文字的位置


	1節
	碁峯版－

AKILA魔法教室

Word 2003
	口頭問答

課堂觀察

作業實作
	

	第十五週
05/15
~

05/21
	1-2-1

了解資訊科技在人類生活之應用。

3-2-1

能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯。盡量使用自由軟體。

【語文領域】

1-3-1-1

能培養閱讀的興趣，並培養良好的習慣和態度。

2-9-8-1

能利用電腦和其他科技產品，提昇語文認知和應用能力。


	活動三：封面文字設計

1. 插入文字方塊

2. 設定文字樣式


	1節
	碁峯版－

AKILA魔法教室

Word 2003
	口頭問答

課堂觀察

作業實作
	

	第十六週
05/22
~

05/28
	1-2-1

了解資訊科技在人類生活之應用。

3-2-1

能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯。盡量使用自由軟體。

【語文領域】

1-3-1-1

能培養閱讀的興趣，並培養良好的習慣和態度。

2-9-8-1

能利用電腦和其他科技產品，提昇語文認知和應用能力。


	活動四：封面文字設計

1. 設定行距

2. 設定字元間距


	1節
	碁峯版－

AKILA魔法教室

Word 2003
	口頭問答

課堂觀察

作業實作
	

	第十七週
05/29
~

06/04
	1-2-1

了解資訊科技在人類生活之應用。

3-2-1

能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯。盡量使用自由軟體。

【語文領域】

1-3-1-1

能培養閱讀的興趣，並培養良好的習慣和態度。

2-9-8-1

能利用電腦和其他科技產品，提昇語文認知和應用能力。


	活動五：
開啟第七課的「○○○小書蟲閱讀單」文件，然後將文字方塊的填滿與框線色彩設定為【無】。
	1節
	碁峯版－

AKILA魔法教室

Word 2003
	口頭問答

課堂觀察

作業實作
	

	第十八週
06/05
~

06/11
	1-2-1

了解資訊科技在人類生活之應用。

3-2-1

能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯。盡量使用自由軟體。

【綜合領域】

1-2-1

欣賞與表現自己的長處，並接納自己。

【語文領域】

1-3-1-1

能培養閱讀的興趣，並培養良好的習慣和態度。

2-9-8-1

能利用電腦和其他科技產品，提昇語文認知和應用能力。
	第八課 小書蟲閱讀單

活動一：閱讀單版面設定

1. 插入分節符號

2. 插入表格

3. 平均分配列高

4. 表格內容的設定

5. 設定表格框線


	1節
	碁峯版－

AKILA魔法教室

Word 2003
	口頭問答

課堂觀察

作業實作
	

	第十九週

06/12
~

06/18
	1-2-1

了解資訊科技在人類生活之應用。

3-2-1

能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯。盡量使用自由軟體。

【綜合領域】

1-2-1

欣賞與表現自己的長處，並接納自己。

【語文領域】

1-3-1-1

能培養閱讀的興趣，並培養良好的習慣和態度。

2-9-8-1

能利用電腦和其他科技產品，提昇語文認知和應用能力。
	活動二：閱讀單內容規劃

1. 插入標題文字

2. 輸入段落標題文字

3. 加上美工小插圖


	1節
	碁峯版－

AKILA魔法教室

Word 2003
	口頭問答

課堂觀察

作業實作
	

	第二十週

06/19
~

06/25
	1-2-1

了解資訊科技在人類生活之應用。

3-2-1

能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯。盡量使用自由軟體。

【綜合領域】

1-2-1

欣賞與表現自己的長處，並接納自己。

【語文領域】

1-3-1-1

能培養閱讀的興趣，並培養良好的習慣和態度。

2-9-8-1

能利用電腦和其他科技產品，提昇語文認知和應用能力。
	活動三：閱讀單頁碼的設定

1. 複製閱讀單頁面

2. 設定閱讀單的頁碼


	1節
	碁峯版－

AKILA魔法教室

Word 2003
	口頭問答

課堂觀察

作業實作
	

	第二十一週

06/26
~

07/02
	1-2-1

了解資訊科技在人類生活之應用。

3-2-1

能進行編輯、列印的設定，並能結合文字、圖畫等完成文稿的編輯。盡量使用自由軟體。

【綜合領域】

1-2-1

欣賞與表現自己的長處，並接納自己。

【語文領域】

1-3-1-1

能培養閱讀的興趣，並培養良好的習慣和態度。

2-9-8-1

能利用電腦和其他科技產品，提昇語文認知和應用能力。
	活動四：心得分享
1.開啟第八課的「○○○小書蟲閱讀單」文件，切換到「小書蟲閱讀單」的第一頁。

2.完成一篇閱讀心得的寫作，並和大家一起分享。
	1節
	碁峯版－

AKILA魔法教室

Word 2003
	口頭問答

課堂觀察

作業實作
	


