台南縣鹽水國民小學H1N1新流感防治處理辦法

一、依據：
（一）本校配合行政院衛生署疾病管制局97年2月編印之「因應流感大流行執行策略計畫」內容，結合整體教育行政資源與人力，訂定防疫處理要則。
  （二）台南縣教育網路中心第 34164 號公告辦理。
二、目的：依疫情不同分級調整因應策略與作為，以維護師生安全，確保教育行政工作之順利推動及學生受教、應考之權益。
三、辦法：

（一）、成立流感疫情防治危機處理小組，並依據處理流程（附件一）辦理。

	處室
	職稱
	職務
	姓名
	工作內容

	校長室
	召集人
	校長
	劉信卿
	1.總召集人，綜理緊急事件指揮調度事宜。

2.決定邀請列席人員。

3.代表對外發言或指定發言人。

	訓導處
	執行秘書
	訓導主任
	顏銘賜
	1.策劃及協助督導執行校園流感大流行各項因應事宜。
2.第二順位，負責對外公佈正確訊息。
3.協調各項工作執行及達成預期指標或進度。

	
	聯絡組
	體衛組長
	邱信程
	1.擬定校園流感大流行緊急應變計畫並推動實施。
2.辦理H1N11教育宣導工作。

3.緊急聯絡協調聯繫及辦理防疫工作。
4.統籌辦理通報案件及對外聯繫工作。

	
	資料組
	訓育組長
	柯凱耀
	1.負責會議記錄並存檔備查。
2.協助事件資料之蒐集與彙整。
3.負責對外通報（校安中心與衛生單位）與執行。

	
	照護組
	護理師
	蔡依真
	1.協助感染或疑似感染學生、教職員工就醫事項。
2.掌握校園內教職員工生健康狀況。
3.校園流感大流行發生後，將發生經過處理結果登錄於健康中心工作日誌並呈報學生訓導主任核章。
4.負責維護學校內之醫療物品資源充分和急救設備完善並可使用。

5.控制校內疫情，通知家屬就醫。

	教務處
	教學組
	教務主任
	林良駿
	1.辦理流感融入教學。
2.協助居家隔離或罹病等學生返校後之補救教學。
3.協助班導師事項聯繫

	
	課務組
	教學組長
	徐瑟筎
	1.動員校內支持、調配代課教師及其他學務。

	
	資訊組
	資訊組長
	林永淇
	1.協助公佈流感正確訊息。

	總務處
	總務組
	總務主任
	張志全
	1.校園流感大流行發生時負責交通工具之安排。
2.負責環境及人員管制安全維護。
3.必要時配合衛生單位的防疫措施，並督促進行校園消毒。

	
	衛生組
	工友
	李秀清

陳朱理

李永德
	1.配合進行校園消毒。

	
	安全組
	輔導老師
	張雅僑
王信智
	1.門禁管制。

2.訪客體溫測量

	輔導處
	輔導組
	輔導主任
	洪淑華
	1.協助團體心理輔導及諮商。
2.蒐集相關資料並提供諮詢。
3.對相關人員進行轉介輔導。
4. 針對居家隔離人員進行每日三次電話查訪及心理輔導。

	人事處
	諮詢組
	人事主任
	李佳傑
	1.提供相關法律問題諮詢服務。

2.確實掌握教職員工、生出缺席狀況，確實了解請假事由。

	教師
	活動組
	教師
	全校老師
	1.發現個案通報。

2.流感議題融入教學。

3.通報學生請假情形，了解家長前往疫區狀況。

4.班級環境的清潔與衛生。

5.指導學生每日早晚自行健康管理並紀錄。

	家長會

（班級代表）
	支援組
	家長會長
	翁芳裕
	1.參與流感疫情防治危機處理小組會議，並提供相關支援。


（二）、流感防治依不同的警示期（0、A、B、C），啟動不同的防疫機制。

（三）、全校教職員工生有疑似或可能感染者，要列入通報和處理。

（四）、通報作業依學校校園事件緊急通報作業，通報教育局和轄區衛生所。

（五）、校園推動防護措施：

· 注意營養、多運動和休息，以增強身體的抵抗力。

· 儘量不出入醫院、人多的公共場所，若到以上地方要戴口罩和常洗手。

· 當有發燒、咳嗽、呼吸困難等症狀，應及早就醫，並告知醫生曾經出入之場所。

· 教室內要維持空氣流暢和環境衛生。

· 宣導個人打噴嚏、咳嗽和擤鼻涕後要洗手，髒的衛生紙不可任易丟棄以免成為感染源。

（五）、如有一名疑似感染流感時，應請危機小組研議有效措施。

（六）、為維護學童安全，學校決定是否停課，將依「台南縣各級學校流感通報處理及停課作業規定辦理」。
（七）、本辦法經校長核准後實施，修正時亦同。

	承辦人：
	主任：
	校長：


鹽水國民小學H1N1防治因應小組名單 

	職稱
	單位（yj31u,3）
	姓名
	聯絡電話
	電子信箱
	傳真

	1召集人
	校長
	劉信卿
	0933624556
	liu0206@yahoo.com.tw
	06-6530971

	2副召集人
	教訓導處主任
	顏銘賜
	0939927430
	tea5424@yahoo.com.tw
	06-6530971

	3組員
教務主任
	教育宣導組
	林良駿
	0931837277
	llj0809@yahoo.com.tw
	06-6530971

	4組員
訓育組長
	疫情通報組
	柯凱耀
	0986330889
	kawae1911@yahoo.com.tw
	06-6530971

	5組員
資訊組長
	應變作為組
	林永淇
	0912100308
	admin@ys1es.tnc.edu.tw
	06-6530971

	6組員

教學組長
	計畫作為組
	徐瑟筎
	0939650928
	seru628@gmail.com
	06-6530971

	7組員
總務主任
	疫情管制組
	張志全
	0912746104
	czc@ys1es.tnc.edu.tw
	06-6530971

	8組員
體衛組長組長
	防疫措施組
	邱信程
	0939669298
	aa9609@ys1es.tnc.edu.tw
	06-6530971

	9組員
輔導主任

	補課與輔導組
	洪淑華
	0972028288
	th8482@yahoo.com.tw
	06-6530971

	10組員

校護
	健康中心
	蔡依真
	0937615312
	a-huaer@yahoo.com.tw
	06-6530971

	11組員
人事室主任
	法律諮詢組
	李佳傑
	0928668894
	betta4444@ys1es.tnc.edu.tw
	06-6530971

	12組員
特教組長
	衛生組
	蔡焜明
	0928787368
	tcm1596@ys1es.tnc.edu.tw
	06-6530971

	13組員
輔導老師
	安全組
	張雅僑
	0936327568
	PRISTON0627@YAHOO.COM.TW
	06-6530971

	14組員

家長會長
	支援組
	翁芳裕
	0928167721
	monkey@ys1es.tnc.edu.tw
	06-6530971

	15組員
義工團團長
	照護組
	吳佾纁
	0927732168
	R229668@yahoo.com.tw
	06-6530971


附件一  台南縣鹽水國民小學H1N1新流感防治先期處理流程     







教職員工每日上班時先至健康中心量測體溫，學生每日早晚自行量測體溫並紀錄。


各班級導師每日上午八時四十分前，檢視學生體溫測量紀錄表，列入晨間檢查項目。


加強門禁管制，凡進入校內之家長或洽公民眾，一律進行體溫量測。





無疫情時(包括無通報病例及居家隔離者)








有疫情時(包括教職員工或學生發生通報病例及居家隔離者)。





體衛組定期抽檢學生體溫測量紀錄。


總務處持續環境清潔及消毒工作。


保健室加強衛教宣導(資料可上訓導處網站及校園隨選視訊系統查詢)。





教職員工請主動與體衛組聯繫，並告知即時資訊。


班級發生疫情，請班級導師立即通報體衛組。





體衛組通報訓導主任、校長，啟動校內緊急應變系統。


體衛組立即造冊，通報教育局體健科及教育部校安中心，校長即時通知駐區督學。


設立統一對外發言人。





通報居家隔離時：


若為學生，該生即行居家隔離，該班級導師及學生立即由總務處調整上課教室，原教室立即消毒，淨空兩天；該班級導師及學生配戴口罩上課十天，並請導師每日於校內協助學生量測體溫一次。


若為教職員工，其授課班級及辦公室立即消毒，授課班級學生及同辦公室同仁配戴口罩上課十天，每日於校內量測體溫一次。


居家隔離人員名冊送輔導室，進行每日三次電話查訪及心理輔導；若需送餐，由總務處進行安排。





通報病例時：


體衛組即行聯繫，確認其為疑似病例或可能病例。


若為疑似病例，比照右列發生居家隔離情形辦理。


若為可能病例，視病例人數確定停課及停止上班人員之居家隔離人數並造冊列管。


進行全校性環境清潔及消毒工作。


停課班級依教務處之相關停課、復課、補課、補考等相關計劃辦理。


通報病例人員由體衛組持續追蹤；居家隔離人員名冊送輔導室，進行每日三次電話查訪及心理輔導；若需送餐，由總務處進行安排。











