雲林縣北港鎮僑美國民小學午餐工作推行委員會組織
暨工作分配表

	職    稱
	姓  名
	現任職務
	工   作   分   配

	主任委員
	郭勇童
	校　長
	策劃及監督學生午餐供應工作

	委    員
	蘇慶志
	家長會長
	 1.擬定學生午餐供應

 2.協助午餐供應

 3.負責學校與家長連繫工作

 4.協助各小組執行午餐供應

	委    員
	黃明旋
	教導主任
	

	委    員
	李琇瑜
	總務主任
	

	委    員
	柯懷淨
	訓導組長
	

	委    員
	楊明潔
	教　師
	

	執行祕書
	李芳菁
	科任教師
	承主任委員之命辦理學生午餐供應一切工作

	研究設計小組
	高淑娟
	教務組長
	 1.午餐食譜之研討

 2.午餐之研討分析

 3.工作方法之研究設計改進創新

 4.定期召開午餐工作檢討會

	研究設計小組
	李矩蓉
	護理師
	

	研究設計小組
	李芳菁
	科任教師
	

	工作小組
	柯懷淨
	訓導組長
	 1.物資採購

 2.物資倉庫管理

 3.監廚工作

 4.收繳午餐費

 5.午餐帳務處理

 6.廚工管理
	 7.報告之記載填報

 8.午餐資料整理

 9.填記午餐廚房日誌

	工作小組
	侯春香
	出納
	
	

	工作小組
	吳美智
	幹事
	
	

	工作小組
	李芳菁
	科任教師
	
	

	工作小組
	蔡昆勝
	教師
	
	

	工作小組
	劉文聿
	教師
	
	

	教育訓練小組
	柯懷淨
	訓導組長
	 1.營養教學及觀摩會

 2.飲食禮儀指導測驗

 3.舉辦營養常識測驗

 4.舉辦各項健康營養教育學藝比賽
 5.配合辦理親職教育活動

	教育訓練小組
	李矩蓉
	護理師
	1. 

	教育訓練小組
	高淑娟
	教務組長
	2. 

	稽查小組
	李芳菁
	科任教師
	 1.抽查庫存之物資

 2.抽查報表記載之物資

 3.抽驗採購食物
 4.審核午餐經費收支

	稽查小組
	李矩蓉
	主計
	

	稽查小組
	侯春香
	出納
	


