台北市長春國小資訊系統管理小組實施計畫
一、依據： 
(一) 依據教育局89年8月29日北市教資字第8925822300號函辦理。 

(二) 依據教育部推展電腦網路到中、小學之資訊教育工作計畫。 

(三) 依據台北市教育局國小資訊教育發展計畫。 

(四) 依據國民小學分層負責明細表。

二、目標： 

(一) 提昇資訊設備使用效能。 

(二) 將資訊新科技轉化輔助管理及支援教學。 

(三) 運用網路資源並運用於協助行政管理及教學。 

(四) 提供優良資訊環境，簡化電腦操作與使用方法。 

(五) 建立網路無障礙環境，強化應有之義務與責任。 

(六) 建立優質教學資源網，提供師生優質網路環境。 

三、成立資訊系統管理小組： 

(一) 召集人：資訊組長。 

(二) 成  員：系統管理師。 

(三) 工作職掌：

1. 協助資訊組訂定網路管理政策。

2. 協助資訊組規劃校園網路。

3. 協助資訊組網路設備管理。

4. 協助資訊組統籌設置網路創新服務。

5. 維護本校官方網頁內容。

6. 各處室網頁製作權限維護。

7. 開發及建構網際網路應用程式。

8. 網路教育資源蒐集及整理。

9. 骨幹頻寬管制。

10. 訂定IP網路節點申請核發原則。

11. 訂定網路安全政策。

12. 訂定資料保全措施與權限維護。

13. 帳號管理。

14. 系統備援。

15. 災難復原。

16. 郵件過濾。

17. 病毒防治。

18. 網路狀態監控（含流量分析監測）。

19. 建立防火牆閘道。

20. 建立封包過濾機制。

21. 檢查系統安全漏洞並進行版本更新。

22. 對網路上不當資訊進行過濾和輔導，以確保學生身心不受傷害。

23. 定期查核系統日誌。

24. 針對重大危機（例如：紅色警介、娜妲病毒）進行系統檢測。

25. 建立對硬體維修廠商的監督機制，例如：透過網頁報修並統計維修績效，作為續約評估的依據。

26. 規劃採購容量充足的儲存設備，建立自動化的系統備分機制。

27. 建立一次大量的派送機制。（電腦教室管理）

28. 重要伺服器與網路設備，建立備用硬碟、網路卡以及冗餘線路。

29. 審核資訊課教材。

30. 電腦教室軟硬體維護。

31. 相關電腦經費概算。

32. 統籌整理校內資訊軟硬體需求。

33. 校務行政各應用程式維護相關業務。

34. 協助班級網頁建置與維護。

35. 學生老師網頁空間提供與維護。

36. 協助各教學領域教學資源庫的建置。

37. 協助資訊組辦理資訊相關教學競賽活動。

38. 教育局資訊室交辦之行政業務或特殊活動。
四、不定期召開「資訊系統管理小組會議」，規劃並推動本校之資訊有關活動： 

(一) 規劃校園整體資訊與網路建設。 

(二) 統一校務行政電腦軟硬體管理事權。 

(三) 協助教師提昇資訊處理與應用能力。 

(四) 建置及維護本校網站。 

五、經費來源：年度預算、專款專用。

六、本辦法呈校長核可後實施，修正時亦同。
