台 北 市 長 春 國 小 資 訊 設 備 管 理 辦 法 
壹‧ 依據：本校『資訊教育發展計畫』。 
貳‧ 目的： 
  一、 提昇教師教學效能。 
  二、 改善行政處理效率。 
  三、 提高設備使用率與妥善率。 
參‧實施內容： 
  一、教育局配發之資訊設備(含軟體及硬體)分配，由本校『資訊教育推動小組』 
      開會討論決定之。 
二、校內資訊設備發放前，總務處需製作財產標籤及簽收清冊請保管人簽名。 

  三、行政用資訊設備以各使用單位負責人或使用人為保管人，並列入移交。 

  四、教學用資訊設備，以使用人為保管人，並列入移交。 

  五、資訊設備均登錄於學校網站，提供同仁快速查詢，讓借用者能掌握資訊設  
      備慨況及分佈。 

  六、資訊設備借用採線上登記，手續完成後領取物品，各項借用記錄明確可查。 

  七、資訊設備使用人應接受資訊教育訓練，包括檔案管理、驅動程式安裝、掃
毒軟體的使用等等及與業務或教學相關的課程。 

  八、資訊設備使用人應提出具體成果以展示其運用資訊設備之成效，供同仁學
      習交流。 

  九、資訊設備使用人若發現設備故障，處理方式如下： 
      (1)保固期限內設備，直接洽廠商處理。 
      (2)超過保固期限，請上網報修，由系統管理人員檢修。 
      (3)若需委外維修，請依程序提交請購單，送至總務處。 
肆、本辦法呈校長核可後實施，修正時亦同。
