長春國小教學資源中心資訊設備借用辦法

一、 本中心視聽資訊設備以提供教師實施教學或製作教材為優先。

二、 本中心可外借之視聽資訊設備有：筆記型電腦、多媒體資料提示機、數位攝影機。
三、 本中心各項視聽資訊設備借用對象，僅限於本校教師與各處室同仁。借用時請先上網至『資訊設備預約查詢系統』http://ec.ccps.tp.edu.tw/mrbs/ 
查詢設備目前狀況後再親自至本中心辦理借用手續，並登記預定歸還時間。
四、 本中心各項設備為學校公物，借用期間請妥善保管，並儘速歸還。借
用人請親自歸還設備，借用期間如有遺失或損毀，借用人應負相關賠
償責任。
五、 教師借用各項設備，宜事先接受相關基本使用訓練，並依各項設備之
使用說明與注意事項妥善使用，以延長各項設備之使用年限。
六、 各項設備特別注意事項如下：
（一） 筆記型電腦：
       1. 電腦如因不當使用，致使應用系統故障，本中心只負責回復領用
時系統之原始狀態，不負責個人檔案之修復。借用者請自行備份
重要文件檔案，以防萬一資料毀損而無法補救。
2. 筆記型電腦借用時請當場先驗收相關設備並請勿安裝非法軟體。
3.筆記型電腦借用時間原則上以二週為限，到期後請務必歸還。經 

校長核准的特殊專案借用期限則延長為一學期。
（二） 數位攝影機
1. 數位攝影機使用後，請儘速將影片轉檔至電腦中儲存再歸還。本
中心不負責管理或保存借用者之影像檔案。
2.歸還前請特別留意相關配件是否齊備。
七、 本辦法將陳請校長核定後實施，修定時亦同。
