學校名稱： 臺北市中山區長春國民小學                                                                                      
	普通班班級數
	特教班班級數
	幼教班班級數
	其它
	合計

	53
	1
	2
	0
	56

	項次
	職稱
	工作事項
	減授時數
	備註

	1
	資訊組長
	1. 辦理資訊行政

(1).公文簽辦

(2).教育局相關表單填報

(3).辦理資訊教育推動小組會議

(4).檢視學校官方留言版並進行回應

(5).依校長、行政處室、領域之資訊需求進行服務評估、回應及建置工作

2. 推廣資訊教學

(1).擬定資訊教育發展計畫

(2).規劃資訊相關教學活動
(3).宣導資訊倫理及素養課程
(4).參與資訊課程教科書評選

(5).軟體採購、建置、及驗收
(6) 建置圖書館電腦學習角

3. 執行資訊硬體設備

(1).資訊年度概算編列

(2).採購評估、建置及驗收

(3).故障判定

(4).維修更換零配件

(5).設備、財產保管及調度配置

(6). 配合學生使用需求，建置相關軟硬體設備
(7)單槍投影機、數位相機、數位攝影機之設定、教學、簡易故障排除及維修協助

4. 參與進修

(1).參與教育調訓

(2).參與資訊技術研習及相關研討會

(3).接受線上課程訓練

(4).參與社群（益教網）活動

(5).推薦其他教師參與資訊相關訓練

(6).辦理校內教職員資訊相關課程

5. 學校網頁建置

(1).建置、修改及管理官方網頁

(2).建置、維護英文網頁

(3).無障礙認證維護

(4).無障礙環境專區之管理

(5).定期檢核學校官方網頁資料及架構正確性

6. 處理教育局交辦專案業務

(1).學校承攬教育局交辦之專案業務提供

(如XXXXXX案子....看貴校上級承接的工程而定)

i. 資訊技術諮詢

ii. 資訊相關工作之建置與維護

iii. 與廠商聯繫接洽

(2).其他由教育局/資訊處之新增資訊業務
	0
	

	2
	系統管理師(一)
	1.維護及管理校務行政系統

(1).年度新進/離退同仁帳號及相關學校參數調整

(2).臨時修改遺忘密碼之教師資料

(3).協助各處室處理系統功能教學及問題排解
2. 資訊安全管理及教育

(1).處理本校ＡＤ學期帳號密碼更換

(2).檢視各伺服器記錄檔

(3).管理防毒伺服器更新工作

(4).新型病毒清除

(5).設定並定期檢視資料庫及檔案備份

(6).作業系統及應用程式弱點更新

(7).校內教職員資訊安全教育宣導
3.協助資訊組之業務工作
	6
	

	3
	系統管理師(二)
	1.支援本市專屬資訊網路服務

(1).教育局專屬系統之備份、設定、災難復原

i. 人事專屬系統 (PEMIS2K、退輔、勞工等)

ii. 會計/出納遠端服務系統

iii. 事務組財產物品管理系統

iv. 文書組專屬系統

(2).網路電話評估、建置、設定、維護、報修等工作

(3).學生出入管理系統維護及管理工作
2. 建置、設定、推廣及維護本校專屬網路服務

(1).架設伺服器並提供校內專屬之網路服務，目前已架設之服務如下

1.教師及學生網路郵局主機各一臺

2.電子相簿主機

3.長春電影院

4.校務行政系統

5.VOD視訊隨選服務
(2).網路異常判斷及排除

(3).伺服器異常判斷及排除

(4).相關網路服務更新及維護
3.協助資訊組之業務工作
	6
	


※本表填寫空間若不足，可自行複製列印表格頁面，以資料完整填寫為佳。
