                                                                     98/8/26衛生組
	桃園縣西門國小九十八學年度整潔區域分配表

	年級
	整潔區域
	年級
	整潔區域

	二
	中庭周圍8個小花圃
	501許佳琪
	D棟西側3F廁所+ D棟西側1-3F樓梯

	301郭芳秀
	小操場+花園舞台+資源班
	502歐玫琴
	D棟西側2F廁所+大操場+自然教室

	302 陳欣怡
	B、C、D棟周圍水溝+後川堂
	503夏其玖
	資源回收室+A棟西側1F廁所

	303黃馨儀
	鄉土文化走廊+鄉土教室+廚房
	504陳錦俐
	D棟西側1F廁所+停車場西側牆內水溝

	304黃依萍
	活動中心前三座階梯+階梯下空地
	505呂宜靜
	B棟3F廁所+停車場東側牆內水溝+教具室

	305蔡秀琴
	天文走廊+樓梯+體育室
	506王怡勲
	B棟2F廁所+ A棟中間1-2F樓梯

	306陳芷珊
	活動中心外西北空地+樓梯
	507林書儉
	C棟3F廁所+垃圾場

	307葉永慈
	活動中心外風雨走廊+童軍室
	508林秀梅
	C棟2F廁所+ D棟東教休室

	308梁鈞銘
	綠光森林+C棟中間1-3F樓梯
	509呂學進
	牛奶室+便當室+合作社

	309黃心媺
	前川堂+健康中心+家長會長室 
	510黃勝仁
	B棟1F廁所+ 總務處

	3音蔡耀輝
	琴房1+A棟西1-2F樓梯間
	5音溫稚婕
	音辦+A棟西側2F合唱室及廁所

	401林佳慧
	車棚+A棟四維街牆內水溝和空地
	601葉益任
	四維街人行道+教務處+主計人事室

	402聶春秀
	中山園(後)地面和水溝+校長室
	602卜存柔
	莒光街西側人行道+創意教室

	403吳瑞貞
	活動中心(含舞台和化妝室)+ 乒乓球室
	603魏永豐
	圖書館和廁所+樓梯間

	404鄭巧慧
	輔導室+志工室
	604林錦珍
	A棟中間3-4F樓梯+美勞教室+A2F自然教室

	405陳淑芳
	C、D棟1-3F樓梯+D2F自治市
	605陳忠和
	大辦公室(含回收區與廁所)

	406張筱芸
	A棟前警衛室後~回收室空地 + A-1F音樂教室
	606郭熙蓉
	A棟東側3F廁所+文康街人行道

	407林秀珍
	訓導處+A棟東側地下室音樂教室
	607陳意妮
	莒光街東側人行道+主控室+A東-1-3F鐵樓梯

	408張美紅
	中山園(前)+電腦教室1-2
	608郭竹晏
	A棟東側1F廁所+視聽室+會議室

	409許仁美
	棒球場西側停車區+C棟3F綜合教室
	609王森結
	A棟東側4F廁所+大辦教師休息室 

	410劉纹伶
	棒球場東側停車區+D棟3F綜合教室
	6英廖文淑
	英語辦公室+A棟3、4F英語綜合教室

	4音李僑涵
	琴房2-3+A棟西側3-4F樓梯間+諮商室
	6音吳嘉恵
	A棟西側3F演奏廳(含廁所)+3F琴房4


· 整潔區域若有洗手檯或飲水機，請注意四周及檯下的清潔與工具擺放整齊

· 打掃任何處室或共同教室，打掃的區域都包括走廊及洗手檯部份
· 如果兩間教室中間有洗手檯共用，以前ㄧ班為上學期打掃，後ㄧ班下學期打掃為原則

· 感謝五六年級導師們的辛勞與學生的付出，也謝謝三四年級老師們的指導與監督
· 六年級畢業後，打掃地區由四五年級平均分配負責，區域分配另行通知。
桃園縣西門國小98學年度打掃用具及垃圾處理注意事項
壹、打掃用具

· 掃地用具：為了因應環保政策，避免浪費，採用補充方式，請於開學第一週內到衛生組登記。
· 平常掃地用具更換時間：星期一、三、五上午打掃時間（07：40~07：50）---資源回收室換發。
· 打掃用具管理責任制:請導師指導掃具正確使用方式。正常使用下損壞，於一、三、五掃具更換時間拿壞損的掃具到衛生組更換。若是人為損壞，照價賠償。

貳、垃圾分類處理 

· 垃圾分類：一般垃圾、可回收垃圾、紙類回收、廚餘
· 一般垃圾---垃圾場(每天7:40至7:50)
· 可回收垃圾(一~五)---資源回收室(每天7:40至7:50):紙類、鐵、鋁、乾淨塑膠(袋)、乾
電池、光碟片、玻璃                                         

             ---牛奶回收室:鋁箔包、塑膠瓶（優酪乳罐）、寶特瓶、紙類餐盒、養樂多瓶
               ※木頭、竹子都是一般垃圾非資源回收物，請送至垃圾場。
· 紙類回收：每週二（一、三、五年級）
             每週四（二、四、六年級）
· 廚餘(12:20至12:40)---活動中心
               每天中午請自行拿至學生活動中心前由便當廠商收取，不可以倒入垃圾筒中或

               洗手檯及飲水槽，造成負責班級打掃困擾以及水管堵塞與病菌滋生問題。
               ※煩請在教務室、人事室及大辦公室用餐的教師確實做好廚餘回收。

叄、一般垃圾清運辦法
· 倒垃圾時間:採定時定點，每日上午七點四十分至七點五十分。如未在這個時間傾倒，請 

              將垃圾先自行放在教室，隔日再丟。
· 倒垃圾地點：後操場的垃圾場。

· 倒垃圾方式:衛生組將於垃圾場放置數個大型垃圾桶，專收一般垃圾。垃圾袋需寫上班級，
              經垃圾場管理學生檢查後，始可丟棄。

肆、大型垃圾堆置辦法 

樹枝、樹幹、課桌椅、非金屬櫃子、教具設備…等，請三天前知會事物組與衛生組，問明財產登記與放置地點由衛生組通知清潔隊清運大型垃圾。
伍、檢查垃圾及未做好垃圾分類
· 經負責檢查學生檢查不合格後，退回該班重新分類。

· 如被清潔隊退回的垃圾袋，一樣退回該班或該處室重新分類。

· 如該班負責垃圾被清潔隊開罰(罰金一千二百元至六千元)，由該班班費自行負責。

· 如科任教室被開罰由在該科任教室上課教師共同負責。

· 如行政處室被開罰由該處室人員共同負責。

· 如大辦公室被開罰由全校教職員工共同負責  
陸、衛生設備(廁所)定期清潔與消毒方法
· 先掃地再刷洗拖乾地面，由上而下，由內而外清掃。

· 每天打掃兩次，重點在下午打掃以保持地面乾燥。
· 廁所垃圾先整理好，寫上班級名稱，並請每天早上(7:40~7:50)丟棄在垃圾場。

· 廁所設備如有損壞或漏水等事項請通知事務組修復。
柒、掃把、拖把等掃具管理方法
•掃把請正確使用，不可當成刷地刷子使用。

•棉布圓頭拖把請務必擰乾後曬乾才不會滋生細菌與異味。

•廁所用的滾輪拖把請先泡水變軟後，再擰乾拖乾地面。使用完畢一樣要擰乾曬乾保持衛生。

•請先掃地後再拖地。

衛生組感謝各位老師的指導與學生的辛勞
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