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出  差  及  旅  費  報  告  表
	職別
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	實際出差紀錄
	交通費
	繕雜費
	宿費
	特別費(臨時費)
	總計
	附單據張數

	月
	日
	起訖  地點
	工作  記要
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	汽車
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	合計
	
	
	
	
	
	
	
	

	上列出差旅費計新台幣　　壹　仟　 零　佰　零　拾　 玖　元整　業經如數收訖
中華民國　　　　年　　　　月　　　　日　具領人　　　　　　　　　　　　　　　蓋章

　　　出差供膳情形：(未供膳　　(供一餐　　(供二膳


出納：　　　　　　　主計：　　　　　　　人事：　　　　　　　校長：
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