五年甲班值日生工作紀錄表　     　　                      　　第　　　週　值日組：　　　　　　
	值日工作項目
	實施情形（做到打○；沒做到打╳）
	備註

	
	週一
	週二
	週三
	週四
	週五
	

	1. 整理掃地用具。
	
	
	
	
	
	

	2. 準備茶水。
	
	
	
	
	
	

	3. 下課擦黑板、打板擦。
	
	
	
	
	
	

	4. 下課關電源。
	
	
	
	
	
	

	5. 中午協助整理餐桌。
	
	
	
	
	
	

	6. 清理垃圾桶及四週環境。
	
	
	
	
	
	

	7. 放學關電源、窗戶。
	
	
	
	
	
	

	8. 其他。
	
	
	
	
	
	

	9. 
	
	
	
	
	
	

	副班長檢查簽名
	
	
	
	
	
	

	值日生簽名
	
	
	
	
	
	

	導師的話
	


