
第 1頁 

 

請各園於網址：http://163.27.240.83 中，各別進入「幼生班級修

正 2012/07(含) 以前 」及「幼生班級修正 2012/08 ~ 2012/10 」頁面並登入後，務
必根據以下提示操作。 
 

●如果貴園「尚未建立班級代碼」(如下圖)，則請從第２頁之步驟１開始 
操作。 

 

 

 

 

 

 

     

●如果貴園已建立各班班級名稱(如下圖)，則請確認沒有缺少任一班級或 
班級名稱錯誤之情形發生，確認無誤後，則請從第 4 頁之步驟３開始操 
作。 

 

  

 

 

 

 

  

 

請注意 
請各園先自行確認是否已建立班級代碼(名稱)，並就上圖說明及下圖說明，擇一操作。 



第 2頁 

 

步驟１：進入「班級代碼(名稱)設定」頁面→按下「新增班級代碼(名稱)」→ 

輸入「班級名稱」後，按下「儲存」 

提示：可重複執行「新增班級代碼(名稱)」的動作，直到完成園內所有的「班 

級名稱」建置。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

點選進入「新增班級」畫面 

上述動作完成後，請往下頁執行 
「步驟２」 



第 3頁 

 

步驟２：進入「幼生班級設定」頁面→可依序從項次１的「班級名稱」開始設 

定(如下圖的大象班)，按下項次１的「班級名稱」右方功能之「選 

擇就讀本班幼童」→勾選就讀項次１的「班級名稱」之幼生名單後， 

按下「加入勾選小朋友到【項次１的「班級名稱」】 

提示：請依序執行所有項次的「班級名稱」右方功能之「選擇就讀本班幼童」 

，直到將園內所有幼生名單都歸類到各自就讀的「班級名稱」中。 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【按下項次１的「班級名稱(如上圖之大象班)」
右方功能之選擇就讀本班幼童】 

    
於列出園內幼生名單頁面中勾選出就讀大象班的幼生

名單後，按下「加入勾選小朋友到【大象班】」。 

上述動作完成後，請往下頁執行 
「步驟３」 



第 4頁 

 

步驟３-確認各班「幼兒數」是否缺少(如下圖)： 

進入「幼生班級設定」頁面，檢查各班「幼兒數」，若其中某一班級有 

缺少「幼兒數」，則請執行缺少幼兒數之「班級名稱」右方功能「選擇 

就讀本班幼童」，將缺少之幼生名單加入即可。 

 

 

 

 

 

 

 

提示：若按下任一「班級名稱」右方功能「選擇就讀本班幼童」後，進入之頁 

      面顯示「查無尚未設定幼生」(如下圖)，則表示所有幼生名單皆已完成 

各自的「班級名稱」設定，此種情形下，請園所直接進入步驟４，完成 

最後的確認動作。 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

請注意 
只要按下任一班級名稱右方功能「選擇就讀本班幼童」
後，頁面顯示「查無尚未設定幼生」，就往下頁執行 

「步驟４」 



第 5頁 

 

步驟４-依序各別按下各班「幼兒數」(如下圖)，確認幼生名單： 

進入「幼生班級設定」頁面，依序按下各班右方之「幼兒數下之藍色 

數字」，確認各班幼生名單是否正確(如按下大象班幼兒數「27」數 

字)。 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

提示：如按下大象班幼兒數「27」數字，則進入之頁面會預設列出所有班名 

為大象班的幼生名單，若其中某一幼生非大象班幼童，則請於變更班級 

之下拉式選項中選擇正確就讀之班級名稱後，再按下右方之「變更勾選 

小朋友到新班級」，即可將幼生移至正確就讀之班級中。 
 

事關導師費差額及教保費請領作業，請各園務必詳實填報、確認！謝謝！ 


