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中華民國 100 年 11 月 11 日 
教育部公告  臺國（三）字第 1000195950B 號 

主  旨：預告訂定「幼兒園改制作業及其他應遵行事項辦法」。 
依  據：行政程序法第一百五十四條第一項。 
公告事項： 

一、 訂定機關：教育部。 
二、 訂定依據：幼兒教育及照顧法第五十五條第三項。 
三、 「幼兒園改制作業及其他應遵行事項辦法」草案如附件。本案另載於本部主管法規查

詢系統網站（網址：http://edu.law.moe.gov.tw），「草案預告論壇」選項下。 
四、 對於本公告內容有任何意見或修正建議者，請於本公告刊登公報隔日起 7 日內陳述意

見或洽詢： 
(一) 承辦單位：國民教育司。 
(二) 地址：臺北市中正區中山南路 5 號。 
(三) 電話：(02)7736-5646（劉先生）。 
(四) 傳真：(02)2396-7818。 
(五) 電子郵件：hwliu0305@mail.moe.gov.tw。 

部  長 吳清基 

幼兒園改制作業及其他應遵行事項辦法草案總說明 

幼兒教育及照顧法（以下簡稱本法）業於一百年六月十日立法院第七屆第七會期完成三讀程

序，經奉 總統一百年六月二十九日華總一義字第一○○○○一三三八八一號函公布，依本法第

五十五條第一項規定，公私立托兒所及幼稚園應自本法施行之日起一年內，檢附相關文件資料向

直轄市、縣（市）主管機關申請改制為幼兒園，但依兒童及少年福利法許可兼辦托嬰中心之私立

托兒所，應於本法施行之日起二年內申請完成改制。 
為提供現行托兒所及幼稚園於申請改制作業時有明確之依循，並協助直轄市、縣（市）主管

機關建構辦理審查工作之流程，爰依本法第五十五條第三項訂定本辦法草案。本辦法草案共計八

條，各條要點如下： 
一、 明定本辦法之法源依據。（草案第一條） 
二、 明定本辦法之適用對象。（草案第二條） 
三、 明定申請改制應檢附之文件及期限。（草案第三條） 
四、 明定直轄市、縣（市）主管機關審查改制申請案件之期限、改制配合事項及設立許可證書應

載明事項。（草案第四條） 
五、 明定改制申請審查結果未通過者其最後之申請期限。（草案第五條） 
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六、 明定直轄市、縣（市）主管機關應完成改制申請審查之最後期限及未申請或未完成改制作業

者之原許可證書失其效力。（草案第六條） 
七、 明定幼兒園命名之依據及同名或同音更名原則。（草案第七條） 
八、 明定本辦法之施行日期。（草案第八條） 

 

幼兒園改制作業及其他應遵行事項辦法草案 

條     文 說     明 

第一條 本辦法依據幼兒教育及照顧法（以下

簡稱本法）第五十五條第三項訂定之。 
明定本辦法之法源依據。 

第二條 本法施行前之公立托兒所、幼稚園或

經政府許可設立、核准立案之私立托兒所、

幼稚園，其申請改制為幼兒園之作業及應遵

行事項，依本辦法辦理。 
前項公私立托兒所及幼稚園，其依法許

可設立之分班，應併同本所（園）提出改制

申請。 
第一項托兒所及幼稚園，其經直轄市、

縣（市）主管機關同意暫時停止辦理者，仍

應依本辦法規定之期限提出改制申請。 
本法施行前，已依兒童及少年福利法許

可兼辦國民小學兒童課後照顧服務之托兒

所，由直轄市、縣（市）主管機關於換發設

立許可證書時加註兼辦事項。 
本法施行前，已依兒童及少年福利法許

可兼辦托兒業務之機構，不納入本改制作

業，但直轄市、縣（市）主管機關應列管其

名冊，督導其於中華民國一百零二年十二月

三十一日前停止辦理兼辦托兒業務；已依兒

童及少年福利法許可兼辦托嬰業務之托兒

所，由直轄市、縣（市）主管機關於換發設

立許可證書時加註兼辦事項及應於中華民國

一百零二年十二月三十一日前停止辦理托嬰

業務之期限。 

一、 第一項明定本辦法之適用對象。 
二、 第二項規定本法實施前已依法設置分班

者，其改置作業應併同本所（園）辦理。 
三、 第三項規定暫時停止辦理者仍應依本辦法

規定提出改制申請。 
四、 第四項明定本法施行前已兼辦國民小學兒

童課後照顧服務之托兒所改制後仍可繼續

兼辦。 
五、 第五項規定依兒童及少年福利法許可兼辦

托兒業務之機構不納入本辦法之改制作

業，且應於本法施行後二年內停辦，俾確

保行政機關單一化及符合各該法規設施設

備之要求，進而保障幼兒之權益；至兼辦

托嬰業務之托兒所則於改制換發立案許可

證書時加註辦理之期限。 

第三條 直轄市、縣（市）主管機關應自本法 一、 第一項規定直轄市、縣（市）主管機關負
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施行之日起一個月內，通知轄內公立托兒

所、幼稚園或經政府許可設立、核准立案之

私立托兒所、幼稚園申請改制作業。 
前項托兒所及幼稚園至遲應於中華民國

一百零一年十二月三十一日前，檢具改制申

請表及下列證明文件，向所在地直轄市、縣

（市）主管機關申請改制： 
一、 立案、備查或許可設立證明文件。 
二、 建築物公共安全檢查簽證及申報辦法所

定檢查期限內且申報結果通知事項為准

予報備之通知書。 
托兒所或幼稚園因故未有前項第二款之

文件者，得以載有下次應申報建築物公共安

全檢查簽證期限之證明文件替代之，惟該證

明文件所載應申報期限不得早於申請改制之

日期。 

有通知托兒所及幼稚園申請改制作業之責

任。 
二、 第二項明定申請改制之期限及應檢附之文

件。 
三、 第三項規定因故未有建築物公共安全檢查

簽證及申報辦法規定檢查期限內申報合格

結果之通知書者，得以其他證明文件替

代。 

第四條 直轄市、縣（市）主管機關應自受理

托兒所及幼稚園申請改制之日起四十五日內

完成審查。 
前項申請改制案件經審查通過者，直轄

市、縣（市）主管機關應印製換發之設立許

可證書，並於本部指定網站完成幼兒園基本

資料登錄後，通知申請人報送教保服務人員

清冊及至本部指定網站完成幼兒園及教保服

務人員資料登錄。直轄市、縣（市）主管機

關於審查登錄之資料無誤後，以公文書發給

幼兒園設立許可證書及教保服務人員核定清

冊。 
直轄市、縣（市）主管機關應於前項換

發之設立許可證書，載明幼兒園園名、園

址、使用樓層、負責人姓名及其照片、設立

性質、設立許可日期、設立許可文號、證書

字號、全園總面積、室內總面積、室外活動

空間面積、核定總招收人數、兼辦業務及其

期限、改制前之名稱及改制前設施設備之設

一、 第一項規定直轄市、縣（市）主管機關受

理改制申請案件應完成之期限。 
二、 第二項規定經審查改制申請通過之幼兒園

應配合至教育部指定之網站登載相關資

料，俾利行政事務管理與運作之資訊化，

所登載資料及教保服務人員清冊均應經直

轄市、縣（市）主管機關審查無誤，始得

發給幼兒園設立許可證書及教保服務人員

核定清冊。 
三、 第三項規定改制後幼兒園設立許可證書及

公文應載明之事項。 
四、 第四項規定公立幼兒園之設立許可證書得

免登載負責人之資料，係因公立專設幼兒

園以園長為負責人，公立學校附設幼兒園

以校長為負責人，其任期均為四年，為避

免負責人更迭以致設立許可證書需配合換

發，爰有此項規定。 
五、 第五項規定幼兒園改制後之核定招收人數

應依改制前各該最新法令規定核算，爰幼
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立依據等必要資訊。 
前項公立幼兒園之設立許可證書得免登

載負責人姓名及照片。 
第三項之核定總招收人數，須為依托兒

所及幼稚園各該最新法律或法規命令檢討後

之人數。 
直轄市、縣（市）主管機關辦理第一項

作業以書面審查為原則，但認有必要時得實

地勘查。 

稚園及托兒所改制前之主管機關應於本法

施行前完成前開工作。 
六、 第六項規定直轄市、縣（市）主管機關審

查改制申請時，如有疑慮得派員實地勘

查。 

第五條 托兒所及幼稚園申請改制作業，經直

轄市、縣（市）主管機關審查為未通過者，

直轄市、縣（市）主管機關應以公文書敘明

未通過之理由，及至遲應於中華民國一百零

一年十二月三十一日前再次提出申請改制之

期限。 
幼稚園及托兒所於中華民國一百零一年

十二月三十一日前依第三條第二項規定提出

改制申請，倘收受直轄市、縣（市）主管機

關前項未通過公文書之日已逾中華民國一百

零一年十二月三十一日，至遲應於收受未通

過公文書之日起六十日內，再次提出改制申

請，其經直轄市、縣（市）主管機關再次審

查仍為未通過，直轄市、縣（市）主管機關

不再受理改制申請。 

一、 第一項規定直轄市、縣（市）主管機關審

查改制未通過時，應以公文明確敘明未通

過之理由，俾利托兒所或幼稚園改善缺

失，及早完成改制事宜，並提醒最後申請

改制之期限，以免影響其改制權益。 
二、 第二項規定托兒所或幼稚園於一百零一年

十二月三十一日前提出改制申請，倘收受

未通過公文書已逾本法規定之一百零一年

十二月三十一日改制申請期限，考量園所

需有時間改善未符規定之項目，爰允許是

類托兒所或幼稚園可於收受未通過公文書

之日起六十日內再次提出改制申請。 

第六條 直轄市、縣（市）政府辦理第五條第

二項之改制作業至遲應於中華民國一百零二

年六月三十日前完成；但托兒所兼辦托嬰中

心者，其改制為幼兒園之作業至遲於中華民

國一百零二年十二月三十一日前完成。 
未依第三條第二項於指定申請期限前提

出申請，或未依第五條第二項或前項指定期

限前 完成 改制 為幼 兒園 者， 直轄 市、縣

（市）主管機關應廢止其設立許可並公告

之，原許可證書失其效力。 

一、 第一項明定直轄市、縣（市）主管機關完

成改制作業之期限。 
二、 第二項規定直轄市、縣（市）主管機關應

廢止屆期未申請或未完成改制作業托兒所

及幼稚園之設立許可，並公告之。 

第七條 托兒所及幼稚園改制後之命名原則應 一、 第一項規定托兒所及幼稚園改制後命名應
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依幼兒園與其分班設立停辦復辦及其管理辦

法之規定辦理，除同名或同音應予更名外，

其主體名稱仍以原托兒所及幼稚園設立許可

之名稱為之。 
直轄市、縣（市）區域內之私立托兒所

及幼稚園因改制而產生同名或同音情形者，

依下列方式更名： 
一、 同名或同音托兒所及幼稚園中，其已依

商標法取得商標註冊者，保留原主體名

稱；未取得商標註冊者，應更名。 
二、 同名或同音托兒所及幼稚園均未取得商

標註冊者，由所在地直轄市、縣（市）

主管機關協調其負責人議定之，倘均未

有更名意願者，依下列原則更名： 
(一) 得於原命名前冠以所在地之鄉（鎮、

市、區）名區辨。 
(二) 由原設立許可時間後者之托兒所或幼

稚園更改名稱，且不得與其他園名重

複。 
(三) 未能達成協議時，以抽籤方式決定應

更名者。 

依幼兒園與其分班設立停辦復辦及其管理

辦法辦理，有同名或同音者，應協調一方

或雙方同時更名，俾利區辨。 
二、 第二項明定因同名或同音需更名者可依循

之原則，除有依商標法取得商標註冊外，

餘均由直轄市、縣（市）主管機關負責協

調事宜；雙方均未有更名意願者，可於原

命名前冠以所在地之鄉（鎮、市、區）

名，如：新北市板橋區私立太陽幼稚園，

依前開原則可更名並改制為「私立板橋太

陽幼兒園」；或以原設立許可時間後者更

改名稱；仍未能達成協議者，再以抽籤方

式決定。 

第八條 本辦法自中華民國一百零一年一月一

日施行。 
明定本辦法施行日期。 
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