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各處室組報告
教務處業務報告
教學組：

一、因生教組長、副生教組長職位更動，所以少數班級、教師的課表有所異動。

二、本學期三次段考皆為全天，故監考皆採隨堂監考。

三、2/23(二)、2/24(三)為九年級第四次複習考，採隨堂監考，請任教九年級的老師們提早至班上交接。

四、3/1(一)七、八年級學困班、第八節課後輔導課、九年級晚自習開始

五、3/1(一)至3/5(五)為期初領域會議，請大家準時與會。

六、2/24(三)七、八年級英數資優課程開始。

七、3/8(一)至3/12(五)為各領域靜態作品展，請領域召集人於3/4(四)中午後至會議室佈置，3/5(五)中午前完成佈置。

八、3/12(五)學校日，請老師們於3/3(三)前將教學檔案上傳。
註冊組：

一、99.02.22校內繳交報名「99年北區五專聯合免試入學」表件截止日。

二、99.02.09~03.01.  99年北區美術班術科測驗報名。

三、99.02.23~03.04.  99年北區音樂班術科測驗報名。

四、下學期補救教學日程如下:請提早準備。(早自習考試，請各班導師監考)

(一)99.02.25(四)國文(時間:早自習，地點:各班教室)。   

(二)99.03.01(一)英文(時間:早自習，地點:各班教室)。 

(三)99.03.03(三)數學(時間:早自習，地點:各班教室)。   

(四)99.03.04(四)自然(時間:早自習，地點:各班教室)。

(五)99.03.08(一)社會(時間:早自習，地點:各班教室)。 

(六)99.03.08(一)藝能科補救教學截止。

(七)99.03.09(二)補救教學成績繳交完畢。

設備組：3月1日至5日將於圖書室展示新書。
資訊組：

一、領用筆記型電腦的教師，請於2/26前送回資訊組以利完成噴漆作業。
二、個人部落格或網頁請持續更新。

訓導處業務報告

訓導主任：
一、祝大家新春愉快。

二、訓導處人員本學期更動介紹：生教組長為湯銘德老師，副組長為簡柏凱老師。

    訓導處幹事小姐葉淑姬小姐改在總務處為各位服務。目前還沒有甄選到新人手之前，訓
導處服務不周之處請見諒，也請多多提醒指教。謝謝！
訓育組：

一、請導師們於3/3前上傳貴班的班級經營計畫，感謝。

二、有關優良學生選舉事宜請參閱下表：

	項   目
	日期
	星期
	備   註

	班級優良學生初選
	2/24
	三
	班會時間初選。

	初選結果報訓導處
	2/24
	  三
	填具初選名單後送回訓導處

	決定選號
	2/26
	五
	中午12:30候選人抽籤

	繳交生活照及個人政見文宣
	3/8
	一
	交至訓育組

	政見發表錄影及播放時間
	3/12〜3/17（錄影）

3/15〜3/18 (播放)
	詳見「競選活動須知」

	優良學生投票
	3/22
	一
	早自習時間

	優良學生開票
	3/22
	一
	12:30~14:30於4F會議室

	公告當選名單
	3/25
	四
	公布於本校電子看板及網站


三、2/24(三)12:30召開本學期社團協調會，請社團老師準時與會。
生教組：

一、賀!本校榮獲97學年度「春暉專案」評鑑工作優等。

二、本校最新版「懲罰存記改過銷過要點」已於會議修正通過，詳細修正後文件已公告於學校生教組網頁。

三、生教組服裝儀容執行重點：

（一）頭髮以不染、不燙為原則，樣式要適合學生打扮。

（二）在學校一律依季節規定穿著學校制服與體育服並不得混搭。

（三）不得佩戴耳環、項鍊（圈）、戒子、手環等吊飾。

四、其他生活常規督導：

（一）禁止在中庭連接走廊跑跳，以免發生危險。

（二）上課鐘響立刻進入教室，不可在外遊蕩。（上外堂課應整理好隊伍，並保持安靜，立刻往上課地點前進）。

（三）中午飲食、用餐應待在教室，以免造成環境髒亂。

（四）12:30過後不可隨意走動。

（五）打掃時間禁止打球。

（六）其他生活細項規定依「學生日常生活常規注意事項」辦理。

五、加強宣導學校校園為全面禁菸場所，98年1月11日菸害防制法已正式施行，供兒童及少年教育活動為主要目的之場所，全面禁止吸菸，違者處新台幣2000元至10000元罰款。
體育組：

一、本學期第二節下課將實施健康操活動，體育教師會利用開學前兩週體育課及朝會做教學，並於第三週開始實施課間活動健康操，請師長們共同督促，鼓勵學生養成作操活動促進身體健康的好習慣。

二、本校將於4月14日（星期三）下午承辦內湖南港區群組學校體育交流活動，屆時將有群組學校合計九校師生到訪本校參加交流活動，請師生能協助配合相關活動，並展現本校親善友校的熱情。
衛生組：

一、本學期推動健康促進活動，主要議題為「健康體位」，期盼全校師生共同關注與努力。
二、本學期第二節下課實施愛眼護眼操及每日餐後潔牙，請師長們共同督促學生，以養成健康生活習慣。

總務處報告

一、99年度將進行4項工程：八年級普通教室改善工程（已完成建築師甄選）、無障礙電梯工程（已完成建築師設計規劃，正申請雜照併變更使用執照，預計3月分完成招標），人車分道工程（預計2月底完成建築師甄選），中央空調節能系統（已完成建築師甄選，預計3月分完成招標），普通教室暨特科教室節能燈具改善工程（已在寒假完工）。

二、99年已完成的招標案：機械保全、人力保全、畢業紀念冊、校刊、八年級隔宿露營。

七年及校外教學、校舍清潔維護、交通專車等招標案。

三、因應減緩地球暖化現象與節能措施，每年用電量須控管不得增加2％，且每月須將成

果報局核備，98年用電量較97年減少10.05％，98年用電量較95年減少13.95％，

謝謝全體師生的合作，配合午餐時間關燈措施，共同為維護地球盡一份心力。

四、寒假期間總務處工友簡焰埕先生完成七、八年級教室課桌桌面的修護及更新，少部分班級將於開學後繼續完成修護工作，煩請各位老師提點同學，爾後再有桌面塗鴉及破壞現象，將依規定求償。
輔導室業務報告

輔導主任：

一、寒假期間訓輔人員家訪4位學生，謝謝郁萱老師、宛芳老師、曉賢老師、雅雯老師、靜娟老師、毓佳組長、淑雯組長、銘德組長、韻靜主任一起將關懷送至學生家中。
二、寒假新到駐區社工李慈瑩社工，慈瑩負責協助學校為三民國中、新湖國小、潭美國小、麗湖國小、康寧國小、大湖國小。
三、九十八學年度第二學期學校日訂為0312晚上，請0303前上傳計畫。
四、本學期國小宣導情形:2/26(五)晚上麗湖國小升學宣導，2/27(六)晚上潭美國小升學宣導，3/19(五)上午新湖國小升學宣導、4/20(二)上午潭美國小升學宣導，4/30(五)上午康寧國小升學宣導，後續仍會繼續安排。。

五、學區國小蒞校參訪時間: 4/9(五)、4/30(五)下午1:00-3:30新湖國小、潭美國小師生與家長蒞校參觀，謝謝宗憲老師主講蝴蝶生態課程以及指導蝴蝶社學生擔任輔導員。
輔導組：

一、寒假轉入學生11人(9年級2人，8年級5人，7年級4人，統計至0204)，請任課老師多加關切及注意，協助學生順利適應新生活。

二、本學期各委員會會議時間如下，請相關委員準時與會：0304中午中輟復學鑑定安置輔導委員會、0311中午性別平等教育委員會、0318中午家庭教育委員會。

三、本年度輔導組仍將開辦各項研習課程，歡迎同仁踴躍參加：0225、0311上午焦點解決短期治療工作坊。

三、教育人員具通報責任：高關懷/高風險(含獨居少年)、自傷/自殺（轉介倫理：一問二應三轉介），如發現學生有上述情形，請老師記得轉知行政單位共商輔導方案。

資料組：

一、98學年第二學期技藝教育學程錄取名冊已公告，共計52人次選讀，預定03月開始上課。

二、98學年度國中技藝競賽，本校技藝教育學程8名學生參賽，903洪偉軒榮獲『動力機械職群』佳作，905潘欣彤同學榮獲『餐旅職群』中式點心第一名。
三、生涯發展教育訪視榮獲優等，感謝所有同仁師生的協助。

四、本學期繼續執行生涯發展教育：七年級-優良生涯檔案展示；八年級-生涯小團體；九年級-多元升學輔導與技藝教育學程以及生涯工作坊。

特教組：

一、資源班抽離及外加課程預計於3/1(一)開課。

二、3/4(四)中午召開本學期期初特推會，請相關委員準時與會。
三、3/5(五)晚上召開資源班家長親師座談會。
人事室業務報告

一、98學年度第2學期人事異動:

(一)總務處99.1.21幹事魏玉琴小姐因生涯規劃調任濱江國中遺缺自99.02.01商請訓導處訓育組幹事葉淑姬小姐擔任。

  (二)訓導處生教組代理組長林烱霖師，因生涯規劃辭聘本校代理教師職務；所遺生教組長職務，自99年2月1日起由湯銘德師兼任。

二、第二學期子女教育補助申請，為利於儘早完成核發作業，請於99年3月15前提出申請高中以上補助須檢附收據正本。

三、99年健康檢查已經開始申請：申請條件是1.年滿40歲教職員(含校警)及2.僅能隔年申請1次，本年有意申請者，請於99年2月24日前向人事室登記。
會計室業務報告

一、98年度決算已完成，其中基金來源執行率為103.57%，基金用途執行率為104.19%，超收支併決算部份，已報教育局核備。.

二、本校99年度預算，基金來源編列金額為1億6996萬9321元，基金用途編列金額為1億7318萬2587元，其中人事費編列金額為1億5181萬9389元，佔基金用途之87.66%， 預算編列概要如附件一，請參閱。

三、99年度預算已可執行，請各處室依所提出分配預算進度，積極規劃辦理。

（附件一）

臺北市立三民國民中學99年度預算編列概要

一、基金來源：服務收入631,000元，學雜費收入109,200元，其他財產收入9,000元，利息收入7,000元，雜項收入10,000元，市庫撥款收入169,183,811元，財產處分收入16,000元，受贈收入2,600元，總收入169,968,611元。

二、基金用途：合計編列173,182,587元，明細如下：

〈一〉、國民中學教育計畫137,532,216元：

1、依規定標準編列人事費128,789,099元，(含月退休金20,866,073元)。

2、依普通42班，特教2班(專班)，學困班1班，共計45班之標準編列班級業務、水電、維護、材料費等。

3、編列10,000以下普通班設備費157,100元，特殊班設備費17,892元。

4、套裝軟體36,000元及電腦耗材111,200元。電腦維護費36,120元。

5、國中輔導活動20,000元。

6、國中教師進修研習20,000元。

7、國中人權法治品德教育活動20,000元。

8、國中社團活動20,000元(另57,600元鐘點費編列於國民中學教育計畫)。

9、教師甄選業務40,000元。(收支併列項目)

10、泳池水電管理費412,500元。(收支併列項目)

11、暑期游泳訓練班178,500元。(收支併列項目)

12、國中冬夏令營(含童軍活動)40,000元。

    13、技職教育名人校園開講3,200元。

    14、人文教育輔導團-英文計畫82,000元。

    15、性平教育10,000元。

16、教學輔導教師評鑑與輔導計畫25,000元。

〈二〉、行政管理及推展計畫24,789,347元：包含指定活動如下列

依規定標準編列人事費23,030,430元，統籌業務費417,600元，校園保全經費420,000元，公共關係費132,000元，校警服裝16,560元，及電費等。
<三>、營建及修建工程計畫7,749,456元：

1、人車分道工程3,464,056元。

2、無障礙電梯工程2,469,400元。
3、班級教室環境改善工程1,400,000元。

4、空調系統智慧化節能改善工程416,000元。
<四>、其他設備計畫3,111,568元：
1、校區人車分道工程-雙燈高路及電動門420,000元。

2、無障礙電梯工程-無障礙電梯1,890,000元

3、空調系統智慧化節能改善工程-觸控制螢幕控制器組及網路伺服器124,000元

4、編列電腦耗材等366,960元。

5、雜項設備296,500元(欄架115,000元、身高体重計66,000元、不鏽鋼工作置物台96,000元、冷氣機19,500元)。
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