屏東縣立民生國民小學教具及視聽媒體借用辦法 
一、          為加強教學設備之管理，並期妥善使用以增進教學效能，特制定本辦法。 
二、          教具借、還之辦理時間為每天上午八時至下午四時（中午十一時五十五分至下午一時三十五分暫停開放），請儘量利用下課時間借、還教具，以免影響上課。 
三、          教具及教學媒體借用方式有二種： 
(一)  教師親自借用。 
(二)  由各班學藝股長或小老師代借。 
四、          教具借用程序： 
於教具登記簿上填寫所借用之教具(交由教具管理員確認(將需用教具帶回使用(使用完畢後歸還(教具管理員清點教具(程序完成 
五、          填寫借用登記簿須詳項借用日期、科目、教具或媒體名稱、數量、班級、任課老師，並清查物品是否有損壞情形。 
六、          教具使用完畢，請清理乾淨後立即歸還。 
七、          借用之教具及視聽媒體、器材應妥善維護，若有不當使用導至損壞者，由當事人負責賠償。 
八、          週休二日、國定假日、春假及寒、暑假前，務必送回所借用之教具及視聽器材。 
九、          借、還教具時應注意禮貌，並遵守秩序。 
十、          本辦法呈校長核准後施行，修正時亦同。 
屏東縣民生國民小學教具編目上櫃配發回收整理清點要點
壹、依據
民生國小教具管理辦法
貳、目的
一、建立教具編目、上櫃、配發、回收、整理、清點規定，使有所依循。
二、妥善維護教具設備。
參、說明
一、課程配發班級教具配合班級教具箱將一般課程教具配發到各班教室，於期末再配合處理。
二、共同教具或互通教具，放置於教具室中編目上櫃，各班均可借用。
肆、教具編目
目前依類分櫃分開儲放一般課程之教具，科任課之教具部分移至科任教室中管理，共同性教具或大型教具等則仍留教具室中管理；編目方式依實際情況編目；並製作教具目錄(請參考教具目錄；新購教具目錄補充於目錄後方；目錄視情況再行更新)。
伍、教具上櫃
教具依編號目錄上櫃，擺放整齊，並將櫃號標示清楚。
陸、教具配發、回收
1、配合班級教具箱將一般課程教具配發到各班教室，於期末再收回。
2、需長期借用之教具，向管理老師簽收借用。
柒、教具整理、清點
每學期視情況辦理局部分櫃分類之清點，整理教具適用情形，並做一檢討。
捌、未盡事宜，得隨時補充規定之。
玖、本要點隨教具管理辦法一同實施，修正時亦同
