臺中市豐原區南陽國民小學
人事室受理本校各單位業務上查詢或複製人事資料申請書
	一、申請人及單位

	單位：
	職稱：
	姓名：

	業務需求原因：

	二、需要申請個資檔案之人員類別

	□全校教職員       □教師        □職員         □退休教師
□個人(請將人名一一填列)


	三、需要申請個資的內容(例如姓名、身份證字號、地址....等) 


	四、個資提供方式

	· 查詢    □紙本閱覽      
· 電子檔COPY(除有特殊需求請於下說明理由，否則不提供)
說明理由：

	對查詢或閱覽及申請之電子檔案等人事資料願妥善負起保管及守密之責，一切資料僅供公務上之使用。

申請人切結：

	單位主管核章
	人事主管核章
	校長批示

	
	
	

	申請日期：中華民國            年         月           日


申請注意事項：

1. 申請之個人資料僅供公務之需求使用，不可再利用做為它途或將資料外洩。
2. 有申請電子檔案之人事資料請務必妥善保存，若有不慎遺失或傳送給私人或非法使用者，自行負法律上一切責任及賠償事宜。 






