608班級幹部工作分配表
	職稱
	第一組
	第二組
	第三組
	第四組
	工作任務

	班長
	
	
	
	
	負責並管理全班所有事務與對外聯絡.收好當家.

	副班長
	
	
	
	
	登記榮譽榜和發言紀錄表和收聯絡簿.早點名.

	風紀
	
	
	
	
	負責維持全班秩序(包括整隊.科任課時).

	衛生(內外)
	
	
	
	
	管理與檢查教室清潔.更換值日生並督促工作.

	
	
	
	
	
	管理並檢查外區域清潔工作.

	體育
	
	
	
	
	負責體育相關大小事和規劃慶生會活動.

	服務
	
	
	
	
	管理並督促午餐相關事務.協助作業訂正.

	總務
	
	
	
	
	負責班級所有收費和規劃用途.協助資源回收.

	學藝
	
	
	
	
	抄寫回家功課並收齊和登記.管理教具.佈置.

	過關長
	
	
	
	
	負責執行班規（蓋獎勵卡.課文罰寫…）


說明:第一組

     第二組

     第三組

     第四組
608午餐工作分配表(每次5人，服務股長評分：第二格打○、×)
	週別
	負責抬飯   
	負責抬菜   
	負責抬菜   
	負責抬肉   
	負責抬湯   
	表現優良
座號  
	老師

檢閱

	一
	7
	
	5
	
	6
	
	8
	
	9
	
	
	

	二
	10
	
	12
	
	13
	
	14
	
	15
	
	
	

	三
	16
	○
	18
	
	19
	
	20
	
	17
	
	16
	

	四
	21
	○
	22
	○
	23
	○
	24
	○
	25
	
	21.22.23.24
	

	五
	31
	○
	28
	○
	27
	
	29
	○
	33
	
	28.29.31
	

	六
	34
	
	5
	
	3
	
	2
	
	1
	
	
	

	七
	9
	
	8
	
	7
	
	6
	
	33
	
	
	

	八
	10
	
	12
	
	28
	
	29
	
	31
	
	
	

	九
	13
	
	27
	
	26
	
	25
	
	15
	
	
	

	十
	21
	
	22
	
	23
	
	24
	
	16
	
	
	

	十一
	17
	
	18
	
	19
	
	20
	
	1
	
	
	

	十二
	34
	
	5
	
	3
	
	2
	
	33
	
	
	

	十三
	9
	
	8
	
	7
	
	6
	
	31
	
	
	

	十四
	10
	
	12
	
	28
	
	29
	
	15
	
	
	

	十五
	13
	
	27
	
	26
	
	25
	
	16
	
	
	

	十六
	21
	
	22
	
	23
	
	24
	
	1
	
	
	

	十七
	17
	
	18
	
	19
	
	20
	
	33
	
	
	

	十八
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	十九
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	二十
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


＊自動自發、工作迅速者，座號上打圈，發榮譽貼紙。
608幹部工作日記   職稱（班長）姓名：__________ 管理範圍：所有幹部
	日期
	職稱
	工作內容摘要
	評  分  紀  錄
	老師簽章

	
	
	
	○
	×
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


608幹部工作日記   職稱（班長）姓名：__________ 管理範圍：所有幹部

	日期
	副

班長
	蓋章
長
	作業長
	學藝
	風紀
	內掃長
	外掃長
	體育
	午餐長
	分配長
	總務


	午休長
	競賽長
	罰單長
	運動長
	驗收長
	傳印長
	惜福長
	影音長
	整潔長
	路隊長
	電源


	教具


	晨檢長
	棋具長
	康樂
	師檢閱
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P.S：特優◎、優○、可△、加油☆。每日登記，放學時交老師桌上。
