書[信作文指導單               年   班  號 姓名

	
	敬祝

事事如意

關心你的小明  上

                 九十六年五月十九日
	    其實你以前的表現真的是可圈可點，很受大家的歡迎，希望你收到這封信以後，能接受我的建議，長此以往，學業一定可以蒸蒸日上，展現出最佳的一面。


	    我建議你能夠把玩電動的時間用來閱謮，所謂「開卷有益」，在閱讀中絕對可以充實你更多的知識，使你眼界大開，心靈豐富。
	    對了！有一件事我非告訴你不可：我觀察你最近的學業，已經每況愈下了。原因很多，最主要是你打電動時不能適可而止，不但荒廢了學業，還把視力弄糟了。
	親愛的小明：

    你好嗎？這幾天同學選你當衛生股長，我在這裡先恭喜你。我知道當衛生股長非常辛苦，也必須以身作則，希望你能勝任愉快。
	【作文範例】

	注意：適當的使用成語能使文章更通暢，也更有說服力。
	結尾：

包括祝福語及署名。通常署名下包含日期。
	第四段：

自己的優點，對自己的期望。也可以寫兩年後的自己是什麼的人。
	第三段：

想要努力改進的具體建議或方法。
	第二段：

主文，即主要的文章內容。最近做錯的事或缺點及壞習慣。
	第一段：

寄信人對收信人的稱呼，通常頂格。寫問候語、自己的近況。
	【寫作指導】


題目：給自己的一封信

※書信寫作自我（互相）分享評閱

                     年    班    號  姓名：

一、自我檢查評閱表：

	結尾
	正文
	開頭

	有沒有自稱、署名、敬詞、日期？
	有沒有祝福問候語？
	運用的成語：（至少三個）【          

                                                        】 
	有哪個句子可以修改或調換順序才通順？
	 有加入修辭法嗎？（譬喻、擬人、類疊、摹聲、層遞、摹寫、排比……其他【      】）（圈出）
	有沒有點出自己的優點，及對自己的期望？
	有沒有提出想要努力改進的具體建議或方法？
	有沒有點出自己最近做錯的事或缺點及壞習慣？
	有沒有問候語？及自己的近況？
	有沒有頂格？
	稱呼的下面加「：」？
	對收信人有沒有稱呼？

	□有
	□有
	
	□有
	□有
	□有
	□有
	□有
	□有
	□有
	□有
	□有

	□改好了
	□改好了
	
	□改好了
	□改好了
	□改好了
	□改好了
	□改好了
	□改好了
	□改好了
	□改好了
	□改好了


二、同學互相評閱表：          評閱者：

	結尾
	正文
	開頭

	有沒有自稱、署名、敬詞、日期？
	有沒有祝福問候語？
	運用的成語：（至少三個）【          

                                                          】 
	有哪個句子可以修改或調換順序才通順？
	 有加入修辭法嗎？（譬喻、擬人、類疊、摹聲、層遞、摹寫、排比……其他【      】）（圈出）
	有沒有點出自己的優點，及對自己的期望？
	有沒有提出想要努力改進的具體建議或方法？
	有沒有點出自己最近做錯的事或缺點及壞習慣？
	有沒有問候語？及自己的近況？
	有沒有頂格？
	稱呼的下面加「：」？
	對收信人有沒有稱呼？

	□有
	□有
	
	□有
	□有
	□有
	□有
	□有
	□有
	□有
	□有
	□有

	□改好了
	□改好了
	
	□改好了
	□改好了
	□改好了
	□改好了
	□改好了
	□改好了
	□改好了
	□改好了
	□改好了


