桃園縣桃園市快樂國民小學常態編班及分組學習作業辦法
中華民國100年7月7日修定
	一、 
	本作業辦法依教育部國民小學及國民中學常態編班及分組學習準則（以下簡稱教育部準則）第十三條規定訂定之。 

	二、 
	本作業辦法除依教育部準則及特殊教育法、藝術教育法或其他法律外，悉依桃園縣政府國民小學及國民中學編班及分組學習準則訂定之。

	三、 
	本校應成立常態編班推動委員會（以下簡稱編班推動委員會），負責推動及評鑑本校常態編班之執行成效。 

	四、 
	本校編班推動委員會置委員九人，由教務主任擔任召集人，教師代表五人，家長代表三人。設置執行秘書一人，由註冊組長擔任。

	五、 
	應於每年八月一日至次年七月三十一日成立常態編班委員會，由各相關處室主任、教師代表及家長會代表等組成，教務主任為召集人，委員任期一年，負責籌畫、執行編班。 

	六、 
	應依每學年度規定日期內辦理學生編班及導師編配事宜。並應於七日前公告相關作業期程。 

	七、 
	編班方式： 

(一)新生之編班得依學生戶籍之鄰里別、或鄉（鎮、市）公所編列之入學號碼、或其他隨機方式，區分為男女二組，採公開抽籤或電腦亂數辦理編班工作。 

(二)編班後補報到之新生，應由原辦理單位採公開抽籤方式分配其就讀班級。 
(三)國小二至六年級需重新編班者，仍應依前項規定方式辦理。
(四)雙(多)胞胎學生編班，得由家長於編班作業前向學校申請編入同班或編入不同班均可，惟不得涉及指定班級或挑選導師。

	八、 
	導師編配作業，除依教育部準則外，應依下列規定辦理： 

（一） 由各班導師到場親自抽籤，無法親自抽籤者由現場人員代抽。
（二） 各班導師抽籤確定後，除特殊因素報府備查，應維持不變。 

	九、 
	學生編班及導師編配工作完成後，應立即將學生編班名冊及導師編配結果製作二份，一份學校公告至少十五日，一份學校備查。 

受保護個案或其他特殊原因經編班委員會認定須以保護之學生名單不受前項規範，應不予公告。 

	十、 
	各校應將常態編班相關資料（如學生智力測驗、學業性向測驗、學習成就測驗、新生臨時編班名冊、公開抽籤、電腦亂數、編班作業、導師抽籤、編班結果及其他徵信照片）等詳細資料，妥為保存至少三年，以備查考。


	十一、 
	學校完成編班工作，如因學生轉出，或其他隨機因素致使各班學生人數不一時，若有學生轉入，應優先將其編入學生數較少之班級，再考慮依性別之不同，編入同性別人數較少之班級，以求各班學生人數趨於均衡。 

	十二 
	學生因故轉出後再轉回原校時，基於考量學生適應力，如未額滿得優先編入原班級就讀為原則。並依學生轉學日期，建立年度學生轉學名冊，並妥為保存三年，以備查考。 

	十三、 
	為使教師、家長、學生瞭解學校實施常態編班及分組學習之精神與措施，各校應於校務會議、家長委員會、班親會及其他適當時機宣導。

	十四、 
	本校如實施分組學習，應依教育部準則訂定學校分組學習計畫，並應於每學年度分組學習實施前將實施計畫報府備查。 

應於每年九月底將學校常態編班執行成效自評表送府彙辦。 

有關學校自評表及督導表格式及內容，依縣府教育處訂定填報。 

	十五、 
	獎懲 

執行常態編班及分組學習經本府查核成效良好者，校長及有關人員依教育人員相關獎懲規定獎勵；各校違反常態編班規定者，依相關規定追究責任及依法令規定議處。 

	十六、 
	本規定經常態編班推動委員會通過後施行，修正時亦同。 


