	日期
	重要行事
	備課內容進度

	1/21
(四)
	· 08：00-10：00
軟體基礎訓練  地點：電腦教室
· 10：00-12：00

虛擬白板  地點：音樂教室

· 12:00-16:00學校本位課程撰寫

	1.學校本位課程請於1/22(五)下班前上傳
2.請於下班前完成期中、期末考試題上傳。

	1/22
(五)
	· 08：00-11：00  lego機器人研習
 (講師：楊秀全主任)
· 11:00-16:00學校本位課程撰寫、修改班級網頁

	班級網頁必須有：

1.導師介紹-照片、中英文姓名、專長、經歷
2.閱讀專欄-活動照片或學習單、閱讀心得等。

3.課表



桃園縣桃園市快樂國民小學98學年度寒假備課週行事曆

附件一    桃園縣桃園市快樂國民小學97學年度暑期備課週說明會  大綱  

時間：97.08.27(星期三) 08：30-09：00

地點：本校三樓會議室

參加人員：全校教職員

會議內容：

一、校長：1.介紹新進教師。

          2.教師兼任行政業務人力配置更新。

二、教務處：

(1) 教務主任—1.提供並說明備課行事曆。

2.發放本學期週三教師進修暨全校共同彈性節數行事曆。

3.說明班級經營計畫書內容：教育理念、班級經營、閱讀計畫(含作文至少五篇、閱讀課及全校共讀時間)、成績評量辦法…等。

4.推選學年主任及領域召集人。

(2) 教學組—1.提供全校教師任課表、校園佈告欄配置及佈置分工表、專科教室管理分

   配表。

2.說明教學指引、教具、學生教科書發放事宜、教學設備管理及借用辦法。3.說明教室佈置及課表張貼事宜。

4.說明本校成績評量辦法。
(3) 圖書室管理教師—1.請各班輪填閱讀課安排表。

2.說明新進師生借書證發放事宜。
(4) 註冊組—1.提供各班學生人數及名單。

2.發放教師手冊。
(5) 資訊組—1.請各班輪填資訊課安排表。 

2.公告全校教職員電子信箱帳號。

3.提供行政及班級網頁設計參考架構表及網頁製作須知。

4.說明各年級資訊課課程內容安排。
三、訓導處：

(一)訓導主任--1.公告全校作息時間。

2.說明新生家長座談會、始業式、迎新事宜。

(二)訓育組--1.提供各班每月壽星名單、人數統計表。

2.公告導護輪值表，說明執勤崗位及注意事項。

3.說明各班升旗隊伍位置及編排方式、放學路隊編排及集合方式。

4.說明學生常規要求(含禁止進入區域)、校園危險地圖。

(三)衛生組--1.公告各班清潔責任區域。

2.提供各班晨檢簿。

3.提供掃具需求調查表，說明掃具、垃圾袋發放及資源回收辦法。

(四)體育組--1.說明課間活動實施方式。

2.說明體育器材借用辦法。

3.說明社團活動事宜。

四、總務處：

(一)事務組--說明請領課桌椅、粉筆、板擦、時鐘辦法。

(三)主計--說明班級費核銷事宜。

(二)午餐執秘--說明發放新進教師及學生餐具事宜。

五、人事：收繳教職員工個人照片並校對聯絡方式。

教務主任：                      校    長：
