     臺北市成德國民小學校外教學實施要點補充注意事項97.08.07
一、依據：91.9.3北市教三字第09136909000號函台北市國民小學暨幼稚園校外教學實施要點

二、注意事項：

	階段
	辦理事項
	負責人員
	備註

	出發前
	1.車輛安全檢查。
	各班老師、總務處人員、隨車服務人員
	

	
	2.學生人數清點與編組，報備各車實際親、師、生人數。
	各班老師、訓導處人員
	訓導處製作統一表格填寫。

	
	3.對學生作行前叮嚀
	各班老師
	

	活動中
	1.播放「大客車逃生宣導」短片
	隨車服務人員
	

	
	2.說明車上分組逃生路線。
	各班老師
	每車分成二至三條逃生路線，每條路線由一名老師或家長帶領。

	
	3.隨時指導學生坐車、路上行走之秩序與安全。
	各班老師、支援人員（含家長及老師）
	領隊：處室主任及各學年主任

	
	4.隨時注意學生健康狀況。
	
	

	
	5.遵守既定時間與行程，掌握活動狀況。遇突發或危險事件，領隊應當機立斷妥善處理以確保人員平安為最高原則。
	
	

	
	6.活動方式若需分路線，各路線請妥善安排指揮人員以便迅速處理緊急事件。
	
	

	
	7.每次上車、下車、集合離開前請確實清點人數。
	
	

	活動後
	1.返校前確實清點各車親、師、生人數，全員到齊再行返校。若與預定返校時間延遲30分以上請領隊先用電話與訓導處連絡。

2.下車前請級任老師指導學生清理垃圾，詳細檢查攜帶物品。

3.請隨隊支援老師或家長最後下車作最後總檢查。
	各班老師、支援人員（含家長及老師）
	領隊：處室主任及各學年主任

	
	4.全員返校請領隊向訓導處報告。
	領隊
	領隊 → 訓導處 → 校長

	
	5.歸還借用器材。
	各班老師
	如急救包、對講機等。


