臺北市士林區士林國小99年02月份擴大行政會議總務處工作報告
99.02.26
壹、一至二月份工作報告：

一、完成99年度電源改善第二期工程委託規劃設計監造技術服務評審事宜。

二、完成99年度友善校園亮麗圍籬招標事宜。

三、完成東棟教學大樓漏水暨健康中心整修工程招標事宜。。

四、完成98年度財產盤點。

五、完成99年度清潔廁所及水塔招標事宜。
六、完成編擬設備採購進度，開始辦理設備採購。
七、完成清洗水塔、飲用水與水質檢測等。
八、完成申請99年度統合治水及綠化工程教育局統籌款。
貳、三月預計工作進度：

一、持續推動東棟教學大樓漏水暨健康中心整修工程、友善校園亮麗圍籬工程。

二、辦理三、四月兒童營養午餐繳費事宜。

  三、辦理全校學雜費四聯單繳費收據，繳費期間（99.3.01-99.3.9）。
四、提出100年修建工程概算，設備概算彙整。
五、辦理99年度改善校園無障礙環境整修工程招標事宜。

六、辦理99年度電源改善第二期工程招標事宜。

七、畢業旅行、畢業紀念冊收費日期(99.3.08-99.3.12)。

參、宣導討論事項：
1、 東棟教學大樓暨健康中心整修工程、友善校園圍籬修建工程陸續趕工中，請老師協助宣導勿讓學生進入工地區域，注意安全。

2、 教育局來文有關學校班級經營費，供各班環境佈置及競賽等班級經營之用，經費支用須由班級家長會以公正公開程序並報經學校核定後，始得收費，並應由班級家長會切實開立收據，但低收入戶免繳。
增訂「臺北市政府教育局所屬市立各級學校校園防竊因應措施」部分
內容（95年7月14日北市教工字第09535357000號函）
一、學校應確實籲請全校教職員工及學生平日即應提高防竊警覺，注意
    周遭陌生人進出情形。
二、學校應建立各項設備管理、借用機制，明訂設備之借用及歸還辦法，
    並應落實將財物置於防護措施完善之地點，以減少竊損發生。
三、未設置保全系統之安全防護死角（如鄰道路側校舍建築物外牆）建
    議檢討加裝監視器、紅外線感應器或感應燈，以強化防竊功能。
四、學校應落實門戶管理，意即離開教室或辦公室時，應確實將門、窗
   （含氣窗）關妥後上鎖，窗戶並加扣窗扣，始得離去；短暫時間離
    開，教室或辦公室無人留守者，亦同，或將貴重物品收置妥當。
五、未納入保全防護區域之一般教室，不宜放置電腦設備，如放置於教
    室則應加強教室內電腦設備防竊措施。
六、在集中保管及放置貴重財物之地點，可考量加裝針孔攝影機或強化
    保全防護設施。
七、空間保全設施之佈設，建議以磁磺，紅外線感應及聲音感應器併置
    方式規劃，以資嚴密。
八、凡遇教職員工長假，辦公室貴重財物應移置保全措施完善地點保管。
九、學校應洽保全公司落實保全系統測試，確保功能正常。
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