臺北市士林區士林國小98年10月份擴大行政會議總務處工作報告
98.10.02
壹、九月份工作報告：

一、完成西棟電源改善工程、自然科教室精進工程、活動中心四樓鋁門窗，三項工程驗收。
二、完成教育局補助本校「校園安全遊戲場整修工程」議價招標作業。
三、完成99年度友善校園亮麗圍籬工程建築師徵選作業。

四、完成提出幼稚園99年度教學環境設備補助計畫書。
五、完成98年度統籌款申請計畫書-東棟教學大樓暨健康中心整修工程。

六、完成通過校園無障礙檢測。

七、感謝各班級教師協助收回四聯單收費存根及統計表。

八、感謝全體教職員配合暑期工程施工後續收尾的配合。

貳、十月預計工作進度：

一、持續推動97年度校舍消防整修補照工程竣工驗收作業，缺失改善及後續結案付款作業。
二、配合辦理98年度班級單槍視聽設備財物採購議價。

三、辦理六年級可調式課桌椅置換及後續驗收付款作業。
四、辦理六年級畢業旅行及畢業紀念冊招標作業。
五、辦理各科、各處室財產盤點-盤點前三天會先請科主任/處室主任轉知；另為配合單槍入班財管作業，各學年班級盤點預定於11月份。

六、進行98年度校園安全遊戲場整修工程。

七、辦理自然科教學設備招標作業。

參、宣導討論事項：

一、六年級課桌椅替換預訂於10月7日下午進行，屆時請六年級各班
    老師幫忙提醒學生先行清空抽屜內物品並於當日放學時，將學生
    自己課桌椅搬至總務處指定位置，以利替換工作快速進行。
二、遊戲場整修工程預計10月第二週起進行，請各班老師尤其是低年

    級各班老師幫忙宣導下課時勿到工地玩耍，工程進行中不便之處

    請多見諒。
三、六年級畢業旅行及畢業紀念冊，請六年級學年和訓導處(畢旅)及教務處(畢冊)先行開過籌備會，再由總務處依彙整資料後上網招標。









