饒平國小因應H1N1新型流感大流行應變小組編組及執掌表

一、預防階段：

	職 掌
	職 稱
	姓 名
	執掌
	分機

	召集人
	校　長
	劉秋吉
	1.成立「校園防治H1N1新型流感因應小組」，研商校園H1N1新型流感疫情防治相關措施。
2.召集各單位主管實施全面性防疫網。
	11

	副召集人
及對外窗口
	教務主任
	王志平
	1.研擬學生隔離及停課時的因應措施停課標準制定。
2.建立遞補與支援教學的互助系統。
3.建立因應疫情之考試規定與考場之相關因應與防護措施。
4.負責校園中有關H1N1新型流感新聞連繫與對外發佈窗口，並提供媒體相關單位參考。
	12

	執行秘書
	訓導主任
	陳俊華
	1.統籌校園H1N1新型流感疫情緊急應變之督導協調與執行。

2.建立校園危機處理系統，包含通報系統及處理流程(如附件一) 。

3.維持校安通報管道之暢通，有疑似個案立即通報教育處、教育部校安中心。

4.彙整校園H1N1新型流感疫情狀況，循校園緊急事件處理機制辦理。
5.接送發燒學生就醫
7.本校外來車輛及訪客之體溫量測篩檢之規劃與督導。
	13

	執行秘書
	總務主任
	蕭國翔
	4.定期水槽清潔消毒及飲水檢驗以確保水質安全。
5.校園各項設施的安全與維護，定期進行校園消毒工作。
6.準備隔離用空間與物資及消毒，清潔用品之準備與各類應急物品之採購。


	14

	秘書
	衛生組長
	施惠菁
	1.衛教宣導：配全衛生機關將最新H1N1新型流感衛教資料轉知，對全校師生宣導疫情的正確認知、防治知識與正確的面對態度，以維護其身心健康。
2.加強校園疫情監控，以減少病原傳入校園內。
3.掌握國際流行的狀況，隨時公布國際疫情訊息，使師生了解，主動減少前往該地區之旅遊與交流活動
4.增加及隨時補充校內廁所內之洗手液或肥皂之設備
	13

	秘書
	健康中心護士
	林熙禎
	3.制定H1N1新型流感疫情預防措施建議表(如附件二) 及校園H1N1新型流感防治調查表(如附件三)。
4.加強餐飲從業人員之衛生督導5.可能病例之追蹤及輔導就醫。
7.檢查及充實防疫用品。
8.調查及彙整於醫護相關單位服務之學生名單。
9.加強與相關衛生單位連繫，使防治措施與國際接軌，疫情資訊與國際同步。
	16

	組員
	網管教師
	李映嵐
	.設置H1N1新型流感防治網站，提供最新疫情及資訊
	11

	組員
	人事管理員
	林熙禎
	1.針對全校教職員工請假之事宜，事先擬訂相關因應辦法。
	17

	組員
	主計
	陳麗惠
	籌措本計畫相關經費
	14

	組員
	訓育組長
	林峻豐
	1.督導各棟宿舍建立H1N1新型流感防疫措施與執行，學生就地隔離場所之因應。
2.掌握學生出缺勤，與導師密切聯繫，瞭解學生缺席狀況。
3.管制校外人士進出校園之防護措施。
4.建立班級緊急聯絡網。
	13

	組員
	諮商輔導教師
	陳昱靜
	1.增強導師輔導功能，增進導師對H1N1新型流感疫情狀況的瞭解及問題處理之協助。
2..師生之心理諮商輔導。
	14

	組員
	教學組長
	陳欣怡
	綜合督導本校學生自治團體與社團之流感防治調查篩檢及整體防治工作。
	    11

	組員
	事務組長
	董崇伯
	1.校園各項設施的安全與維護，定期進行校園消毒工作。
2.定期水槽清潔消毒及飲水檢驗以確保水質安全。
	2204


二、危機處理階段：有疑似病例
	職 掌
	職 稱
	姓 名
	執掌
	分機

	召集人
	校長
	劉秋吉
	召開緊急因應小組會議協商決策。
	1100

	秘書
	健康中心護士
	林熙禎
	1.設置H1N1新型流感防治專線單一窗口，做適當處理及提供問題諮詢。
2.填寫疫情回報單。(附件五)

3.全校全面檢測體溫。
4.招募志工並培訓相關課程，以支援H1N1新型流感防疫工作。
	2109

2129

	執行秘書
	教務主任
	王志平
	1.啟動互助教學系統並依教育單位規定宣布停課事宜。
2.針對停課後之課程做復課及補救教學之計畫擬訂。
3.負責校園中有關H1N1新型流感新聞連繫與發佈，並提供媒體相關單位參考。
	2000

	執行秘書
	訓導主任
	陳俊華
	1.疫情通報與啟動危機管理機制。

2.疫情通報：即時通報當地衛生機關及教育部校安中心，且師生如有與病患接觸者應報請由當地衛生機關防疫管控。
3.集會活動的限制，停止聚集性活動。
	2101

	組員
	總務主任
	蕭國翔
	1.停止及限制校園開放。
2. H1N1新型流感通報案例之接觸所與隔離處所之消毒。
3.校內空調系統(含宿舍、教學區、行政區、餐廳)供應及電梯運作之管理。
4.協調餐飲作業廠商減少用餐設備擺設。
5.必要時，調派公務車護送學生返家。

6.本校外來車輛之體溫量測篩檢之規劃與督導。
	2200

	組員
	人事管理員
	林熙禎
	掌控教職員之請假與出席。
	1400

	組員
	主計
	黃淑芳
	籌措本計畫相關經費
	1500

	組員
	訓育組長
	林峻豐
	1.針對全校師生進行輔導，降低其不安之情緒。
2.通知家長配合學校防治H1N1新型流感疫情相關措施。
	2102

	組員
	諮商輔導教師
	陳昱靜
	疑似個案之心理諮商輔導。
	2111

	組員
	事務組組長
	沈英俊
	進行校車及全校性校園消毒工作。
	2204

	組員
	衛生組長
	邱凡宇
	與H1N1新型流感疫情相關環境衛生與廢棄物處置。
	2212


3、 疫情減緩階段：
1.各單位確認危機處理的成效。
2.持續對染H1N1新型流感學生心理給予追蹤輔導。
3.建立檔案資料。
4.重建校園環境。
