簽  於○○○處(室)       ○年○月○日                                                                                                                                          
主旨：爲辦理「○○○○○」活動，聘請○○○擔任講師，於○年○月○日○時至○時，計○時，其鐘點費每小時○○○元，共計新台幣○○○元整，擬由○○○科目項下支付，以利活動之推展，請  鑒核，並准予借支。
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