大橋國民小學失物招領管理原則

（一）拾物管理規定：
1. 凡於校內拾獲本校教職員工之遺失物或於本校拾得遺失物（含失金者），得送交學生事務處生活教育組代為保管招領。

2. 學生事務處生活教育組代為保管招領時間以遺失物拾獲之當學期為限。如於公告招領期間，遺失物所有人前來認領者，生活教育組應依規定將其物返還之。

3. 拾得遺失物者，將拾得物送交生活教育組時，應登錄拾得物招領名冊，拾得物品公告保管時間如下：

（1）制服（含帽子、領結）：其上繡有學號或姓名者，由生活教育組主動通知學生領回；如無具名者，公告招領。招領時間為一個月，無人認領時由學務處保管，轉贈家境   清寒學生。
（2）其他外衣：招領時間為一個月，無人認領統一於期末捐至慈善團體。

（3）餐具袋：招領時間為一星期，無人認領時轉贈貧困學童。

（4）水壺及其他雜物：招領時間為一個月，無人認領時轉贈本校愛心義工義賣，或轉贈貧困學童或慈善團體，義賣所得款項，捐贈本校仁愛基金。

4. 生活教育組設置遺失物招領櫃，提供失物之照片供本校遺失物所有人公開認領。

5. 具領失物時應就所知說明失物特色、失物地點與時間，核對屬實者，即可具名領回失物，並由生活教育組以通知告知家長。

6. 校外拾獲財物，若能確定為本校教職員工或學生所有，則依上述規定辦理；如不能確定者，逕送當地警察機關處理。

（二）拾金管理規定：
1. 遺失金者應主動至生活教育組認領。

2. 拾金於登記一個月後，若無人認領，依本校「仁愛基金管理辦法」辦理，捐贈本校仁愛基金。

（三）獎懲：依本校「學生輔導與管教辦法」辦理
1. 獎勵部份：

（1）拾物（金）不昧，其價值輕微者，視狀況口頭獎勵或記榮譽卡一格。

（2）拾物（金）不昧，其價值貴重者，或金額伍佰元以上者呈請校長頒發獎狀，公開表揚。

2.懲處部分：

（1）拾物拾金不送招領，欲據為己有，而其價值輕微者，交由導師議處。

（2）拾物拾金不送招領，侵為己有，而其價值貴重者，交學務處議處。

（3）冒領失物，經查屬實依情節輕重議處之。

