臺北市大橋國小導護老師輪值辦法

	一、總導護職責：

  １、主持各種集會(朝會、週會、紀念會、放學及其他集會)。

  ２、推行本週工作重點。

  ３、巡視全校校園、教室、遊樂場所，防止意外發生，照顧學生安全。

  ４、放學前五分鐘先行廣播，請各班準備放學事宜。

５、放學後等候糾察隊收崗及注意後門門禁安全。

６、填寫導護日誌。

二、導護職責：
1、 上學、放學導護崗執勤指揮交通注意行的安全。

2、 按責任區巡視教室及照顧學生防止意外發生，首重安全教育。

3、 督促學生進行環境整潔工作。

4、 隨時指導學生相關生活規範。

三、一般守則：

1、導護老師每天按時執勤，切實負起職責。

（※執勤時間：早上7：20～7：40和下午4：00～4：20）

2、導護臂章繫於上臂，隨時攜帶哨子。

3、定時巡視負責區域，詳實評分紀錄班級表現。

4、如遇重大事故請立即與訓導處聯繫。

	導護工作分配（第               週）

自         月           日起            月           日止

	執勤崗位分配
	責任區
	姓    名
	巡視年段

	１
	總導護
	全校巡視
	
	全校

	２
	導護一（重慶北路口紅綠燈）
	（   ）大樓
	
	（  ）年段

	３
	導護二（伊寧街、重慶北路口）
	（   ）大樓
	
	（  ）年段

	４
	導護三（伊寧街、延平北路口）
	（   ）大樓
	
	（  ）年段


導護移交會議記錄

1、 繼續前週推行事項：

2、 本週工作重點：

3、 其他建議事項：

4、 出席人員簽名：

5、 附記：

1. 移交會議由訓育組長主持，校長、訓導主任列席，參加人員為本週總導護，以及下週全體導護人員。

2. 導護移交會議定於每週五12:30於訓導處舉行。

3. 導護老師因公出差或請假，宜事先協調更換組次，並向訓導處報備。

	檢   閱
	校長
	訓導主任
	訓育組長
	總導護

	
	
	
	
	


