5-5清潔工作守則:
擦窗戶:先用刷子刷掉窗框上的蛛網、灰塵，再用乾抹布擦拭玻璃，抹布儘量撐開，不要揉成一團。如有頑垢，以乾抹布無法清除，請用濕抹布擦拭完後，再用乾抹布擦乾，不要留下水痕，必要時再用舊報有紙加強擦拭，使玻璃晶亮。最後用濕抹布擦拭窗框，窗框較窄，必要時以單根手指抓緊抹布進行擦拭工作。
掃地:雙手一上一下握好掃把，嚴格禁止單手握掃把向前推的動作，以免掃把中間出現「地中海型禿頭」現象。將垃圾掃進畚斗時，注意掃把的柄必須有上臂的支撐。
拖地:使用扭乾的拖把，嚴格禁止使用還在滴水的拖把。雙手平均施力，不要用單手向前推，拖地時拖把在身體前方，拖地的人用倒退的方式行進，可以避免留下腳印。
刷洗手台：先清除洗手台上的垃圾(直接用手或套上小塑膠袋、手套撿拾)，再用刷子刷乾淨，注意水不要開太大，另外洗手臺有許多個面，每一個面都要刷洗到，尤其是四個角落最容易淤積塵垢，特別要花心思。洗手臺下方的水桶、刷子……等用具要擺整齊，地板要掃乾淨。

清理板溝：先移開粉筆、板擦，再用濕抹布擦拭，以免粉塵飛揚。從一側擦到另一側，不要左右甩動抹布。粉塵會堆積，用抹布輕輕將它們包起來，小心不要灑落。將抹布洗淨，再擦一到二次，直到看不見粉塵。
清理板擦：使用板擦機清理。萬一板擦機故障，請戴上口罩，將板擦置放在地上，用木頭或塑膠尺將粉塵輕輕拍落。最後用抹布將粉塵擦乾淨。
板擦機清潔:把板擦機的集塵袋放入塑膠袋輕輕倒出，將塑膠袋口綁緊，丟進裝一般垃圾的垃圾桶。必要時將集塵袋洗淨，倒置在棒狀物上晾乾。
拖把的清潔:徒手或戴上手套，將洗淨的拖把在洗手臺上扭乾(左、右手反向用力)，嚴格禁止將還在滴水的拖把拿下洗手臺來使用或置放回拖把架，也禁止用腳踩拖把或甩動拖把，讓拖把變得較乾的方式。

置物櫃的清潔:物品請擺放整齊，較少用到的物品放置在最下層或最裡面。一週最少自行找時間擦拭一次下方的木板。帶來的衛生紙需有塑膠袋或盒子包裹，不可裸露出來。也禁止在置物櫃中放置食物、飲料。
抽屜的清潔:一週至少一次用濕抹布將看到的每一個地方擦乾淨。乾了之後，才將簿本、文具、直笛……放置整齊。禁止在置物櫃中放置食物、飲料。

桌面的清潔:早、午餐後的油漬、殘屑用衛生紙或抹布清理乾淨，橡皮擦的碎屑用硬物(課本、墊板)承接後，倒進垃圾桶。下課時桌面務必淨空，上課時桌面只能出現該科目的課本或習作、墊板、鉛筆、橡皮擦。開水的瓶子請放置在桌子下方。
椅子的清潔：下方勿放置拖鞋以外的任何物品。如有碎屑、請用刷子刷到地板上或將椅子倒置輕敲幾下，再掃乾淨。
書包的清潔：單張的考卷或聯絡單請用文件夾分類保管好，其餘簿本也放置整齊，遇有破損立刻修補。文具用品需放置在鉛筆盒裡，不可以散落在書包裡。書包裡不可以放置食物、飲料、零食及其他違禁品。

資源回收事項：任何材質的容器都要先清洗後才能回收。可以縮小體積的就要壓扁、踩扁，同樣尺寸的容器請堆疊起來，節省空間。紙類一定要攤平才能回收，不潔的紙類請丟進垃圾桶，勿回收。
